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Утверждён 
распоряжением Главы 

Администрации муниципального 

образования «Починковский район» 

Смоленской области  

от « 13 » 03. 2009г. № 186-р
РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ПРЕДОСТВАЛЯЕМЫХ АДМИНИСТРАЦИЕЙ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ПОЧИНКОВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ И ЕЁ СТРУКТУРНЫМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ
	№ п\п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Орган местного самоуправления (структурное подразделение) ответственное за организацию предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции)
	Нормативный правовой акт, закрепляющий предоставление (исполнения) услуги (функции  )за муниципальным образованием.

Потребитель муниципальной услуги (функции) 
	Получатель муниципальной услуги (функции)
	Срок разработки и утверждения административного регламента предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции)
	Ответственное лицо

	1


	Оказание помощи гражданам в оформлении пакета документов для получения  субсидий на возмещение части  затрат на уплату процентов по кредитам, из федерального и областного бюджетов в рамках долгосрочной областной программы   
«Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия Смоленской области на 2008-2012 годы»
	Управление сельского хозяйства  Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Областной закон от 26.12.2007 г. № 149-з «О долгосрочной целевой программе «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Смоленской области»,

Областной закон от 30.11.2005 г. № 114-з «О поддержке сельскохозяйственного производства на территории Смоленской области и о наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области отдельными государственными полномочиями в сфере поддержки сельскохозяйственного производства», Положение об управлении сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район»Смоленской области 
	Физические и юридические лица
	до  25.05.2009 года
	М.А. Анищенко, начальник Управления сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район «Смоленской области

	2
	Оказание помощи гражданам, молодым семьям и молодым специалистам, работающим на селе в оформлении документов для получения субсидий на приобретение и строительство жилья из федерального и областного бюджетов в рамках долгосрочной областной программы «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия Смоленской области на 2008-2012 годы»
	Управление сельского хозяйства  Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области 
	  Областной закон от 26.12.2007 г. № 149-з «О долгосрочной целевой программе «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Смоленской области»,

Постановление Администрации Смоленской области от 31.08.2006 г. № 317 « Об утверждении Порядка реализации органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области отдельных государственных полномочий в сфере поддержки сельскохозяйственного производства», Положение об управлении сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район»Смоленской области
	Физические и юридические лица


	до  01.06. 2009 года
	М.А.Анищенко, начальник Управления сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район «Смоленской области

	3 
	Оформление документации на предоставление субсидий из областного бюджета на поддержку производства молока в личных подсобных хозяйствах населения района
	Управление сельского хозяйства  Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Областной закон от 26.12.2007 г. № 149-з «О долгосрочной целевой программе «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Смоленской области», Положение об управлении сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Физические и юридические лица


	до  01.05.2009 года
	М.А.Анищенко, начальник Управления сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район «Смоленской области

	4


	 Сдача в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена
	Отдел по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Земельный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от  25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Положение об отделе, утверждённое  решением Совета депутатов муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от 21.06.2006 № 45
	Физические и юридические лица


	 до 15.05.2009 года
	В.В.Сидоренкова, начальник отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Починковский район «Смоленской области

	5


	Предоставление муниципального имущества муниципального образования «Починковский район» Смоленской области в аренду (кроме земли)
	Отдел по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Решение Совета депутатов муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от 20.08.2008  №  48, Положение об отделе, утверждённое  решением Совета депутатов муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от 21.06.2006 № 45
	Физические и юридические лица


	до 01.06.2009 года
	В.В.Сидоренкова, начальник отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Починковский район «Смоленской области

	6

	Предоставление консультационной помощи потребителям при защите их прав
	Отдел по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей», Положение об отделе, утверждённое  решением Совета депутатов муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от 21.06.2006 № 45
	Физические лица
	до 01.05.2009 года
	В.В.Сидоренкова, начальник отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Починковский район «Смоленской области

	7

	Обеспечение прав граждан на получение общедоступного бесплатного дошкольного образования, связанного с образовательно-воспитательным процессом
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области 
	Закон Российской Федерации от 10.07.1992  № 3266-1 «Об образовании», Положение об Отделе образования, утверждённое решение Совета депутатов муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от21.06.2006 № 44   
	Физические лица
	до 01.05.2009 года
	Н.В.Ковжарова, начальник отдела образования Администрации муниципального образования «Починковский район «Смоленской области

	8 
	Обеспечение прав граждан на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования  
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», Положение об Отделе образования, утверждённое решение Совета депутатов муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от21.06.2006 № 44   
	Физические лица
	до 25.05.2009 года
	Н.В.Ковжарова, начальник отдела образования Администрации муниципального образования «Починковский район «Смоленской области

	10 
	Предоставление различным категориям граждан условий для занятия спортом
	Отдел молодёжной политики, физической культуры и спорта  Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Положение об отделе, утверждённое решением Совета депутатов муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от 22.11.2006  № 80 
	Физические лица
	до 01.06.2009 года
	И.А.Гапееенков, начальник отдела молодёжной политики, физической культуры и спорта Администрации муниципального образования «Починковский район «Смоленской области

	11
	Реализация государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству (выявление, учёт и устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей) 
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	 Закон Смоленской области от 29.09.05 № 89-з «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории Смоленской области», Положение об Отделе образования, утверждённое решение Совета депутатов муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от21.06.2006 № 44    
	Физические лица
	до 01.06.2009 года
	Н.В.Ковжарова, начальник отдела образования Администрации муниципального образования «Починковский район «Смоленской области

	12

	Обучение программам дополнительного образования различной направленности
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Положение об Отделе образования, утверждённое решением Совета депутатов муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от 21.06.2006 № 44
	Физические лица
	до 25.06.2009 года
	Н.В.Ковжарова, начальник отдела образования Администрации муниципального образования «Починковский район «Смоленской области

	13
	Выплата компенсации части платы, взимаемой с родителей или их законных представителей за содержание ребёнка в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Постановление Администрации Смоленской области от 05.03.2007  № 76 « Об утверждении Порядка обращения за компенсацией части выплаты, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребёнка в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и её выплаты»    
	Физические лица
	до 05.04.2009 года
	Н.В.Ковжарова, начальник отдела образования Администрации муниципального образования «Починковский район «Смоленской области

	14
	Проведение аттестации педагогических работников муниципальных образовательных учреждений
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Закон  Российской Федерации от 10.07.1992  № 3266-1 «Об  образовании», областной закон от 28.12.2004 № 118-з «Об образовании в Смоленской области», приказ Министерства образования Российской Федерации от 26.06.2000 № 1908 « Об утверждении Положения о порядке аттестации педагогических и руководящих работников государственных  и муниципальных образовательных учреждений», Положение об Отделе образования, утверждённое решение Совета депутатов муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от21.06.2006 № 44   
	Физические лица
	до 01.07.2009 года
	Н.В.Ковжарова, начальник отдела образования Администрации муниципального образования «Починковский район «Смоленской области

	15
	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Починковский район» Смоленской области 
	Аппарат Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области 
	Закон  Смоленской области от 29 ноября 2007 года № 121-з «О пенсии за выслугу лет, выплачиваемой  лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в Смоленской области»
	Физические лица
	до 01.05.2009 года
	В.Н. Карипова, специалист по муниципальной службе и кадрам Администрации муниципального образования «Починковский район «Смоленской области

	16
	Рассмотрение обращений граждан
	Аппарат Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области, структурные подразделения
	Федеральный закон от 02.05.2007г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»
	Физические и юридические лица
	до 01.04.2009 года
	И.Г.Михеенкова, начальник отдела юридической работы Администрации муниципального образования «Починковский район «Смоленской области

	17 
	Назначение опеки над недееспособными совершеннолетними гражданами  
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Закон Смоленской области от 31.01.2008 № 7-з «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству»  Положение об Отделе образования, утверждённое решение Совета депутатов муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от21.06.2006 № 44   
	Физические лица
	до 25.06.2009 года
	Н.В. Ковжарова, начальник отдела образования Администрации муниципального образования «Починковский район «Смоленской области

	18
	Обеспечение прав граждан на получение общедоступного библиотечного и информационного обслуживания
	Отдел культуры Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Федеральный закон от  29.12.1994 № 78 –ФЗ « О библиотечном деле» Положение об Отделе культуры   
	Физические лица  
	до 01.05.2009 года
	В.Е.Розанова, начальник отдела культуры Администрации муниципального образования «Починковский район «Смоленской области

	19
	Обеспечение прав граждан на получение дополнительного образования детей различной направленности (музыка, хореография, изобразительное искусство)
	Отдел культуры Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	областной закон от 28.12.2004 № 118-з «Об образовании в Смоленской области» Положение об Отделе культуры   
	Физические лица
	 до 01.06.2009 года
	В.Е.Розанова, начальник отдела культуры Администрации муниципального образования «Починковский район «Смоленской области

	20
	Предоставление услуги для занятия жителей в кружках, творческих, клубных объединениях и обеспечения их культурно-досуговыми мероприятиями
	Отдел культуры Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Закон Смоленской области от 28.12.2004 № 117-з «О культуре» Положение об Отделе культуры   
	Физические лица
	до 25.05.2009 года
	В.Е.Розанова, начальник отдела культуры Администрации муниципального образования «Починковский район «Смоленской области

	21
	Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые
	Отдел градостроительной деятельности, транспорта, связи и ЖКХ Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области 
	Жилищный кодекс Российской Федерации, Положение об отделе градостроительной деятельности, транспорта, связи и ЖКХ Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Физические и юридические лица
	до 01.05.2009 года
	В.А. Маненок, начальник отдела градостроительной деятельности, транспорта, связи и ЖКХ Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области

	22 
	Выдача разрешений на строительство
	Отдел градостроительной деятельности, транспорта, связи и ЖКХ Администрации муниципального   образования «Починковский район» Смоленской области
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