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	УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области

от  15.02.2010г.№ 15


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению Управлением сельского хозяйства

Администрации муниципального образования

«Починковский район» Смоленской области
муниципальной услуги «Оказание помощи  гражданам  в   формировании   пакета документов  для  получения субсидии на возмещение  части затрат на уплату  процентов по кредитам  из федерального и областного бюджетов в рамках долгосрочной областной программы «Развитие

сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной

продукции, сырья и продовольствия Смоленской области»

на 2009 - 2012 годы
1. Общие положения.

1.1 Настоящий Административный регламент  разработан с целью  развития личных подсобных хозяйств населения района путем  предоставления льготных кредитных ресурсов и оформления субсидий на уплату процентов по ним.

1.2 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


- Федеральным законом от 29 декабря 2006 года № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 11.02.2007г.№2, в Собрании Законодательства Российской Федерации от 01.01.2007г. №1 часть 1, ст.27); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 июля 2007 года №446 «О государственной программе развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2008-2012 годы» (текст постановления опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 30.07.07г. №31 ст.4080);
           - Постановлением Администрации Смоленской области от 4 октября 2008 года № 537 « Об утверждении долгосрочной областной целевой программе «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Смоленской области на 2009-2012 годы»

          -Постановлением Администрации Смоленской области от 20 января 2009 года №5 «Об утверждении Порядка предоставления в 2009 году субсидий в рамках реализации долгосрочной областной целевой программы «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Смоленской области» на 2009-2012 годы.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

Информирование получателей муниципальной услуги осуществляется путем:
         -      на сайте Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области  адрес сайта: http://admin.smolensk.ru/~potch/;              
         -   размещения публикаций в районных средствах массовой информации, на стенде;
         -   письмом на бумажном носителе для глав сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Починковский район» Смоленской области; 

         - по телефону ( Управление сельского хозяйства  Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области), контактный телефон  4-27-38;

- почтовый адрес: 216450 Смоленская область, г. Починок, ул. Советская, дом 1, кабинет  № 31;           


- время предоставления услуги:

понедельник    8.00-17.00          обед  12.00- 12.48

вторник           8.00-17.00          обед  12.00- 12.48

среда               8.00-17.00          обед  12.00- 12.48

четверг            8.00- 17.00         обед  12.00- 12.48

пятница           8.00- 17.00         обед   12.00- 12.48 

суббота            выходной день 
воскресенье     выходной день.
              2.2. Порядок получения  консультаций по процедуре  предоставления  муниципальной услуги.

2.2.1.При необходимости получения консультации получатель муниципальной услуги обращается в Управление сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области в кабинет № 31 к специалисту.


Консультации осуществляются:
          - в электронном виде;  


- по телефону;


- в  письменной форме;


- при личном обращении.


Все консультации являются бесплатными.


2.2.2.Для удобства получения муниципальной услуги получатели муниципальной услуги обеспечиваются специально оборудованным местом  для заполнения заявления (стол, стулья, ручки, бланки заявлений).


2.2.3.Консультации в письменной форме предоставляются специалистом на основании письменного запроса получателя муниципальной услуги в течение 10 дней со дня поступления указанного запроса.

         2.2.4. При консультировании по телефону специалист должен сообщить свою фамилию. Принять заявку на проверку личного подсобного хозяйства. Дать четкие разъяснения о необходимых требованиях по указанной муниципальной услуге для ее правильного оформления.

         2.2.5. По завершении консультирования специалист должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять получателю муниципальной услуги.

2.3. Получатели муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются граждане, оформившие  кредиты на развитие личных подсобных хозяйств и подтвердившие их целевое использование, а также представившие  соответствующий пакет документов на оформление субсидий.

2.4. Документы, необходимые для получения

муниципальной услуги.

   Получатели муниципальной услуги должны представить в Управление сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленского области следующие документы:


2.4.1. Заявление о включении в список получателей из федерального и областного бюджета субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам граждан,  ведущих личное подсобное хозяйство,  по установленной форме  (приложения  2,3);

2.4.2. Выписку из похозяйственной книги об учете заемщика в качестве гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство, заверенную администрацией муниципального образования соответствующего сельского поселения; 


2.4.3. Заверенную заемщиком и банком копию кредитного договора;


2.4.4. Выписку из ссудного счета заемщика о получении кредита и мемориальный ордер, расходный кассовый ордер о выдаче денежных средств наличными физическому лицу, заверенные печатью банка и заемщиком;

2.4.5. Графики погашения кредита и уплаты процентов по кредиту, заверенные печатью банка и заемщиком;


2.4.6. Документ с указанием номера текущего счета заемщика, открытого ему в банке для получения субсидии;


2.4.7.Справки-выписки из похозяйственных книг о движении скота и птицы, сельскохозяйственной техники при их приобретении. Выписки должна быть представлены на дату до заключения договора, и после приобретения скота, сельскохозяйственной техники;


2.4.8. Копии документов, подтверждающих своевременную уплату начисленных по кредиту процентов;


2.4.9. Расчет размера субсидий в 2-х экземплярах, заверенный банком и заемщиком;

2.4.10. Оригиналы, копии договоров купли-продажи при покупке скота и птицы, сельскохозяйственной малогабаритной техники, оборудования для животноводства и переработки сельскохозяйственной продукции;
         2.4.11. Оригиналы, копии расписок продавцов (поставщиков) о получении денежных средств от заемщика при приобретении материальных ресурсов, скота и птицы, сельскохозяйственной  малогабаритной  техники, оборудования для животноводства и переработки  сельскохозяйственной продукции за наличный расчет у физических лиц. Копии должны быть заверены заемщиком;
          2.4.12. Оригиналы, копии кассовых или товарных чеков, оформленные в установленном порядке, при покупке материальных ресурсов, скота и птицы, сельскохозяйственной малогабаритной техники, оборудования для животноводства и переработки сельскохозяйственной продукции в розничной торговле, у организаций и индивидуальных предпринимателей.

2.5. Общие требования к оформлению документов,

представляемых  для получения муниципальной услуги.

         2.5.1. Заявления на получение  субсидии подаются в двух экземплярах на федеральный и региональный бюджеты по прилагаемым формам, должны быть заполнены четко, без исправлений  и подписываются  гражданином, обратившимся за данной муниципальной услугой. Прилагаемые к нему документы должны быть надлежащим образом оформлены, иметь  подписи управляющего и главного бухгалтера банка, печать банка, а также заверены самим заемщиком.
        2.5.2. За предоставление недостоверных или искаженных сведений, повлекших за собой неправомерное получение субсидий или иные юридические последствия, получатель муниципальной услуги несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6. Сроки  предоставления муниципальной услуги.

Специалист Управления сельского хозяйства Администрации муниципального

образования «Починковский район» Смоленской области  в течение рабочего дня принимает заявления  (приложения № 2,3) заемщиков  о  предоставлении субсидий.                    В течение месяца со дня подачи заявления на получение субсидии на заседании рабочей группы  принимается  решение  о выплате субсидии, либо отказе в выплате в случае нецелевого использования кредита или нарушениях в представленных документах.         

2.7. Перечень основания для отказа в предоставлении  муниципальной

услуги.

2.7.1.Основанием для отказа в приеме заявлений и документов на предоставление муниципальной услуги является  нецелевое использование кредита, либо выявление  в представленных документах недостоверной или искаженной информации. При выявлении вышеуказанных замечаний органы местного самоуправления возвращают документы заявителю с указанием причин отказа.
        2.7.2. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется получателю муниципальной слуги в письменной форме в срок не позднее чем через 30 календарных дней со дня обращения получателя муниципальной услуги с заявлением и приложенными к нему документами.
2.8. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является получение государственной поддержки в целях  развития личных подсобных хозяйств путем  предоставления субсидий за счет средств федерального бюджета и бюджета субъекта  Российской Федерации. 

3. Административные процедуры

3.1.Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги


Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги определена в схеме, указанной в приложении №4 к настоящему административному регламенту.            

           3.1.1. Для получения муниципальной услуги получатель муниципальной услуги обращается в Управление сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области по месту жительства с документами указанными в разделе 2.4. настоящего Административного регламента.

         3.1.2. Специалист, уполномоченный осуществлять прием и проверку представленных получателем муниципальной услуги документов:


а) осуществляет их проверку на предмет:

- целевого использования кредита путем выезда  в  личные подсобные хозяйства населения  членами рабочей группы по реализации на территории района Долгосрочной областной целевой Программы «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Смоленской области» на 2009-2012 годы;
          б) формирует  пакет всех представляемых  документов согласно требуемого перечня;


в) ежемесячно делает расчет по размеру выплачиваемых субсидий  гражданам, получающим субсидии из федерального и областного бюджетов  по представленным выпискам из расчетного счета заемщика.
         В Департамент Смоленской области по сельскому хозяйству, продовольствию и животному миру  подается акт проверки личного подсобного хозяйства, ходатайство, утвержденное начальником Управления сельского хозяйства муниципального образования «Починковский район» Смоленской области  и соответствующий пакет документов (приложение №1). 

        При  положительном решении о выплате субсидий  Департамент Смоленской области по сельскому хозяйству, продовольствию и животному миру     принимает к выплате ежемесячные расчеты, сделанные  специалистом управления сельского хозяйства района по возмещению части затрат на оплату процентов по кредитам.        

      3.2.3. При отсутствии необходимых документов или при несоответствии представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.5. настоящего Административного регламента, специалист уведомляет об этом получателя муниципальной услуги. В этом случае специалист предлагает принять меры по приведению представленных документов в соответствие с указанными требованиями либо отказу в получении муниципальной услуги. 
3.3. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц (специалистов) и решений, соответственно осуществляемых
и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

3.3.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) Управления сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы получателем муниципальной услуги во внесудебном порядке и (или) в суд.

3.3.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов Управления сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области)  определяется Федеральным и областным законодательством.


3.3.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется действующим законодательством Российской Федерации.
                                                                                                                  Приложение № 1
к  Административному Регламенту предоставления Управлением сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области муниципальной услуги «Оказание помощи гражданам в формировании пакета документов для получения субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам из федерального и областного бюджетов в рамках долгосрочной областной программы «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия Смоленской области на 2009-2012 годы»»
 Документы, необходимые для получения

муниципальной услуги.

   Получатели муниципальной услуги должны представить в Управление сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленского области следующие документы:


1. Заявление о включении в список получателей из федерального и областного бюджета субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам граждан,  ведущих личное подсобное хозяйство,  по установленной форме (приложения  № 2,3);


2.  Выписку из похозяйственной книги об учете заемщика в качестве гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство, заверенную администрацией муниципального образования соответствующего сельского поселения; 


3. Заверенную заемщиком и банком копию кредитного договора;


4. Выписку из ссудного счета заемщика о получении кредита и мемориальный ордер, расходный кассовый ордер о выдаче денежных средств наличными физическому лицу, заверенные печатью банка и заемщиком;


5. Графики погашения кредита и уплаты процентов по кредиту, заверенные печатью банка и заемщиком;


6. Документ с указанием номера текущего счета заемщика, открытого ему в банке для получения субсидии;


7. Справки-выписки из похозяйственных книг о движении скота и птицы, сельскохозяйственной техники при их приобретении. Выписки должна быть представлены на дату до заключения договора, и после приобретения скота, сельскохозяйственной техники;


8. Копии документов, подтверждающих своевременную уплату начисленных по кредиту процентов;


9. Расчет размера субсидий в 2-х экземплярах, заверенный банком и заемщиком;


10. Оригиналы, копии договоров купли-продажи при покупке скота и птицы, сельскохозяйственной малогабаритной техники, оборудования для животноводства и переработки сельскохозяйственной продукции;

           11. Оригиналы, копии расписок продавцов (поставщиков) о получении денежных средств от заемщика при приобретении материальных ресурсов, скота и птицы, сельскохозяйственной  малогабаритной  техники, оборудования для животноводства и переработки  сельскохозяйственной продукции за наличный расчет у физических лиц. Копии должны быть заверены заемщиком;

          12. Оригиналы, копии кассовых или товарных чеков, оформленные в установленном порядке, при покупке материальных ресурсов, скота и птицы, сельскохозяйственной малогабаритной техники, оборудования для животноводства и переработки сельскохозяйственной продукции в розничной торговле, у организаций и индивидуальных предпринимателей.

Приложение № 2

к  Административному Регламенту предоставления Управлением сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области муниципальной услуги «Оказание помощи гражданам в формировании пакета документов для получения субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам из федерального и областного бюджетов в рамках долгосрочной областной программы «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия Смоленской области на 2009-2012 годы»»

                                                            Начальнику Департамента Смоленской области

                                                            по сельскому хозяйству, продовольствию и  
                                                            животному миру                            
                                                            В.Ф.Маркелову
                                                           от гражданина, ведущего
                                                           личное подсобное   хозяйство                                              

                                                            _____________________________________________

                                                            проживающего по адресу:

                                                            _____________________________________________
                                                    З А Я В Л Е Н И Е

              Прошу включить меня в перечень получателей из областного бюджета субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредиту, полученному в ____________________________________________, кредитный договор №__________
от «___» __________200_г. на_________________________________________________

в сумме ____________________________________ рублей.

          С установленной периодичностью представления расчетов: ежемесячно, ежеквартально, за полугодие ( нужное подчеркнуть)-  согласен.

                                                                                                  __________________________

                                                                                                               ( подпись)                       

 Приложение № 3

к  Административному Регламенту предоставления Управлением сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области муниципальной услуги «Оказание помощи гражданам в формировании пакета документов для получения субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам из федерального и областного бюджетов в рамках долгосрочной областной программы «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия Смоленской области на 2009-2012 годы»»

                                                            Начальнику Департамента Смоленской области

                                                            по сельскому хозяйству, продовольствию и  
                                                            животному миру                            
                                                            В.Ф.Маркелову
                                                           от гражданина, ведущего
                                                           личное подсобное   хозяйство                                               

                                                            _____________________________________________

                                                            проживающего по адресу:

                                                            _____________________________________________
                                                    З А Я В Л Е Н И Е

              Прошу включить меня в перечень получателей из федерального бюджета субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредиту, полученному в ____________________________________________, кредитный договор №__________
от «___» __________200_г. на_________________________________________________

в сумме ____________________________________ рублей.

          С установленной периодичностью представления расчетов: ежемесячно, ежеквартально, за полугодие (нужное подчеркнуть)-  согласен.

                                                                                                  __________________________

                                                                                                               ( подпись)                       

