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Введение

Программный модуль «Муниципальное самоуправление - СМАРТ» предназначен для автоматизации процессов учета, обработки, обобщения, анализа и контроля данных по объектам муниципальной собственности, объектам, находящимся на территории муниципального образования, обмена информацией между органами муниципального самоуправления (МСУ) и другими государственными организациями (ФНС, Росреестр).

При этом ПК «Муниципальное самоуправление - СМАРТ» предоставляет полноценное клиентское приложение, которое позволяет удаленным пользователям работать по Internet/Intranet каналам связи, подключаясь к центральной базе данных МО. 

ПК  «Муниципальное самоуправление - СМАРТ» обеспечивает возможность работы в режиме отсутствия постоянной связи с МО, что позволяет его эксплуатировать на неустойчивых и низкоскоростных каналах, и построен с использованием технологии «SMART» на базе объектного ядра прикладного ПК  Бюджет-КС для поселений», эксплуатируемого в территориальных и муниципальных органах.

Условные обозначения

В документе используются следующие условные обозначения:
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	Уведомление
	–
	Важные сведения о влиянии текущих действий пользователя на выполнение других функций, задач программного комплекса.
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	Предупреждение
	–
	Важные сведения о возможных негативных последствиях действий пользователя.
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	Предостережение
	–
	Критически важные сведения, пренебрежение которыми может привести к ошибкам.
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	Замечание
	–
	Полезные дополнительные сведения, советы, общеизвестные факты и выводы.

	[Выполнить]
	–
	Функциональные экранные кнопки.

	<F1>
	–
	Клавиши клавиатуры.

	«Чек»
	–
	Наименования объектов обработки (режимов).

	Статус
	–
	Названия элементов пользовательского интерфейса.

	окна => навигатор
	–
	Навигация по пунктам меню и режимам.

	п. 2.1.1

рисунок 5
	–
	Ссылки на структурные элементы, рисунки, таблицы текущего документа, ссылки на другие документы.


1. Назначение и условия применения

1.1. Назначение программного комплекса

Программный модуль «Муниципальное самоуправление -  СМАРТ» предназначен для автоматизации процессов учета, обработки, обобщения, анализа и контроля данных по объектам муниципальной собственности, объектам, находящимся на территории муниципального образования, обмена информацией между органами муниципального самоуправления (МСУ) и другими государственными организациями (ФНС, Росреестр).

1.2. Область применения

При этом ПК «Муниципальное самоуправление - СМАРТ» предоставляет полноценное клиентское приложение, которое позволяет удаленным пользователям работать по Internet/Intranet каналам связи, подключаясь к центральной базе данных МО. 

ПК  «Муниципальное самоуправление - СМАРТ» обеспечивает возможность работы в режиме отсутствия постоянной связи с МО, что позволяет его эксплуатировать на неустойчивых и низкоскоростных каналах, и построен с использованием технологии «SMART» на базе объектного ядра прикладного ПК  «Бюджет-КС для поселений», эксплуатируемого в территориальных и муниципальных органах.

1.3. Функциональные возможности

В состав программного комплекса АИС «Муниципальное самоуправление-КС» входит автоматизация следующих функций органов местного самоуправления, ответственных за организацию управления собственностью муниципального образования:

· Ведение реестра населения и юридических лиц и информации о них.

· Учет земли, находящейся в собственности населения и юридических лиц.
· Учет недвижимого имущества, принадлежащего физическим лицам.
· Похозяйственный учет (похозяйственная книга).

· Выполнение требований Налогового кодекса, предъявляемых к муниципалитетам, и соответствующее электронное взаимодействие с ИФНС.

· Автоматизированное информационное взаимодействие с ИФНС.

· Автоматизация первичного воинского учета.

· Автоматизация ряда функций ЗАГСа.

· Автоматизация ряда функций паспортно-визовой службы.

· Ведение учета обращений граждан и реестра выданных им справок.
· Формирование справок, выписок, статистических отчетов.

2. Ввод удельного показателя

Значение удельного показателя для ЗУ зависит от группы видов разрешенного использования и кадастрового квартала. В зависимости от этих параметров и подтягивается соответствующий удельный показатель.

Для того чтобы завести удельный показатель для ЗУ необходимо проделать следующие шаги:

1. Перейти по Навигатору в справочник: 

СПРАВОЧНИКИ\ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧЕТ\Группы видов разрешенного использования
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Рисунок 1. Группы видов разрешенного использования
2. Убедиться, что каждому значению группы видов разрешенного использования соответствует свое значение категории земель. Для того чтобы создать новую группу, нужно нажать на кнопку [Создать] (Рисунок 60). В открывшемся окне заполнить поля:
Код – номер группы видов разрешенного использования:

Наименование – наименование группы;

Категория земель – из справочника выбрать категорию ЗУ.
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Рисунок 2. Окно ввода группы видов разрешенного использования
3. Перейти по Навигатору в справочник: 

СПРАВОЧНИКИ\ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧЕТ\Виды разрешенного использования
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Рисунок 3. Виды разрешенного использования

4. Убедиться, что каждому значению вида разрешенного использования соответствует свое значение из справочника группа видов разрешенного использования. Для того чтобы создать новый вид, нужно нажать на кнопку [Создать] (Рисунок 62). В открывшемся окне (Рисунок 63) заполнить поля:
Код – номер вида разрешенного использования;

Наименование – наименование вида;

Вид использования – из справочника выбрать вид разрешенного использования.

[image: image10.png]Kon [

Hauerisarvie Viaueaysnsroe xunmuroe CrpouTencres

Buaverolsoearun | Jewenere yiacTio, npegasanerie (3]





Рисунок 4. Окно ввода видов разрешенного использования
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Рисунок 5. Видов разрешенного использования
5. Нажать на кнопку [Сохранить][image: image12.png]


. Только в этом случае произойдет сохранение новых записей на сервере.

6. Перейти по Навигатору в справочник: 

СПРАВОЧНИКИ\ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧЕТ\Удельные показатели кадастровой стоимости.

Необходимо произвести привязку кадастрового номера земельного участка с видом использования. Нажимаем на кнопку [Создать].
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Рисунок 6. Удельные показатели кадастровой стоимости
В открывшемся окне (рисунок 6), необходимо заполнить следующие поля:

Квартал - из справочника Кадастровые квартала необходимо выбрать квартал;
Вид использования – значение выбирается из справочника Группы видов разрешенного использования;

Удельный показатель –  вводим значение удельного показателя;

Дата – дата начала действия. 
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Рисунок 7. Справочник Кадастровые квартала
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Рисунок8. Группы видов разрешенного использования
7. Для того чтобы при создании ЗУ автоматически подтягивалось нужное значение удельного показателя, необходимо выбрать соответствующий Кадастровый №  и соответствующий Вид использования, для которых и настраивался этот показатель.

8. После того как заполнены все необходимые поля необходимо сохранить данные и выйти из режима ввода ЗУ. После повторного входа -  удельный показатель автоматически подтягивается.
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Рисунок 9. Информация о земельном участке
3. Нестандартные ситуации

При сбое в работе аппаратуры восстановление нормальной работы системы производится после:

· перезагрузки операционной системы;

· запуска исполняемого файла системы.

При ошибках в работе аппаратных средств (кроме носителей данных и программ) восстановление функции системы возлагается на операционную систему.

При ошибках, связанных с программным обеспечением (операционной системой и драйверами устройств), восстановление работоспособности возлагается на операционную систему.

При неверных действиях пользователей, неверных форматах или недопустимых значениях входных данных, система выдает пользователю соответствующие сообщения, после чего возвращается в рабочее состояние, предшествовавшее неверной (недопустимой) команде или некорректному вводу данных.

4. Рекомендации по освоению

Для успешного освоения Программного комплекса необходимо иметь навыки работы с персональным компьютером и изучить следующие документы:

· Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов;

· Настоящее «Руководство пользователя».

Перечень сокращений

В документе используются следующие сокращения:

АРМ – автоматизированное рабочее место.

МСУ – местное самоуправление.

МО – муниципальное образование.

ФЛ – физическое лицо (лица).

ЮЛ – юридическое лицо (лица).

ЗУ – земельный участок.
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