
Утверждён решением Совета депутатов 

муниципального образования 

«Починковский район»

 Смоленской области от 22. 06. 2011г. № 31
Перечень  услуг, которые являются  необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальных услуг

	№
	Наименование услуги (функции)
	Перечень документов для получения услуги (функции)
	Организации, предприятия, участвующие в предоставлении услуги
	Наименование услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг
	Предоставляется платно (бесплатно)

	1
	2
	3
	4
	5
	6


	Отдел по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области 

	1
	Сдача в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков,  государственная собственность на которые не разграничена
	-заявление о сдаче в аренду земельного участка;
	заявитель
	-
	

	
	
	-документ, подтверждающий возникновение права ПБП земельного участка;
	заявитель
	-
	

	
	
	-учредительные документы  юридического лица  со всеми действующими изменениями и дополнениями;
	заявитель
	-
	

	
	
	-документы, подтверждающие факт внесения в ЕГРЮЛ записи о юридическом лице , о государственной  регистрации изменений, внесенных в учредительные документы юридического лица , об изменении сведений, содержащихся в ЕГРЮЛ;
	ИФНС № 8 по Смоленской области
	Выдача документов, подтверждающих факт внесения в ЕГРЮЛ записи о юридическом лице , о государственной  регистрации изменений, внесенных в учредительные документы юридического лица, об изменении сведений, содержащихся в ЕГРЮЛ
	Платно

	
	
	-документ, подтверждающий факт внесения в ЕГРИП записи об индивидуальном предпринимателе;
	ИФНС № 8 по Смоленской области
	Выдача документа, подтверждающего факт внесения в ЕГРИП записи об индивидуальном предпринимателе ;
	Платно

	
	
	-выписка из ЕГРЮЛ или ЕГРИП;
	ИФНС № 8 по Смоленской области
	Выдача выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП
	Платно

	
	
	-документ, подтверждающий постановку юридического лица  или индивидуального предпринимателя  на налоговый учет;
	ИФНС № 8 по Смоленской области
	Выдача документа, подтверждающего постановку юридического лица  или индивидуального предпринимателя  на налоговый учет
	Платно

	
	
	-документ, подтверждающий полномочия лица, имеющего в соответствии с учредительными документами юридического лица  право действовать от его имени без доверенности;
	заявитель
	-
	

	
	
	-документ, подтверждающий полномочия лица, заключающего договор от имени юридического лица;
	заявитель
	-
	

	
	
	-документ,  удостоверяющий личность;
	заявитель
	-
	

	
	
	-документ, содержащий тех. описание объектов недвижимости, расположенных на данном  земельном участке ;
	Смоленский филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»
	Выдача  документов, содержащих тех. описание объектов недвижимости, расположенных на данном земельном участке
	Платно

	
	
	-документ, подтверждающий возникновение прав на объекты недвижимости, расположенные на данном земельном участке  и государственную  регистрацию этих прав;
	Починковский  отдел Управления Федеральной службы государственного  реестра и картографии по Смоленской области
	Выдача документа, подтверждающего возникновение прав на объекты недвижимости, расположенные на данном земельном участке , и государственную  регистрацию этих прав
	Платно

	
	
	-решения уполномоченного органа юридического лица  о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя и законодательством государства, в котором зарегистрирован заявитель);
	заявитель
	-
	

	
	
	-иные документы, если их представление обусловлено требованиями законодательства РФ.
	заявитель
	-
	

	
	
	-справка, подтверждающая отсутствие задолженности у заявителя и (или) пени по земельному налогу
	заявитель
	-
	

	2
	Подготовка и проведение торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	-заявка на участие в торгах по установленной форме,  с указанием реквизитов счета для возврата задатка;
	заявитель
	-
	

	
	
	-выписка из ЕГРЮЛ – для юридического лица;
	ИФНС № 8 по Смоленской области
	Выдача выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП
	Платно

	
	
	-выписка из ЕГРИП – для индивидуальных предпринимателей
	ИФНС № 8 по Смоленской области
	Выдача выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП
	Платно

	
	
	-копии документов, удостоверяющих личность – для физических лиц
	заявитель
	-
	

	
	
	-документы, подтверждающие внесение задатка.
	заявитель
	-
	

	3
	Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре объектов муниципальной собственности
	-заявление.


	заявитель
	-
	

	
	
	-копия технического  паспорта на объект недвижимости;


	заявитель
	-
	

	
	
	-документы, прямо или косвенно указывающие на технические  характеристики и балансодержателя объекта. 
	Смоленский филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ», заявитель
	Выдача документов, прямо или косвенно указывающие на тех. характеристики и балансодержателя объекта. 
	Платно

	4
	Предоставление муниципального имущества в аренду (кроме земли)
	Для юридических лиц:

- подлинники (для предъявления) и копии (для приобщения к делу) учредительных документов юридического лица со всеми действующими изменениями и дополнениями, а также документа, подтверждающего факт внесения записи о юридическом лице  в ЕГРЮЛ (если в деле уже имеются копии названных документов, то возможно представление выписки из ЕГРЮЛ, свидетельствующей об отсутствии изменений в учредительных документах юридического лица);
	ИФНС № 8 по Смоленской области, заявитель
	Выдача выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП
	Платно

	
	
	- подлинник и копии документа, подтверждающего полномочия лица, заключающего договор аренды от имени юридического лица;
	заявитель
	-
	

	
	
	Для индивидуальных предпринимателей:

- подлинники (для предъявления) и копии (для приобщения к делу) свидетельства о государственной регистрации, свиде-тельства о постановке на учет физического лица  в налоговом органе по месту жительства, а также документа, подтверждающего факт внесения записи об индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП;
	ИФНС № 8 по Смоленской области, заявитель
	Выдача выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП
	платно

	
	
	Для физических лиц:

- копия паспорта гражданина РФ;
	заявитель
	-
	

	
	
	- подлинник (для предъявления) и копия (для приобщения к де-лу), свидетельства о постановке на учет в налоговом органе фи-зического лица по месту жительства на территории РФ.
	заявитель
	-
	

	5
	Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования "Починковский  район" Смоленской области
	-Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);
	заявитель
	-
	

	
	
	-Выписка их ЕГРЮЛ;
	ИФНС № 8 по Смоленской области
	Выдача выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП
	платно

	
	
	-Нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
	нотариус
	Нотариальное заверение документов
	платно

	
	
	-Нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
	нотариус
	Нотариальное заверение документов
	платно

	6
	Заключение договоров купли-продажи земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	-документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.
	заявитель
	-
	

	
	
	-свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя), свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридического лица).
	заявитель
	-
	

	
	
	-документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица  или юридического лица, если с заявлением обращается представитель физического лица  или юридического лица.
	нотариус
	Нотариальное заверение документов
	платно

	
	
	-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих права на такое здание, строение, сооружение.
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области
	Выдача выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих права на такое здание, строение, сооружение.
	Платно

	
	
	-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок.
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области
	Выдача выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок.
	Платно

	
	
	-кадастровый паспорт земельного участка.
	заявитель
	-
	

	
	
	-документ, подтверждающий право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области
	Выдача документа, подтверждающего право приобретения земельного участка  в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством
	Платно

	7
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования "Починковский  район" Смоленской области и предназначенных для сдачи в аренду
	 Заявление о предоставлении информации.
	заявитель
	-
	

	8
	Предоставление консультационной помощи потребителям при защите их прав
	-Заявление о предоставлении консультационной помощи;
- копия товарного  чека (при его наличии);

- копия договора с хозяйствующим субъектом (при его наличии);

-копия документов на приобретение товара; 
-заявление к хозяйствующему субъекту и полученный ответ;

- заключение эксперта (при его наличии);

- копии иных документов,  подтверждающих наличие обстоятельств, обосновывающих требования к хозяйствующему субъекту 
	заявитель
	-
	

	Отдел  образования Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области 

	9
	Организация отдыха и оздоровления детей, проживающих на территории муниципального образования «Починковский район» Смоленской области, в лагерях с дневным пребыванием детей  в каникулярное время.
	- заявление о направлении получателя муниципальной услуги в оздоровительный лагерь;
	заявитель
	-
	

	
	
	- копию свидетельства о рождении получателя муниципальной услуги;
	заявитель
	-
	

	
	
	- справка МОУ;
	муниципальное образовательное учреждение
	Выдача справки об обучении
	-

	
	
	- копию страхового медицинского полиса обязательного страхования граждан (получателя муниципальной услуги)
	заявитель
	-
	

	10
	Выдача предварительного разрешения органа опеки и попечительства на отчуждение имущества несовершеннолетнего или недееспособного гражданина 
	-документы на продаваемое жилое помещение и приобретаемое жилое помещение;
	заявитель
	-
	

	
	
	-справка БТИ
	заявитель
	-
	

	
	
	-свидетельство о рождении ребёнка;
	заявитель
	-
	

	
	
	- копии паспортов родителей
	заявитель
	
	

	
	
	- заявления от 2х родителей 
	заявитель
	-
	

	
	
	- если ребёнку больше 10лет – его согласие
	заявитель
	-
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	12
	Назначение опеки над недееспособными совершеннолетними гражданами  
	- для лица, нуждающегося в установлении опеки:

1) копия решения суда о признании гражданина недееспособным;

2) справка, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение, о том, что гражданин, нуждающийся в установлении опеки, состоит на учете в данном органе, и о размере его пенсии, копия пенсионного удостоверения;

3) копия справки МСЭ об инвалидности;

4) копия паспорта;

5) копия свидетельства о рождении (о заключении брака);

6) справка о составе семьи по месту проживания, копия финансового лицевого счета (выписка из похозяйственной книги) с места жительства, документы, подтверждающие право собственности на жилое помещение, имущество;

7) заявления всех совершеннолетних лиц, фактически совместно проживающих с гражданином, нуждающимся в установлении опеки, о согласии на назначение опекуном лица, подавшего соответствующее заявление;

- для лица, назначаемого опекуном:

1) заявление-согласие исполнять обязанности опекуна над недееспособным совершеннолетним гражданином;

2) копия паспорта;

3) справка с места работы о доходах с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев или иной документ, подтверждающий доход;

4) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;

5) справка о составе семьи по месту проживания, копия финансового лицевого счета (выписка из похозяйственной книги) с места жительства, документы, подтверждающие право пользования либо право собственности на жилое помещение;

6) медицинское заключение по форме; 

7) письменное согласие мужа (жены), фактически совместно проживающих совершеннолетних членов семьи кандидата на установление опеки;

8) автобиография.


	заявитель
	-
	-

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	13
	Реализация государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству (выявление, учёт и устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	- телефонограмма или письменная информация, содержащая следующие сведения о ребенке: фамилия, пол, вес, причина отсутствия родительского попечения (смерть родителя, согласие родителя на усыновление, самовольный уход родителя без оформления документов) в течение семи дней со дня, когда им стало известно о том, что ребенок может быть передан на воспитание в семью;

-свидетельство о рождении ребенка (медицинская справка о рождении ребенка) в случае смерти родителя или согласия родителя на усыновление (удочерение) в течение периода нахождения ребенка в данном учреждении;

-заявление родителя о согласии на усыновление (удочерение) по форме, установленной Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.11.2008 г. № 347 «Об утверждении Административного регламента Министерства образования и науки Российской Федерации по исполнению государственной функции федерального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и выдачи предварительных разрешение на усыновление детей в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации»;

-акт об оставлении ребенка в лечебно-профилактическом учреждении по форме, установленной Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.11.2008 г. № 347 «Об утверждении Административного регламента Министерства образования и науки Российской Федерации по исполнению государственной функции федерального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и выдачи предварительных разрешение на усыновление детей в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации»;

 
	Лечебное учреждение
	Предоставление - телефонограммы или письменной информации, содержащей следующие сведения о ребенке: фамилия, пол, вес, причина отсутствия родительского попечения (смерть родителя, согласие родителя на усыновление, самовольный уход родителя без оформления документов) в течение семи дней со дня, когда им стало известно о том, что ребенок может быть передан на воспитание в семью;

-свидетельство о рождении ребенка (медицинская справка о рождении ребенка) в случае смерти родителя или согласия родителя на усыновление (удочерение) в течение периода нахождения ребенка в данном учреждении;

-заявление родителя о согласии на усыновление (удочерение) по форме, установленной Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.11.2008 г. № 347 «Об утверждении Административного регламента Министерства образования и науки Российской Федерации по исполнению государственной функции федерального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и выдачи предварительных разрешение на усыновление детей в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации»;

-акт об оставлении ребенка в лечебно-профилактическом учреждении по форме, установленной Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.11.2008 г. № 347 «Об утверждении Административного регламента Министерства образования и науки Российской Федерации по исполнению государственной функции федерального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и выдачи предварительных разрешение на усыновление детей в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации»;


	

	
	
	-телефонограмма или письменная информация, содержащая следующие сведения о ребёнке: фамилия, имя, отчество, дата рождения, место жительства, основание помещения в учреждение (акт о доставлении подкинутого или заблудившегося ребёнка или акт о помещении несовершеннолетнего в специализированное учреждение для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации, составленный сотрудникам органов внутренних дел в соответствии с приказом МВД РФ от 26.05.2000г. № 569, в течении 7 дней  со дня, когда им стало известно о том, что ребёнок может быть передан на воспитание в семью;  
	Отдел внутренних дел
	Предоставление телефонограммы или письменной информации, содержащей следующие сведения о ребёнке: фамилия, имя, отчество, дата рождения, место жительства, основание помещения в учреждение (акт о доставлении подкинутого или заблудившегося ребёнка или акт о помещении несовершеннолетнего в специализированное учреждение для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации, составленный сотрудникам органов внутренних дел в соответствии с приказом МВД РФ от 26.05.2000г. № 569, в течении 7 дней  со дня, когда им стало известно о том, что ребёнок может быть передан на воспитание в семью;  
	

	
	
	телефонограмма или письменная информация, содержащая имеющиеся сведения о ребенке: фамилия, имя, отчество, возраст, пол, место жительства или фактического нахождения, причина отсутствия родительского попечения;


	Образовательные учреждения
	Предоставление телефонограммы или письменной информации, содержащая имеющиеся сведения о ребенке: фамилия, имя, отчество, возраст, пол, место жительства или фактического нахождения, причина отсутствия родительского попечения;


	

	
	
	-справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях,  - иного документа,  подтверждающего доходы  (для  пенсионеров –копии пенсионного удостоверении, справка из территориального органа Пенсионного фонда РФ или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение);
-выписки из домовой (поквартиной книги) с места жительства или иного документа, подтверждающего право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение. И копию финансового лицевого счёта  с места жительства;

-справки ОВД, подтверждающие отсутствие судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;

-медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования;

- копии свидетельств о браке (при наличии брака);

-письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учётом мнения достигших 10 –ти летнего возраста , проживающих совместно;
-справка о соответствии жилого помещения санитарным и техническим правилам и нормам;

-документ о прохождении подготовки;

-автобиография ;

- копия паспорта.
	заявитель
	-
	

	
	
	
	
	-
	

	
	
	
	
	-
	

	
	
	
	
	-
	

	          Отдел градостроительной деятельности, транспорта, связи и ЖКХ Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области 

	14
	Выдача разрешений на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) для индивидуального жилищного строительства
	-заявление


	заявитель
	-
	Платно

	
	
	-правоустанавливающие документы на земельный участок (ксерокопия);
	заявитель
	-
	

	
	
	-схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства (подлинник).
	Проектные организации, индивидуальные предприниматели, соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим разработку схем планировочной организации земельных участков

	Выдача схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства (подлинник)
	

	15
	Подготовка и выдача градостроительного плана  земельного участка
	-заявление;
	заявитель
	-
	

	
	
	-копия документа, удостоверяющего личность гражданина, (для юридических лиц - учредительные документы, свидетельство о государственной регистрации);
	заявитель
	-
	

	
	
	-правоустанавливающие документы на земельный участок (постановление, приказ, договоры купли-продажи, мены, аренды, государственные акты и т.д., в т.ч. кадастровый план земельного участка);
	заявитель
	-
	

	
	
	-топографическая основа земельного участка с указанием даты и наименования организации, выполнившей топографическую съемку (съемку текущих изменений) в масштабе 1:500, 1:1000;
	Организации, предприятия, осуществляющие деятельность по межеванию и постановке на кадастровый учет
	Выдача  топографическая основа земельного участка с указанием даты и наименования организации, выполнившей топографическую съемку (съемку текущих изменений) в масштабе 1:500, 1:1000
	Платно

	
	
	-информация о назначении, параметрах и размещении объекта капитального строительства на земельном участке (генплан или проектные предложения);
	архитектурные организации
	Предоставление  информация о назначении, параметрах и размещении объекта капитального строительства на земельном участке
	Платно

	
	
	-информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства (инвентаризационный номер технического паспорта объекта, свидетельство о государственной регистрации);
	Смоленский филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ», Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области
	Предоставление  информации о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства
	платно

	
	
	-информация о технических условиях подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения (технические условия).
	Организации обеспечивающие инженерно-техническое обеспечение
	Предоставление  информации о технических условиях подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения
	платно 

	
	
	Для объектов индивидуального жилищного строительства:

-копия документа, удостоверяющего личность гражданина, (для юридических лиц - учредительные документы, свидетельство о государственной регистрации);
	заявитель
	-
	

	
	
	-правоустанавливающие документы на земельный участок (постановление, приказ, договоры купли-продажи, мены, аренды, государственные акты и т.д., в т.ч. кадастровый план земельного участка);
	заявитель
	-
	

	
	
	-топографическая основа земельного участка с указанием даты и наименования организации, выполнившей топографическую съемку (съемку текущих изменений) в масштабе 1:500, 1:1000;
	Организации, предприятия, осуществляющие деятельность по межеванию и постановке на кадастровый учет
	Выдача  топографической основы земельного участка с указанием даты и наименования организации, выполнившей топографическую съемку (съемку текущих изменений) в масштабе 1:500, 1:1000
	Платно

	
	
	-информация о технических условиях подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения (технические условия).
	Организации, обеспечивающие инженерно-техническое обеспечение
	Предоставление информация о технических условиях подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения (технические условия).
	платно

	16
	Подготовка и выдача схемы планировочной организации земельного участка
	-заявление
	заявитель
	-
	

	
	
	-копия документа, удостоверяющего личность гражданина (для юридических лиц - учредительные документы, свидетельство о государственной регистрации);
	заявитель
	-
	

	
	
	-правоустанавливающие документы на земельный участок (постановление, приказ, договоры купли-продажи, мены, аренды, государственные акты и т.д., в т.ч. кадастровый план земельного участка);
	заявитель
	-
	

	
	
	-топографическая основа земельного участка с указанием даты и наименования организации, выполнившей топографическую съемку (съемку текущих изменений) в масштабе 1:500, 1:1000.
	Организации, предприятия, осуществляющие деятельность по межеванию и постановке на кадастровый учет
	Выдача  топографическая основы земельного участка с указанием даты и наименования организации, выполнившей топографическую съемку (съемку текущих изменений) в масштабе 1:500, 1:1000
	Платно

	17
	Формирование земельного участка
	К заявлению о выборе земельного участка согласно порядку предоставления земельных участков для строительства с проведением работ по их формированию с предварительным согласованием места размещения объекта капитального строительства, на основании ст. 30, 31 Земельного кодекса Российской Федерации прилагаются следующие документы:
	
	
	

	
	
	- копия (для приобщения к делу) документа, удостоверяющего личность застройщика, а при представлении документов представителем застройщика - копия доверенности, оформленная надлежащим образом, и копия документа, удостоверяющего личность представителя застройщика;
	заявитель, нотариус
	Нотариальное заверение документов
	Платно

	
	
	- копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная уполномоченным федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим государственную регистрацию юридических лиц и физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей, не более чем за тридцать календарных дней до даты подачи заявления;
	ИФНС № 8 по Смоленской области 
	Выдача выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП
	Платно

	
	
	- предполагаемое место размещения либо варианты размещения будущего объекта с указанием участка, имеющего границы, на копии топографического плана М 1:500 
	
	Предоставление информации о  предполагаемом месте размещения либо вариантах размещения будущего объекта с указанием участка, имеющего границы, на копии топографического плана М 1:500
	

	
	
	- обоснование примерного размера земельного участка в графической и текстовой форме;
	
	Обоснование примерного размера земельного участка в графической и текстовой форме
	

	
	
	- назначение объекта капитального строительства, точно отражающее желаемое назначение объекта, поскольку именно оно, в случае его соответствия разрешенному использованию земельного участка согласно зонированию территории, будет согласовываться соответствующими органами и в дальнейшем должно стать основой для окончательного определения разрешенного использования участка;
	заявитель 
	Информирование о  назначение объекта капитального строительства, точно отражающее желаемое назначение объекта
	

	
	
	- может прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства с расчетами.
	Проектная организация 
	Предоставление  технико-экономическое обоснования проекта строительства с расчетами
	Платно

	
	
	К заявлению о согласовании акта о выборе земельного участка прилагаются следующие документы:
	
	
	

	
	
	- подлинник (для предъявления), копия (для приобщения к делу) документа, удостоверяющего личность застройщика, а при представлении документов представителем застройщика - копия доверенности, оформленной надлежащим образом, и копия документа, удостоверяющего личность представителя застройщика;
	заявитель
	-
	

	
	
	- санитарно-эпидемиологическое заключение о возможности размещения объектов гражданского, промышленного и сельскохозяйственного назначения с учетом санитарных правил;
	Территориального управления Роспотребнадзора по Смоленской области
потребнадзора по Смоленской области
	Выдача  санитарно-эпидемиологическое заключение о возможности размещения объектов гражданского, промышленного и сельскохозяйственного назначения с учетом санитарных правил
	платно

	
	
	- для объектов, являющихся источниками воздействия на среду обитания, разрабатывается проект обоснования размера санитарно-защитной (охранной) зоны.
	проектные организации
	Составление  проекта обоснования размера санитарно-защитной (охранной) зоны
	платно

	18
	Выбор земельных участков для строительства
	-заявление;

- технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты (при необходимости).


	заявитель
	-
	-

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	19
	Выдача разрешений  на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
	-заявление
	заявитель
	-
	

	
	
	-данные о заявителе - физическом лице (копия паспорта, место жительство, контактный телефон), данные о заявителе - юридическом лице или индивидуальном предпринимателе (копия свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя, копия Устава или иного правоустанавливающего документа, юридический адрес, контактный телефон);
	заявитель
	-
	

	
	
	-заверенная копия документа, подтверждающего право собственности либо владения имуществом, к которому присоединяется рекламная конструкция;
	нотариус
	Нотариальное заверение документов
	Платно

	
	
	-эскизный проект с фотографическим снимком (документ, определяющий внешний вид рекламной конструкции);
	заявитель
	-
	

	
	
	-подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции;
	заявитель
	-
	

	
	
	-проектная документация на рекламную конструкцию, выполненная в соответствии с требованиями законодательства, с указанием срока службы рекламной конструкции.
	проектировщик
	Выполнение  проектной документации на рекламную конструкцию
	Платно

	20
	Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  на объектах муниципальной собственности
	-к заявлению прилагаются следующие сведения о заявителе и документы:

а) для юридического лица: наименование (полное, сокращённое), организационно-правовая форма, место нахождения, почтовый адрес;

- для индивидуального предпринимателя и физического лица: фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность, место жительства;

б) номер телефона, факс, адрес электронной почты;


	заявитель


	
	

	
	
	для юридического лица: 

-выписка из Единого государственного реестра юридических лиц на дату не ранее чем  за шесть месяцев до подачи заявки на участие в аукционе или её нотариально заверенную копию;

для индивидуального предпринимателя: 

-выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей на дату не ранее чем за шесть месяцев до подачи заявки на участие в аукционе или её нотариально заверенную копию;
	ИФНС № 8 по Смоленской области
	Выдача выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП
	Платно

	
	
	-документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица, индивидуального предпринимателя или физического лица, подавшего заявку на участие в конкурсе (аукционе)
	заявитель
	-
	

	
	
	- копия приказа о назначении руководителя (для юридического лица);
	заявитель
	-
	

	
	
	- доверенность на осуществление действий от имени юридического лица, индивидуального предпринимателя или физического лица, подавшего заявку на участие в конкурсе (аукционе) (предоставляется при необходимости);
	нотариус
	Выдача нотариально заверенной доверенности
	Платно

	
	
	-иные документы, предусмотренные конкурсной документацией (документацией об аукционе).
	Отдел градостроительной деятельности, транспорта, связи и ЖКХ Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	-
	

	21
	Реализация муниципальной целевой программы «Обеспечение жильём молодых семей на 2011-2015 годы»
	-заявление;
-документ, удостоверяющий личность на каждого члена семьи;

- свидетельство о браке (на неполную семью не распространяется);

-документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условии или свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретённое с использование средств ипотечного кредита и документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий на момент заключения соответствующего кредитного договора, но не ранее 01.01.2006г и непозднее 31.03.2011г.;

-документ, подтверждающий наличие у семьи достаточных доходов либо иных денежных средств для оплаты расчётной стоимости жилья;

-выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счёта на занимаемое жилое помещение.
	заявитель
	
	

	
	
	
	
	
	

	22
	Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию
	-заявление
	-заявитель
	
	

	
	
	-свидетельство о государственной регистрации права объекта недвижимости (при оформлении ввода объекта в эксплуатацию, после окончания работ по реконструкции), сведении о государственной регистрации договора аренды земельного участка 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области
	
	

	
	
	-кадастровый паспорт земельного участка 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области
	
	

	
	
	-справка по данным технической инвентаризации,

извлечение из технического паспорта  
	Смоленский филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» 
	
	

	23
	Выдача разрешения на строительство
	- заявление 
	заявитель
	
	

	
	
	- свидетельство о государственной регистрации права объекта недвижимости (при оформлении реконструкции) , свидетельство о государственной регистрации права на з/у, сведении о государственной регистрации договора аренды земельного участка
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области
	
	

	
	
	- план помещения (при оформлении реконструкции) 
	Смоленский филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»
	
	

	
	
	-кадастровый паспорт земельного участка 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области
	
	

	24
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений
	1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.


	заявитель
	=
	-

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	25
	Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания
	-заявление;

-заключение соответствующих органов государственного контроля и надзора;-

 заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения; 

- акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю. 

	заявитель
	-
	-

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	26
	Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения
	-свидетельство о государственной регистрации права на  объекта недвижимости
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области, заявитель
	
	платно

	
	
	- план переводимого помещения с его техническим описанием, технический паспорт, поэтажный план здания, в котором находится переводимое помещение
	Смоленский филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»
	Подготовка и выдача плана переводимого помещения с его техническим описанием, технический паспорт, поэтажный план здания, в котором находится переводимое помещение
	платно

	Отдел ЗАГС Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области

	27
	Выдача повторных свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния и иных документов , подтверждающих факты государственной регистрации актов гражданского состояния
	-заявление по форме, утверждённой постановлением Правительства РФ от 31.10.98 №1274 «Об утверждении форм бланков заявлений о государственной регистрации актов гражданского состояния, справок и иных документов, подтверждающих государственную регистрацию актов гражданского состояния».
	Предоставляется заявителем.


	-
	

	
	
	-паспорт гражданина РФ либо документ, удостоверяющий личность и гражданство иностранного гражданина или лица без гражданства.
	Предоставляется заявителем.
	-
	

	
	
	-квитанция об уплате государственной пошлины за выдачу повторного документа либо документ, являющийся основанием для предоставления льгот по уплате госпошлины.
	Предоставляется заявителем.
	-
	платно

	
	
	-нотариально удостоверенная доверенность от лица, имеющего в соответствии с Федеральным законом «Об актах гражданского состояния» право на получение повторного документа, в случае если указанное лицо обращается не лично.
	Нотариус.
	Выдача нотариально заверенной доверенности
	платно

	28
	Прием и выдача документов о государственной регистрации актов гражданского состояния: рождения,  заключения брака, расторжения брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, перемены имени, смерти
	ГОСУДАРСТВЕННАЯ РЕГИСТРАЦИЯ РОЖДЕНИЯ

-заявление о рождении в устной или письменной форме 
	Подается заявителем.
	-
	

	
	
	-документ установленной формы о рождении
	Медицинская организация независимо от её организационно-правовой формы (далее медицинская организация), в которой происходили роды, либо врач которой оказывал медицинскую помощь при родах или в которую обратилась мать после родов, либо лицо, занимающееся частной медицинской практикой (далее — частнопрактикующий врач) — при родах вне медицинской организации.
	Выдача документов установленной формы о рождении
	бесплатно 

	
	
	-решение суда об установлении факта рождения ребенка данной женщиной (при отсутствии иных оснований для государственной регистрации рождения ребенка);
	Федеральный суд
	Решение суда об установлении факта рождения ребенка данной женщиной
	

	
	
	-документ, подтверждающий факт получения согласия женщины, родившей ребенка (суррогатной матери), на запись указанных супругов родителями ребенка, при государственной регистрации рождения ребенка по заявлению супругов, давших согласие на имплантацию эмбриона другой женщине в целях его вынашивания (при государственной регистрации рождения ребенка по заявлению супругов, давших согласие на имплантацию эмбриона другой женщине в целях его вынашивания).
	Медицинская организация


	Выдача документа, подтверждающего факт получения согласия женщины, родившей ребенка (суррогатной матери), на запись указанных супругов родителями ребенка, при государственной регистрации рождения ребенка по заявлению супругов, давших согласие на имплантацию эмбриона другой женщине в целях его вынашивания (при государственной регистрации рождения ребенка по заявлению супругов, давших согласие на имплантацию эмбриона другой женщине в целях его вынашивания)
	

	
	
	-документы, удостоверяющие личности родителей (одного из родителей) или личность заявителя и подтверждающие его полномочия.
	Предоставляется заявителем.
	-
	

	
	
	-документы, являющиеся основанием для внесения сведений об отце в запись акта о рождении ребёнка.
	Органы ЗАГС
	Прием и выдача документов о государственной регистрации актов гражданского состояния: рождения, заключения брака, расторжения брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, смерти
	

	
	
	-документ об обнаружении ребенка, с указанием времени, места и обстоятельств, при которых ребенок найден (при государственной регистрации рождения найденного (подкинутого) ребенка)


	Орган внутренних дел или орган опеки и попечительства
	Выдача документ об обнаружении ребенка,с указанием времени, места и обстоятельств, при которых ребенок найден (при государственной регистрации рождения найденного (подкинутого) ребенка)
	

	
	
	-документ, подтверждающий возраст и пол найденного (подкинутого) ребенка (при государственной регистрации рождения найденного (подкинутого) ребенка)


	Медицинская организация
	Предоставление документа, подтверждающего возраст и пол найденного (подкинутого) ребенка (при государственной регистрации рождения найденного (подкинутого) ребенка)
	

	
	
	-сведения о фамилии, об имени и отчестве найденного (подкинутого) ребенка (при государственной регистрации рождения найденного (подкинутого) ребенка)


	Орган внутренних дел, орган опеки и попечительства либо медицинская организация, воспитательная организация или организация социальной защиты населения
	Предоставление сведения о фамилии, об имени и отчестве найденного (подкинутого) ребенка (при государственной регистрации рождения найденного (подкинутого) ребенка)
	

	
	
	-акт об оставлении ребенка (при государственной регистрации рождения ребенка, оставленного матерью, не предъявившей документа, удостоверяющего ее личность, в медицинской организации, в которой происходили роды или в которую обратилась мать после родов) 
	Медицинская организация, в которой находится этот ребенок
	Выдача акта об оставлении ребенка (при государственной регистрации рождения ребенка, оставленного матерью, не предъявившей документа, удостоверяющего ее личность, в медицинской организации, в которой происходили роды или в которую обратилась мать после родов) 
	

	
	
	-документ установленной формы о перинатальной смерти (при государственной регистрации рождения ребенка, родившегося мертвым)
	Медицинская организация или частнопрактикующий врач
	Выдача документа  установленной формы о перинатальной смерти (при государственной регистрации рождения ребенка, родившегося мертвым)
	

	
	
	-решение суда об установлении факта рождения (при государственной регистрации рождения ребенка, достигшего возраста одного года и более, при отсутствии документа установленной формы о рождении)
	Федеральный суд
	решение суда об установлении факта рождения (при государственной регистрации рождения ребенка, достигшего возраста одного года и более, при отсутствии документа установленной формы о рождении)
	

	
	
	ГОСУДАРСТВЕННАЯ РЕГИСТРАЦИЯ ЗАКЛЮЧЕНИЯ БРАКА

-совместное заявление лиц, вступающих в брак.
	Предоставляется заявителями
	-
	

	
	
	-документы, удостоверяющие личности вступающих в брак.
	Предоставляется заявителями
	-
	

	
	
	-документ, подтверждающий прекращение предыдущего брака, в случае, если лицо (лица) состояло в браке ранее.
	Органы ЗАГС
	Прием и выдача документов о государственной регистрации актов гражданского состояния: рождения, заключения брака, расторжения брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, смерти.
	

	
	
	ГОСУДАРСТВЕННАЯ РЕГИСТРАЦИЯ РАСТОРЖЕНИЯ БРАКА

-совместное заявление о расторжении брака супругов, не имеющих общих детей, не достигших совершеннолетия.
	Предоставляется заявителями
	-
	

	
	
	-заявление о расторжении брака, поданное одним из супругов, и вступившее в законную силу решение (приговор) суда в отношении другого супруга, если он признан судом безвестно отсутствующим, признан судом недееспособным или осужден за совершение преступления к лишению свободы на срок свыше трех лет.


	Предоставляется заявителем.

Федеральный суд.
	-
	

	
	
	-решение суда о расторжении брака, вступившее в законную силу.
	Федеральный или мировой суд
	решение суда о расторжении брака, вступившее в законную силу
	

	
	
	-документ, удостоверяющий личность заявителей (заявителя).
	Предоставляется заявителем.
	-
	

	
	
	ГОСУДАРСТВЕННАЯ РЕГИСТРАЦИЯ

УСЫНОВЛЕНИЯ (УДОЧЕРЕНИЯ)

-решение суда об установлении усыновления ребенка, вступившее в законную силу.
	Федеральный суд.
	решение суда об установлении усыновления ребенка, вступившее в законную силу
	

	
	
	-заявление усыновителей (усыновителя) устно или в письменной форме.
	Предоставляется заявителями (заявителем).
	-
	

	
	
	-документы, удостоверяющие личности усыновителей (усыновителя).
	Предоставляется заявителями (заявителем).
	-
	

	
	
	ГОСУДАРСТВЕННАЯ РЕГИСТРАЦИЯ

УСТАНОВЛЕНИЯ ОТЦОВСТВА

-совместное заявление об установлении отцовства отца и матери ребенка, не состоящих между собой в браке на момент рождения ребенка.
	Предоставляется заявителями.
	-
	

	
	
	-заявление об установлении отцовства отца ребенка, не состоящего в браке с матерью ребенка на момент рождения ребенка (в случае смерти матери, признания ее недееспособной, отсутствия сведений о месте пребывания матери или лишения ее родительских прав, а также при наличии согласия на установление отцовства органа опеки и попечительства).
	Предоставляется заявителем.
	-
	

	
	
	-решение суда об установлении отцовства или об установлении факта признания отцовства, вступившее в законную силу (при государственной регистрация установления отцовства на основании решения суда).
	Федеральный суд.
	решение суда об установлении отцовства или об установлении факта признания отцовства, вступившее в законную силу (при государственной регистрация установления отцовства на основании решения суда)
	

	
	
	-документы, удостоверяющие личности заявителей (заявителя).
	Предоставляются

заявителями (заявителем).
	-
	

	
	
	-свидетельство о рождении ребенка (при установлении отцовства после рождения ребенка).
	Органы ЗАГС
	Прием и выдача документов о государственной регистрации актов гражданского состояния: рождения, заключения брака, расторжения брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, смерти.
	

	
	
	-документ, подтверждающий беременность матери (при подаче заявления до рождения ребенка)
	Медицинская организация или частнопрактикующий врач.
	Выдача документа, подтверждающего беременность матери 
	

	
	
	-свидетельство о смерти матери (при государственной регистрации установления отцовства по заявлению отца, не состоящего в браке с матерью ребенка на момент рождения ребенка).
	Органы ЗАГС.
	Прием и выдача документов о государственной регистрации актов гражданского состояния: рождения, заключения брака, расторжения брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, смерти.


	

	
	
	-решение суда о признании матери недееспособной или о лишении ее родительских прав либо решение суда о признании матери безвестно отсутствующей (при государственной регистрации установления отцовства по заявлению отца, не состоящего в браке с матерью ребенка на момент рождения ребенка).
	Федеральный суд.
	решение суда о признании матери недееспособной или о лишении ее родительских прав либо решение суда о признании матери безвестно отсутствующей (при государственной регистрации установления отцовства по заявлению отца, не состоящего в браке с матерью ребенка на момент рождения ребенка)
	

	
	
	-документ по последнему известному месту жительства матери, подтверждающий невозможность установления ее места пребывания (при государственной регистрации установления отцовства по заявлению отца, не состоящего в браке с матерью ребенка на момент рождения ребенка).
	Органы внутренних дел
	Выдача документа  по последнему известному месту жительства матери, подтверждающий невозможность установления ее места пребывания (при государственной регистрации установления отцовства по заявлению отца, не состоящего в браке с матерью ребенка на момент рождения ребенка)
	

	
	
	-документ. подтверждающий согласие органа опеки и попечительства на установление отцовства (при подаче отцом заявления об установлении отцовства в отношении лица, не достигшего совершеннолетия).
	Органы опеки и попечительства
	Выдача документа, подтверждающего согласие органа опеки и попечительства на установление отцовства (при подаче отцом заявления об установлении отцовства в отношении лица, не достигшего совершеннолетия)
	

	
	
	-согласие в письменной форме лица, достигшего совершеннолетия (при государственной регистрации установления отцовства в отношении лица, достигшего совершеннолетия).
	Предоставляется заявителем.
	-
	платно

	
	
	ГОСУДАРСТВЕННАЯ РЕГИСТРАЦИЯ

ПЕРЕМЕНЫ ИМЕНИ

-заявление о перемене имени в письменной форме.
	Предоставляется заявителем.
	-
	

	
	
	-письменное согласие обоих родителей, усыновителей или попечителя (при перемене имени лицом, не достигшим совершеннолетия). 
	Предоставляется заявителем.
	-
	

	
	
	-решение суда (при перемене имени лицом, не достигшим совершеннолетия). 
	Федеральный суд
	решение суда (при перемене имени лицом, не достигшим совершеннолетия)
	

	
	
	-решение органа опеки и попечительства (при перемене имени лицу, не достигшему возраста четырнадцати лет, а также изменение присвоенной ему фамилии на фамилию другого родителя).
	Органы опеки и попечительства.
	решение органа опеки и попечительства (при перемене имени лицу, не достигшему возраста четырнадцати лет, а также изменение присвоенной ему фамилии на фамилию другого родителя).
	

	
	
	ГОСУДАРСТВЕННАЯ РЕГИСТРАЦИЯ СМЕРТИ

-документ установленной формы о смерти.
	Медицинская организация или частнопрактикующий врач.
	Выдача документа установленной формы о смерти
	бесплатно

	
	
	-решение суда об установлении факта смерти или об объявлении лица умершим, вступившее в законную силу.
	Федеральный суд.


	решение суда об установлении факта смерти или об объявлении лица умершим, вступившее в законную силу
	

	
	
	-документ о факте смерти лица, необоснованно репрессированного и впоследствии реабилитированного на основании закона о реабилитации жертв политических репрессий.
	Компетентные органы.
	Выдача  документов о факте смерти лица, необоснованно репрессированного и впоследствии реабилитированного на основании закона о реабилитации жертв политических репрессий
	

	29
	Проставление апостиля на документах о регистрации актов гражданского состояния, подлежащих вывозу за границу
	- заявление

- паспорт гражданина Российской Федерации либо документ, удостоверяющий личность и гражданство иностранного гражданина или лица без гражданства.

- квитанция об оплате гос. пошлины,  либо документ, являющийся основанием для предоставления льгот по уплате госпошлины.

- свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния, подлежащее вывозу на территорию иностранного государства
	
	
	

	Архивный отдел  Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области 

	30
	Выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий
	- заявление;
- копия паспорта;

-копия трудовой книжки
	Заявитель
	-
	-

	31
	Организация информационного обеспечения граждан,  органов государственной власти ,местного самоуправления организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов
	-заявление;
- копия паспорта;

-копия трудовой книжки
	Заявитель
	-
	-

	32
	Организация исполнения запросов российских и иностранных граждан, а так же лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок ,направляемых в иностранные государства
	- заявление (запрос);

 - копия паспорта;

-копия трудовой книжки
	Заявитель
	-
	-

	33
	Оказание методической и практической помощи в работе по организации документов в делопроизводстве, отбору документов в состав Архивного фонда Российской Федерации и подготовке передачи их на постоянное хранение, ведению учёта документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на временном хранении, подготовке нормативных и методических документов по вопросам делопроизводства и архивного дела


	- заявление;

 - копия паспорта;

-копия трудовой книжки.
	Заявитель
	-
	-

	 Аппарат Администрации муниципального образования "Починковский район " Смоленской области

	34
	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Починковский район» Смоленской области
	-заявление
	заявитель
	-
	-

	
	
	-копия паспорта
	заявитель
	-
	-

	
	
	-справка о пенсии с указанием ее размера, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение
	 Заявитель, Государственное учреждением  «Управление Пенсионного фонда Российской Федерации в Починковском районе Смоленской области»
	-
	-

	
	
	-копия трудовой книжки
	заявитель
	-
	-

	
	
	-копия военного билета;
	заявитель
	-
	-

	
	
	- иные документы, подтверждающие стаж муниципальной службы
	заявитель
	-
	-

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	35
	Оказание помощи гражданам в оформлении пакета документов для получения  субсидий на возмещение части  затрат на уплату процентов по кредитам, из федерального и областного бюджетов в рамках долгосрочной областной программы   

«Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия Смоленской области на 2008-2012 годы»
	- заявление
	Заявитель
	-
	-

	
	
	- копии кредитного договора, выписка из ссудного счёта заёмщика о получении кредита и расходный кассовый ордер о выдаче денежных средств наличными, графики погашения кредита и уплаты процентов по кредиту, документ с указанием номера текущего счёта заёмщика, копии выписок, подтверждающих своевременную уплату начисленных по кредиту процентов и основного долга
	Банки, заявитель
	предоставление копии кредитного договора, выписка из ссудного счёта заёмщика о получении кредита и расходный кассовый ордер о выдаче денежных средств наличными, графики погашения кредита и уплаты процентов по кредиту, документ с указанием номера текущего счёта заёмщика, копии выписок, подтверждающих своевременную уплату начисленных по кредиту процентов и основного долга
	

	
	
	-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним


	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области
	предоставление выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним


	Платно

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	36
	Оказание помощи гражданам, молодым семьям и молодым специалистам, работающим на селе в оформлении документов для получения субсидий на приобретение и строительство жилья из федерального и областного бюджетов в рамках долгосрочной областной программы «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия Смоленской области на 2008-2012 годы»
	-заявление
	заявитель
	-
	-

	
	
	- копии кредитного договора, выписка из ссудного счёта заёмщика о получении кредита и расходный кассовый ордер о выдаче денежных средств наличными, графики погашения кредита и уплаты процентов по кредиту, документ с указанием номера текущего счёта заёмщика, копии выписок, подтверждающих своевременную уплату начисленных по кредиту процентов и основного долга 
	Заявитель, банки
	Предоставление копии кредитного договора, выписка из ссудного счёта заёмщика о получении кредита и расходный кассовый ордер о выдаче денежных средств наличными, графики погашения кредита и уплаты процентов по кредиту, документ с указанием номера текущего счёта заёмщика, копии выписок, подтверждающих своевременную уплату начисленных по кредиту процентов и основного долга
	

	
	
	- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним


	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области
	Предоставление выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним


	Платно

	
	
	-справка об участии в приватизации 
	Смоленский филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»,
	Предоставление справки об участии в приватизации
	Платно

	
	
	- кадастровый паспорт
	 Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области, заявитель
	Подготовка и выдача кадастрового паспорта
	Платно

	
	
	- копии лицевого счёта, выписка из домовой книги, справка о составе семьи
	   ООО «Родник» ООО «Коммунальщик, МУП «Прудковский ЖЭУ», МУП «Редченский ЖЭУ» МУП «Лосненский ЖЭУ», МУП «Стодолищенский ЖЭУ» Администрации городского и   сельских поселений
	Предоставление копии лицевого счёта, выписка из домовой книги, справка о составе семьи
	

	
	
	- заверенные нотариально копии документов, удостоверяющих личность, свидетельство о браке, свидетельства о рождении детей, предварительный договор купли-продажи жилого помещения 
	Нотариус 
	Нотариальное заверение документов
	Платно


