
 

                                                                 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

«ПОЧИНКОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от  №  

 

 

О внесении изменений в 

Административный регламент  

представления Администрацией 

муниципального образования 

«Починковский район» Смоленской 

области муниципальной услуги 

«Назначение и выплата пенсии за 

выслугу лет лицам, замещавшим 

муниципальные должности 

муниципальной службы 

(муниципальные должности 

муниципальной службы) в органах 

местного самоуправления 

муниципального образования 

«Починковский район» Смоленской 

области»  

 

 

 

 

 
 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

 

 

 Администрация муниципального образования «Починковский 

муниципальный округ» Смоленской области п о с т а н о в л я е т: 

 

  1. Внести в Административный регламент представления Администрацией 

муниципального образования «Починковский район» Смоленской области 

муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, 

замещавшим муниципальные должности муниципальной службы 

(муниципальные должности муниципальной службы) в органах местного 

самоуправления муниципального образования «Починковский район» 

Смоленской области» (далее – Административный регламент), утвержденный 

постановлением Администрации муниципального образования «Починковский 
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район» Смоленской области от 15.04.2011 № 57 (в редакции постановлений 

Администрации муниципального образования «Починковский район» 

Смоленской области от 26.12. 2012 № 170, от 29.11. 2013 № 124, от 03.12.2015  

№ 167, от 07.06.2016 № 121, от 16.11.2016 № 288, от 31.10.2019 № 115-адм, от 

04.02.2021 № 0010-адм, от 29.12.2021 № 0174-адм) следующие изменения: 

1) заголовок Административного регламента изложить в следующей 

редакции:  

«Об утверждении Административного регламента предоставления  

Администрацией муниципального образования «Починковский муниципальный 

округ» Смоленской области муниципальной услуги «Назначение и выплата 

пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, 

должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной 

службы) в органах местного самоуправления муниципального образования 

«Починковский муниципальный округ» Смоленской области»; 

2) название Административного регламента, изложить в следующей 

редакции: 

«Административный регламент предоставления Администрацией 

муниципального образования «Починковский муниципальный округ» 

Смоленской области муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за 

выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности 

муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в 

органах местного самоуправления муниципального образования «Починковский 

муниципальный округ» Смоленской области»; 

3) в подразделе 1.1. раздела 1 Административного регламента слова                 

«Административный регламент предоставления Администрацией 

муниципального образования «Починковский район» Смоленской области 

муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, 

замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы 

(муниципальные должности муниципальной службы) в муниципальном 

образовании «Починковский район» Смоленской области» (далее – 

Административный регламент, муниципальная услуга)» заменить словами 

«Административный регламент предоставления Администрацией 

муниципального образования «Починковский муниципальный округ» 

Смоленской области муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за 

выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности 

муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в 

органах местного самоуправления муниципального образования «Починковский 

муниципальный округ» Смоленской области (далее – Административный 

регламент, муниципальная услуга)»; 

4) подраздел 2.1. раздела 2 Административного регламента изложить в 

следующей редакции: 

«Наименование муниципальной услуги – «Назначение и выплата пенсии за 

выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности 

муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в 
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органах местного самоуправления муниципального образования «Починковский 

муниципальный округ» Смоленской области»; 

5) в тексте Административного регламента слова «Администрация 

муниципального образования «Починковский район» Смоленской области» 

заменить словами «Администрация муниципального образования «Починковский  

муниципальный округ» Смоленской области» в соответствующем падеже; 

6) в тексте Административного регламента слова «муниципальном 

образовании «Починковский район» Смоленской области» заменить словами 

«муниципальном образовании «Починковский муниципальный округ» 

Смоленской области» в соответствующем падеже; 

7) в тексте Административного регламента слова «Глава муниципального 

образования «Починковский район» Смоленской области» заменить словами            

«Глава муниципального образования «Починковский муниципальный округ» 

Смоленской области» в соответствующем падеже; 

8) в тексте административного регламента слова «Отдел по оргаботе, 

муниципальной службе и кадрам» заменит словами «отдел муниципальной 

службы и кадров» в соответствующем падеже;  

9) в подразделе 2.5. раздела 2 Административного регламента абзац 

восьмой исключить. 

10) в подразделе 3.3. раздела 3 Административного регламента слова 

«Комиссии по исчислению стажа муниципальной службы (далее - Комиссия)» 

заменить словами «Комиссии по исчислению стажа муниципальной службы лиц, 

замещающих муниципальную должность, муниципальных служащих и трудового 

стажа работников, исполняющих обязанности по техническому обеспечению 

деятельности Администрации муниципального образования «Починковский 

муниципальный округ» Смоленской области (далее - Комиссия)»; 

11) приложения № 1, № 2, № 3 изложить в новой редакции (прилагаются). 

2. Настоящее постановление распространяет свое действие на 

правоотношения, возникшие с 03.01.2025 года. 

 3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя Главы муниципального образования – руководителя Аппарата 

Администрации муниципального образования «Починковский муниципальный 

округ» Смоленской области Михеенкову Инну Геннадьевну. 

 

 

 

Глава муниципального образования 

«Починковский муниципальный округ» 

 Смоленской области                                                                                     А.В. Голуб 
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                                                                                    Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Назначение и выплата пенсии за 

выслугу лет лицам, замещавшим 

муниципальные должности, должности 

муниципальной службы 

(муниципальные должности 

муниципальной службы) в органах 

местного самоуправления 

муниципального образования 

«Починковский муниципальный округ» 

Смоленской области 

 

 

                                                               Главе муниципального образования 

                                                              «Починковский муниципальный округ» 

                                                               Смоленской области 

                                             __________________(ФИО) 

                                                                                   от __________________________ 
(фамилия, имя, отчество заявителя) 

                                                              ______________________________, 

замещающего (замещавшего)  

муниципальную должность  

_______________________________ 

___________________________________________ 

___________________________________________ 

                                                                         в _____________________________ 

(наименование структурного подразделения органа 

       ________________________________________________ 

      ___________________________________________ 

_______________________________, 

_______________________________ 
местного самоуправления (муниципального органа) 

                                                                           проживающего по адресу:  

  ________________________________ 

  ________________________________, 

                                                                   телефон _________________________ 

Заявление. 

 В соответствии с законом Смоленской области от 29 ноября 2007 года  

№ 121-з «О пенсии за выслугу лет, выплачиваемой лицам, замещавшим 

муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные 

должности муниципальной службы) в Смоленской области», прошу назначить 
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мне с____________________________ пенсию за выслугу лет (возобновить 

(прекратить), 
(дата назначения пенсии за выслугу лет) 

произвести перерасчет пенсии за выслугу лет в связи с 

_____________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
(причина, обстоятельства для возобновления, перерасчета, прекращения выплаты пенсии за выслугу лет) 

 При замещении муниципальной должности в Смоленской области, в ином 

субъекте Российской Федерации, должности муниципальной службы в 

Смоленской области, в ином субъекте Российской Федерации, государственной 

должности Российской Федерации, должности федеральной государственной 

гражданской службы, государственной должности Смоленской области, иного 

субъекта Российской Федерации, должности государственной гражданской 

службы Смоленской области, иного субъекта Российской Федерации, должности 

иного вида государственной службы Российской Федерации обязуюсь в течение 5 

рабочих дней со дня избрания (назначения) представить в Администрацию 

муниципального образования «Починковский муниципальный округ» 

Смоленской области копию приказа (распоряжения) о приеме на работу, 

заверенную надлежащим образом, или иные документы  о приеме на работу. В 

случае изменения места жительства (места пребываний) обязуюсь в течение 5 

рабочих дней с даты указанного изменения известить об этом Администрацию 

муниципального образования «Починковский муниципальный округ» 

Смоленской области. 

 Пенсию за выслугу лет прошу перечислять на мой расчетный счет 

 № __________________________________________ 

в _________________________________________________________________. 
(наименование отделения, филиала банка)  

 

К заявлению прилагаются: 

1)  копия трудовой книжки установленного образца (за периоды до 1 января 

2020 года); 
 

2)  документы, подтверждающие стаж муниципальной службы, дающий 

право на назначение пенсии за выслугу лет. 

 

«___ » ___________ _____               ____________________ И.О. Фамилия 

                 (дата) (подпись заявителя) 
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                                                                                    Приложение № 2 
                                                                                                     

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Назначение и выплата пенсии за 

выслугу лет лицам, замещавшим 

муниципальные должности, должности 

муниципальной службы 

(муниципальные должности 

муниципальной службы) в органах 

местного самоуправления 

муниципального образования 

«Починковский муниципальный округ» 

Смоленской области 

 

 

Администрация 

муниципального образования 

«Починковский 

муниципальный округ» 

Смоленской области 

                    

________________________________ 
                                                  (имя, отчество, фамилия заявителя 
                    

________________________________ 
                                                    получателя пенсии за выслугу лет) 

                                                                        

________________________________ 
                                                  (почтовый индекс и адрес 

                    ________________________________ 
                                                   заявителя согласно заявлению) 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

от ____________________ № _______________ 

о _______________________________________ 

________________________________________ 

 

 Уважаемый (ая) 

_____________________________________________________ 

 

 Администрация муниципального образования «Починковский 

муниципальный округ» Смоленской области уведомляет Вас о том, что с 

______________________________ 
         (дата назначения, изменения размера, перерасчета 

_________________________________________________________________ 
возобновления, приостановления, прекращения выплаты пенсии за выслугу лет) 

Вам назначена (изменен размер, приостановлена, возобновлена, прекращена 

выплата) пенсия (и) за выслугу лет в размере ___________________________руб. 

______________________________________________________________________

__ 
(размер пенсии за выслугу лет прописью) 

отказано в получении пенсии 

_______________________________________________ 
      (основание отказа, возобновления, приостановления, прекращения выплаты 

пенсии 
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_____________________________________________________________________. 
за выслугу лет) 

 

Глава муниципального образования 

«Починковский муниципальный округ» 

Смоленской области   _______________ _________________ 
                (личная подпись)   И.О. Фамилия 
 

С уведомлением ознакомлен:           _______________  _________________ 
                 (личная подпись)   И.О. Фамилия 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                    Приложение № 3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Назначение и выплата пенсии за 
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выслугу лет лицам, замещавшим 

муниципальные должности, должности 

муниципальной службы 

(муниципальные должности 

муниципальной службы) в органах 

местного самоуправления 

муниципального образования 

«Починковский муниципальный округ» 

Смоленской области 

 

 

СПРАВКА 

о стаже муниципальной службы по состоянию на _____ 

_______________________________________________ 

_______________________________________________ 

 

№ 

п/п 

№ записи 

в трудовой 

книжке 

Периоды работы, 

засчитываемые в стаж 

муниципальной службы 

Стаж 

муниципальной 

службы (год, 

месяц) 

Основание, 

документ по 

которому стаж 

принят в зачет начало конец 

      

      

      

      

      

      

Итого стаж муниципальной службы   

 

 

Специалист отдела муниципальной службы и кадров 

Администрации муниципального образования  

«Починковский муниципальный округ» 

Смоленской области                                                                  ______________  
                                                                                                                                                        (расшифровка фамилии) 

 

 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
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