
 АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ПОЧИНКОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

от №

Об  утверждении 
Административного  регламента 
предоставления  муниципальной 
услуги  «Предоставление 
земельного  участка,  находящегося 
в  государственной  или 
муниципальной  собственности, 
гражданину  или  юридическому 
лицу в собственность бесплатно на 
территории  муниципального 
образования  «Починковский 
муниципальный  округ» 
Смоленской области»

В целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

Администрация  муниципального  образования  «Починковский 
муниципальный округ» Смоленской области  п о с т а н о в л я е т:

1.  Утвердить  прилагаемый  Административный  регламент предоставления 
муниципальной  услуги  «Предоставление  земельного  участка,  находящегося  в 
государственной  или  муниципальной  собственности,  гражданину  или 
юридическому  лицу  в  собственность  бесплатно  на  территории  муниципального 
образования «Починковский муниципальный округ» Смоленской области».

consultantplus://offline/ref=65B8B92A3381C1431C88632A6A17D886CE63FC9ABA42E73625CA59246B6912C0DF6D5FD3ACA34A2BBEEF22U5y0G
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2.  Признать  утратившим  силу  постановление  Администрация 
муниципального  образования  «Починковский  район»  Смоленской  области  от 
12.04.2023  №  37-адм  «Об  утверждении  Административного  регламента 
предоставления  муниципальной  услуги  «Предоставление  земельного  участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину 
или  юридическому  лицу  в  собственность  бесплатно»  на  территории 
муниципального образования «Починковский район» Смоленской области». 

3.  Разместить  настоящее  постановление  на  официальном  сайте 
Администрации  муниципального  образования  «Починковский  муниципальный 
округ»  Смоленской  области  в  информационно-телекомуникационной  сети 
«Интернет».

Глава муниципального образования
«Починковский муниципальный округ» 
Смоленской области                                                                                        А.В. Голуб
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УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации
муниципального образования 
«Починковский муниципальный округ» 
 Смоленской области 

                                                                                             от «___» _________   № _____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в  государственной или муниципальной собственности, гражданину 
или  юридическому лицу в собственность бесплатно на территории 

муниципального образования «Починковский муниципальный округ» Смоленской 
области»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования

Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной 
услуги.

Действие  административного  регламента  не  распространяется  на  случаи, 
если  требуется  образование  земельного  участка  или  уточнение  его  границ  в 
соответствии  с  Федеральным  законом  от  13  июля  2015  года  №  218-ФЗ  «О 
государственной регистрации недвижимости».

1.2. Круг заявителей

Муниципальная услуга предоставляется:
- физическим лицам (далее – заявитель);

-  юридическим  лицам  (за  исключением  государственных  органов  и  их 
территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их 
территориальных  органов,  органов  местного  самоуправления),  обладающим 
правом  на  предоставление  земельного  участка  в  соответствии  со  статьей  39.5 
Земельного кодекса Российской Федерации (далее – ЗК РФ) (далее – заявитель);

- индивидуальны предпринимателям (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
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от имени физических лиц:
-  законные  представители  (родители,  усыновители,  опекуны) 

несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан;
-  представители,  действующие  в  силу  полномочий,  основанных  на 

доверенности, удостоверенной нотариально;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с действующим законодательством РФ 

или учредительными документами от имени юридического лица без доверенности;
-  представители  юридических  лиц  в  силу  полномочий  на  основании 

доверенности, в том числе, удостоверенной нотариально.
1.3. Муниципальная  услуга  предоставляется  в  соответствии  с  категориями 

(признаками)  заявителей,  сведения  о  которых  размещаются  в  федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных 
и  муниципальных  услуг  (функций)»  (далее  –  реестр  услуг)  и  в  федеральной 
государственной  информационной  системе  «Единый  портал  государственных  и 
муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал, ЕПГУ).

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление  земельного  участка,  находящегося  в  государственной  или 
муниципальной  собственности,  гражданину  или  юридическому  лицу  в 
собственность  бесплатно  на  территории  муниципального  образования 
«Починковский муниципальный округ» Смоленской области.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Предоставление земельного участка, находящегося  в  государственной или 

муниципальной собственности, в собственность бесплатно.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация  муниципального  образования  «Починковский 

муниципальный округ» Смоленской области (далее – Администрация, ОМСУ).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
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Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 

(приложение к настоящему административному регламенту - образец № 2);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение к 

настоящему административному регламенту – образец № 3);
 -  решение  о  возврате  заявления  о  предоставлении  земельного  участка  и 

прилагаемых к нему документов (приложение к настоящему административному 
регламенту – образец № 5).

Результат  предоставления муниципальной  услуги  предоставляется  (в 
соответствии  со  способом,  указанным  заявителем  при  подаче  заявления  и 
документов):

1) при личной явке:
2) без личной явки:
- почтовым отправлением;
- на адрес электронной почты;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг.
При  подготовке  результата  предоставления  муниципальной  услуги 

реестровая запись не формируется.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет  не 
более 20 календарных дней со дня регистрации заявления.

 
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги

Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  запроса  о 
предоставлении  муниципальной  услуги  и  при  получении  результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
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2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги

При направлении запроса почтовой связью  - в день поступления запроса или 
на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, 
в выходные, праздничные дни).

При  направлении  запроса  на  бумажном  носителе  через 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее - МФЦ)  - в день передачи документов из МФЦ в Администрацию.

При  направлении  запроса  в  форме  электронного  документа  посредством 
ЕПГУ  - в день поступления запроса на ЕПГУ  или на следующий рабочий день (в 
случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга 

Требования  к  помещениям,  в  которых  предоставляется  муниципальная 
услуга, в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий 
муниципальную  услугу,  размещены  на  официальном  сайте  Администрации  в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на ЕПГУ.

2.9. Показатели доступности и качества  муниципальной услуги

Перечень  показателей  качества  и  доступности  муниципальной  услуги 
размещен  на  официальном  сайте  Администрации  в  информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", а также на  ЕПГУ.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 
числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1.  Услуги,  которые  являются  необходимыми  и  обязательными  для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации 
не предусмотрены.

2.10.2.  Информационная  система,  используемая  для  предоставления 
муниципальной услуги -  ЕПГУ.
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2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в 
отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, 
являющимся  заявителем,  реализация  права  на  получение  результатов 
предоставления  муниципальной  услуги  в  отношении  несовершеннолетнего, 
оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться 
законным  представителем  несовершеннолетнего,  не  являющимся  заявителем.  В 
этом  случае  заявитель,  являющийся  законным  представителем 
несовершеннолетнего,  в  момент  подачи  заявления  о  предоставлении 
муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения 
о  документе,  удостоверяющем  личность  другого  законного  представителя 
несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления 
соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты  предоставления  муниципальной  услуги  в  отношении 
несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не 
могут  быть  предоставлены  другому  законному  представителю 
несовершеннолетнего  в  случае,  если  заявитель  в  момент  подачи  заявления  о 
предоставлении  муниципальной  услуги  выразил  письменно  желание  получить 
запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в  отношении 
несовершеннолетнего лично.

Предоставление  результатов  муниципальной  услуги  в  отношении 
несовершеннолетнего,  оформленных в форме документа на бумажном носителе, 
законному  представителю  несовершеннолетнего,  не  являющемуся  заявителем, 
осуществляется  способом,  указанным  в  заявлении,  в  сроки,  предусмотренные 
пунктом 2.4  настоящего  административного  регламента,  с  учетом  требования, 
предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10.4  В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие 
МФЦ при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и 
Уполномоченным  органом,  заключенным  в  соответствии  с  постановлением 
Правительства  Российской  Федерации  от  27  сентября  2011  г.  №  797  (далее  – 
Соглашение о взаимодействии).

МФЦ  принимает  в  том  числе  решение  об  отказе  в  приеме  запроса  и 
документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии.

2.10.5.  В  многофункциональном центре  осуществляется  выдача  заявителю 
результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов 
на  бумажном  носителе,  подтверждающих  содержание  электронных  документов, 
направленных  в  МФЦ  по  результатам  предоставления  муниципальной  услуги 
органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, 
включая  составление  на  бумажном  носителе  и  заверение  выписок  из 
информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.

2.10.6. В течение десяти дней со дня регистрации (поступления) заявление о 
предоставлении земельного участка возвращается заявителю в случае, если:

- оно не соответствует положениям пункта 1 статьи 39.17 Земельного кодекса 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=500137&dst=838
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Российской Федерации (далее - ЗК РФ);
- к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 1 и 

4 - 6 пункта 2 статьи 39.15 ЗК РФ, предоставляемые в соответствии с  пунктом 2 
статьи 39.15 ЗК РФ. 

Администрацией  указываются  основания  (причины)  возврата  заявления  о 
предоставлении  земельного  участка.  Исчерпывающий  перечень  оснований  для 
возврата заявителю заявления и прилагаемых документов приведен в приложении 
к настоящему регламенту (таблица № 3).

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

2.11.1.  Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  для 
предоставления  муниципальной  услуги,  с  разделением  на  документы  и 
информацию,  которые  заявитель  должен  представить  самостоятельно,  и 
документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так 
как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).

2.11.2. Формы  заявления  и  документов  приведены  в  приложении  к 
настоящему регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены 
в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).

2.12.2.  Основания  для  приостановления  предоставления  муниципальной 
услуги не предусмотрены.

2.12.3.  Исчерпывающий перечень  оснований  для  отказа  в  предоставлении 
муниципальной  услуги  приведены  в  приложении  к  настоящему 
административному регламенту (таблица № 3).

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=500137&dst=849
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3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги 
административных процедур

1) профилирование заявителя; 
2) прием заявления и документов; 
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4)  принятие  решения  о  предоставлении  (отказе  в  предоставлении) 

муниципальной услуги; 
5) предоставление результата муниципальной услуги. 

3.2. Профилирование заявителя

Профилирование  заявителя  осуществляется  должностным  лицом 
уполномоченного  органа  или  посредством  Единого  портала  и  включает  в  себя 
вопросы, позволяющие выявить перечень категорий (признаков) заявителя.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования 
определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с 
настоящим  регламентом,  каждая  из  которых  соответствует  одной  категории 
(признаку) предоставления муниципальной услуги.

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении 
к настоящему регламенту (таблица № 1).

3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.3.1.  Состав  запроса  и  перечень  документов  и  (или)  информации, 
необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги  в  соответствии  с 
категорией (признаками) заявителя,  а также способы подачи указанных запроса, 
документов  и(или)  информации  приведены  в  приложении  к  настоящему 
регламенту (таблица № 2).

3.3.2.  В  целях  предоставления  муниципальной  услуги  установление 
личности  заявителя  может  осуществляться  в  ходе  личного  приема  посредством 
предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, 
удостоверяющего  личность,  в  соответствии  с  законодательством  Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации в уполномоченном 
органе,  многофункциональном  центре  с  использованием  информационных 
технологий,  предусмотренных  статьями  9,  10 и  14 Федерального  закона  от  29 
декабря  2022  года  №  572-ФЗ  «Об  осуществлении  идентификации  и(или) 
аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=494999&dst=100243
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=494999&dst=100202
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=494999&dst=100189
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=SPB&n=316702&dst=101254
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данных,  о  внесении  изменений  в  отдельные  законодательные  акты  Российской 
Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных 
актов  Российской  Федерации»  (далее  –  Федеральный  закон  №  572-ФЗ)  (при 
наличии технической возможности).

При  предоставлении  муниципальной  услуги  в  электронной  форме 
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1)  единой  системы  идентификации  и  аутентификации  или  иных 
государственных  информационных  систем,  если  такие  государственные 
информационные  системы  в  установленном  Правительством  Российской 
Федерации  порядке  обеспечивают  взаимодействие  с  единой  системой 
идентификации  и  аутентификации,  при  условии  совпадения  сведений  о 
физическом лице в указанных информационных системах;

2)  информационных  технологий,  предусмотренных  статьями  9,  10 и  14 
Федерального закона № 572-ФЗ.

3.3.3.  Основания  для  принятия  решения  об  отказе  в  приеме  запроса  и 
документов  и  (или)  информации  приведены  в  приложении  к  настоящему 
регламенту (таблица № 3).

При наличии оснований для отказа в приеме документов,  работник ОМСУ, 
ответственный  за  обработку  входящих  документов,  в  тот  же  день  с  помощью 
указанных в  заявлении средств  связи  уведомляет  заявителя  об  отказе  в  приеме 
документов  с  указанием  оснований  такого  отказа  и  возвращает  заявление  и 
документы заявителю (приложение к настоящему административному регламенту 
– образец 3).

3.3.4. Возможность приема  ОМСУ или МФЦ запроса и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору 
заявителя  независимо  от  его  места  жительства  или  места  пребывания  (для 
физических  лиц,  включая  индивидуальных  предпринимателей)  либо  места 
нахождения (для юридических лиц) отсутствует.

3.3.5. Срок  регистрации  запроса  и  документов  и  (или)  информации, 
необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  в  ОМСУ или   МФЦ 
составляет: при личном обращении в ОМСУ, при направлении запроса почтовой 
связью, при направлении запроса в форме электронного документа посредством 
Единого портала  – в день поступления запроса или на следующий рабочий день (в 
случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); 
при  направлении  запроса  из  МФЦ  в  ОМСУ  на  бумажном  носителе  -  в  день 
передачи документов.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством 
федеральной  государственной  информационной  системы  «Единая  система 
межведомственного электронного взаимодействия» следующих межведомственных 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=494999&dst=100243
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=494999&dst=100202
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=494999&dst=100189
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информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) 

в  случае,  если  заявителем  является  юридическое  лицо/  сведения  из  Единого 
государственного  реестра  индивидуальных  предпринимателей  (ЕГРИП)  если 
заявителем является индивидуальный предприниматель;

Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговую 
службу.

2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 
недвижимости (ЕГРН);

Указанный информационный запрос направляется в Росреестр. 
3)  сведения о наличии документа о предоставлении исходного земельного 

участка  садоводческому  некоммерческому  товариществу  или  огородническому 
некоммерческому товариществу (за исключением случаев, если право на исходный 
земельный участок зарегистрировано в ЕГРН);

4) сведения о наличии утвержденного проекта межевания территории;
5) сведения о трудовой деятельности; 
Указанный информационный запрос направляется в СФР РФ;
-  свидетельства  о  рождении  детей  в  возрасте  до  18  лет,  а  в  отношении 

несовершеннолетних,  достигших возраста  14  лет,  также о  паспорте  гражданина 
Российской Федерации;

- свидетельство о браке гражданина с матерью (отцом) пасынка, падчерицы 
гражданина (в отношении пасынков, падчериц);

- документы, содержащие сведения о составе семьи заявителя;
Указанные  информационные  запросы  направляются  в  органы,  которые 

производят государственную регистрацию актов гражданского состояния.
- документы, подтверждающие факт постоянного проживания заявителя на 

территории муниципального образования «Починковский муниципальный округ» 
Смоленской области;

Указанный  информационный  запрос  направляется  в  МО  МВД  России 
«Починковский» (отдел миграции);

- выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у 
него объекты недвижимости в отношении заявителя, а также в отношении супруга 
(супруги)  в  случае,  если  заявитель,  состоит  в  зарегистрированном  браке,  либо 
уведомление  органа,  осуществляющего  государственную  регистрацию  прав,  об 
отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;

Указанный информационный запрос направляется в Росреестр.
-  сведения  (справка)  о  постановке  на  учет  в  органах  местного 

самоуправления в  качестве нуждающихся в  жилых помещениях по основаниям, 
предусмотренным  статьей  51  Жилищного  кодекса  Российской  Федерации 
(запрашивается при необходимости подтверждения права заявителя на получение 
земельного участка в первоочередном порядке).
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3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

3.5.1.  Основания  для  отказа  в  предоставлении  муниципальной  услуги 
приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица № 3).

3.6. Приостановление предоставления муниципальной услуги

 
3.6.1.  Основания  для  приостановления  предоставления  муниципальной 

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

3.7. Предоставление результата муниципальной услуги

3.7.1.  Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в 
соответствии  со  способом,  указанным  заявителем  при  подаче  заявления  и 
документов), в течение не более 1 рабочего дня:

1) при личной явке:
в ОМСУ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в  электронной  форме  через  личный  кабинет  заявителя  на  ЕПГУ  (при 

технической реализации).
3.7.2.  Возможность  предоставления  уполномоченным  органом  или 

многофункциональным  центром  результата  муниципальной  услуги  по  выбору 
заявителя независимо от его места жительства либо места пребывания либо места 
нахождения не предусмотрена.

3.8. Получения от заявителя дополнительных документов и (или) 
информации в процессе предоставления муниципальной услуги.

3.8.1.Основанием для получения от заявителя дополнительных документов и 
(или)  информации  в  процессе  предоставления  муниципальной  услуги  является 
получение  Администрацией  в ответ  на  запрос,  направленный  в  рамках 
осуществления  межведомственного  информационного  взаимодействия, 
информации  об  отсутствии  сведений  о  заявителе  в  государственных 
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информационных  системах  органов  (организаций),  являющихся  поставщиками 
видов сведений (владельцами витрин данных).

3.8.2. В случае, указанном в  пункте 3.8.1. настоящего Административного 
регламента,  заявитель  представляет  в  Администрацию  посредством  ЕПГУ 
дополнительные документы и (или) информацию не позднее следующего рабочего 
дня  после  дня  получения  на  ЕПГУ  уведомления  о  необходимости  их 
предоставления.  На  время  осуществления  настоящей  административной 
процедуры предоставление муниципальной не приостанавливается.

3.9.   При  предоставлении  муниципальной   услуги  оценка  сведений  о 
заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а 
также  знаний  (навыков)  заявителя  на  предмет  их  соответствия  требованиям 
законодательства  Российской  Федерации  (за  исключением  требований,  которые 
проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в 
предоставлении) государственной услуги) не проводится.

3.10. Административная процедура , предполагающая  осуществляемое после 
принятия  решения  о  предоставлении  муниципальной   услуги  распределение  в 
отношении  заявителя  ограниченного  ресурса  (в  том  числе  земельных  участков, 
радиочастот,  квот)  (далее  соответственно  -  процедура  распределения 
ограниченного ресурса, ограниченный ресурс), не проводится.

 

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги

Информирования  заявителя  об  изменении статуса  рассмотрения  заявления 
осуществляется посредством ЕПГУ.
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Приложение
к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, Исчерпывающий перечень 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Исчерпывающий перечень оснований для отказав 
приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, оснований 

для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, Формы 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
а) ОМСУ – орган местного самоуправления
б)  ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)»;
в) МФЦ - «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

2. Условные обозначения:
а) [Все] – документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги;
б) ФЛ – заявителем является физическое лицо,
в) ИП – заявителем является Индивидуальный предприниматель;
г) ЮЛ – заявителем является юридическое лицо;
д) П(з) – представитель заявителя;
е) ЕП – Единый портал;
ж) ЕПГУ  – документы подаются посредством портала;
з) ПС – документы подаются посредством почтовой связи;
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и) Л - документы подаются при личном посещении ОМСУ, МФЦ;
к) О – представляется оригинал документа;
л) О(э) – представляется оригинал документа в электронной форме;
м) К – представляется копия документа;
н) К(э) – представляется копия документа в электронной форме;
о) Д(1) – документы представляются в одном экземпляре;
п) Д(2) – документы представляются в двух экземплярах.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
Таблица № 1

Наименование отдельного 
признака заявителя

Результат предоставления государственной 
услуги

Решение
о предоставлении земельного участка в 

собственность бесплатно
Физическое лицо ФЛ

Юридическое лицо ЮЛ
Индивидуальный 
предприниматель

ИП

III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица № 2
№ Идентификат

оры 
категорий 

(признаков) 
заявителей

Перечень необходимых для предоставления муниципальной 
услуги документов

Способы 
подачи 

документов, 
требования к 
представлени

Иные 
требования
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ю документов
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен 
представить самостоятельно

1 ФЛ, ЮЛ, ИП Заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение к 
настоящему административному регламенту – образец 1).

ЕПГУ,  ПС, Л [Все], Д(1)

2
ФЛ, ИП Документ,  удостоверяющий  личность  заявителя:  документы, 

удостоверяющие  личность  гражданина  Российской  Федерации,  в 
том числе военнослужащего, а также документы, удостоверяющие 
личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая 
вид на жительство и удостоверение беженца.

ЕПГУ,  ПС, Л [Все], Д(1)

3
ЮЛ Учредительные документы (при обращении юридического лица). ЕПГУ,  ПС, Л [Все], Д(1)

4
ФЛ, ЮЛ, ИП Документ,  удостоверяющий  право  (полномочия)  представителя, 

если  с  заявлением  обращается  представитель  заявителя. 
Представитель  заявителя  дополнительно  представляет  документ, 
удостоверяющий  личность,  и  документ,  оформленный  в 
соответствии с действующим законодательством, подтверждающий 
наличие  у  представителя  права  действовать  от  лица  заявителя  и 
определяющий условия и границы реализации права представителя 
на  получение  муниципальной  услуги  (необходимо  указать  тип 
доверенности:  доверенность,  удостоверенную  нотариально,  либо 
главой  местной  администрации  поселения  и  специально 
уполномоченным  должностным  лицом  местного  самоуправления 
поселения  или  главой  местной  администрации  муниципального 
района  и  специально  уполномоченным  должностным  лицом 
местного самоуправления муниципального района (в случае если в 
поселении  или  расположенном  на  межселенной  территории 

ЕПГУ,  ПС, Л [Все], Д(1)
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населенном пункте нет нотариуса), либо консульским должностным 
лицом,  уполномоченным  на  совершение  этих  действий; 
доверенность,  удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 
185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся 
приравненной к нотариальной; доверенность в простой письменной 
форме).  

5 ЮЛ Заверенный перевод на русский язык документов о государственной 
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 
иностранного  государства,  в  случае  если  заявителем  является 
иностранное  юридическое  лицо  (в  случае,  если  указанные 
документы  не  направлялись  в  ОМСУ  с  заявлением  о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка).

ЕПГУ,  ПС, Л [Все], Д(1)

6 ФЛ, ЮЛ, ИП Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на 
здание,  сооружение,  если  право  на  такое  здание,  сооружение  не 
зарегистрировано  в  ЕГРН,  если  обращается  религиозная 
организация,  имеющая  в  собственности  здания  или  сооружения 
религиозного или благотворительного назначения  (предоставляется 
в  случае,  если  указанные документы не  направлялись в  ОМСУ с 
заявлением  о  предварительном  согласовании  предоставления 
земельного участка)

ЕПГУ,  ПС, Л [Все], Д(1)

7 ФЗ, ЮЛ, ИП Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на 
испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный 
участок  не  зарегистрировано  в  ЕГРН  (при  наличии 
соответствующих прав  на  земельный участок)  (предоставляется  в 
случае,  если  указанные  документы  не   направлялись  в  ОМСУ  с 
заявлением  о  предварительном  согласовании  предоставления 
земельного участка).

ЕПГУ, ПС, Л [Все], Д(1)

8 ФЗ, ЮЛ, ИП Сообщение  заявителя  (заявителей),  содержащее  перечень  всех 
зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном 

ЕПГУ,  ПС, Л [Все], Д(1)
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участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров 
и  адресных  ориентиров  зданий,  сооружений,  принадлежащих  на 
соответствующем  праве  заявителю,  если  обращается  религиозная 
организация,  имеющая  в  собственности  здания  или  сооружения 
религиозного или благотворительного назначения  (предоставляется 
в  случае,  если  указанные документы не  направлялись в  ОМСУ с 
заявлением  о  предварительном  согласовании  предоставления 
земельного участка)

9 ФЛ Документ,  подтверждающий  право  собственности  заявителя  на 
жилой дом, право собственности на который возникло у гражданина 
до дня введения в действие  ЗК РФ либо после дня введения его в 
действие,  при  условии,  что  право  собственности  на  жилой  дом 
перешло  к  гражданину  в  порядке  наследования  и  право 
собственности  наследодателя  на  жилой  дом  возникло  до  дня 
введения  в  действие  ЗК  РФ  (Прим:  В  случае,  если  жилой  дом 
находится  в  долевой  собственности  и  иные  участники  долевой 
собственности  не  подпадают  под  действие  пункта  4  статьи  3 
Федерального  закона  от  25.10.2001  №  137-ФЗ  «О  введении  в 
действие  Земельного  кодекса  Российской  Федерации»,  такой 
земельный  участок  предоставляется  бесплатно  в  общую  долевую 
собственность  собственникам  жилого  дома,  расположенного  в 
границах такого земельного участка).

ЕПГУ, ПС, Л [Все], Д(1)

1
0

ФЛ 1) В случае, если земельный участок для размещения гаража был 
предоставлен гражданину или передан ему какой-либо организацией 
(в том числе с которой этот гражданин состоял в трудовых или иных 
отношениях)  либо  иным  образом  выделен  ему  либо  право  на 
использование такого земельного участка возникло у гражданина по 
иным основаниям:
-  документ  о  предоставлении  или  ином  выделении  гражданину 

ЕПГУ,  ПС, Л [Все], Д(1)
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земельного участка либо о возникновении у гражданина права на 
использование такого земельного участка по иным основаниям.
В  случае  отсутствия  у  гражданина  документа,  подтверждающего 
предоставление или иное выделение ему земельного участка либо 
возникновение  у  него  права  на  использование  такого  земельного 
участка по иным основаниям, к заявлению может быть приложен 
один или несколько из следующих документов:
-  заключенные  до  дня  введения  в  действие  Градостроительного 
кодекса Российской  Федерации  договор  о  подключении 
(технологическом  присоединении)  гаража  к  сетям  инженерно-
технического  обеспечения,  и  (или)  договор  о  предоставлении 
коммунальных  услуг  в  связи  с  использованием  гаража,  и  (или) 
документы,  подтверждающие  исполнение  со  стороны гражданина 
обязательств по оплате коммунальных услуг;
-  документ,  подтверждающий  проведение  государственного 
технического учета и (или) технической инвентаризации гаража до 1 
января 2013 года в соответствии с требованиями законодательства, 
действовавшими на момент таких учета и (или) инвентаризации, в 
котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя 
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год 
его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения 
в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2)  В  случае,  если  земельный  участок  образован  из  земельного 
участка,  предоставленного  или  выделенного  иным  способом 
гаражному кооперативу либо иной организации,  при которой был 
организован гаражный кооператив, для размещения гаражей, либо 
право на использование такого земельного участка возникло у таких 
кооператива либо организации по иным основаниям и гараж и (или) 
земельный  участок,  на  котором  он  расположен,  распределены 

consultantplus://offline/ref=FECD9778EA30AFFBF8B816B9316EFDE178ED8521B5AD4F09A01F6A74974F7FE89C1BA3223FF082FED5AFB6D961XAiEJ
consultantplus://offline/ref=FECD9778EA30AFFBF8B816B9316EFDE178ED8521B5AD4F09A01F6A74974F7FE89C1BA3223FF082FED5AFB6D961XAiEJ
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соответствующему  гражданину  на  основании  решения  общего 
собрания  членов  гаражного  кооператива  либо  иного  документа, 
устанавливающего такое распределение:
- документ, подтверждающий предоставление или иное выделение 
земельного  участка,  из  которого  образован  или  должен  быть 
образован  испрашиваемый  земельный  участок,  гаражному 
кооперативу либо иной организации, при которой был организован 
гаражный  кооператив,  для  гаражного  строительства  и  (или) 
размещения гаражей, или документ, подтверждающий приобретение 
указанными  кооперативом  либо  организацией  права  на 
использование такого земельного участка по иным основаниям;
-  решение  общего  собрания  членов  гаражного  кооператива  о 
распределении гражданину гаража и  (или)  указанного  земельного 
участка  либо  иной  документ,  устанавливающий  такое 
распределение,  и  (или)  документ,  выданный  гаражным 
кооперативом,  подтверждающий  выплату  таким  гражданином  пая 
(паевого взноса), в том числе без указания на то, что выплата такого 
пая  (паевого  взноса)  является  полной,  и  (или)  подтверждающий 
факт  осуществления  строительства  гаража  данным  кооперативом 
или указанным гражданином;
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о 
гаражном кооперативе, членом которого является заявитель.
В случае отсутствия у гражданина одного из документов, указанных 
в  абзаце втором или третьем настоящего подпункта,  к  заявлению 
могут  быть  приложены один или несколько  документов  из  числа 
следующих:
-  заключенные  до  дня  введения  в  действие  Градостроительного 
кодекса Российской  Федерации  договор  о  подключении 
(технологическом  присоединении)  гаража  к  сетям  инженерно-

consultantplus://offline/ref=4C39102AF9FF80503F0DA7EA7971799E6A6541A31B0975BFD2864C252E7A0FD78A65D323584F4600BC72913A48sC7DK
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технического  обеспечения,  и  (или)  договор  о  предоставлении 
коммунальных  услуг  в  связи  с  использованием  гаража,  и  (или) 
документы,  подтверждающие  исполнение  со  стороны гражданина 
обязательств по оплате коммунальных услуг;
-  документ,  подтверждающий  проведение  государственного 
технического учета и (или) технической инвентаризации гаража до 1 
января 2013 года в соответствии с требованиями законодательства, 
действовавшими на момент таких учета и (или) инвентаризации, в 
котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя 
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год 
его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения 
в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.
-  вступившее  в  законную  силу  решение  суда  о  признании  права 
собственности  заявителя  на  гараж,  являющийся  объектом 
капитального строительства, расположенный на земельном участке, 
который  находится  в  пользовании  заявителя  (в  случае, 
предусмотренном  пунктом  20  статьи  3.7  Федерального  закона  от 
25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 
Российской Федерации»).

1
1

ФЛ Документы,  подтверждающие  условия  предоставления  земельных 
участков в соответствии с законодательством Смоленской области, 
если обращаются граждане, имеющие трех и более детей, отдельные 
категории граждан и (или) некоммерческие организации, созданные 
гражданами,  устанавливаемые  федеральным законом,  религиозная 
организация,  имеющая  земельный  участок  на  праве  постоянного 
(бессрочного)  пользования,  предназначенный  для 
сельскохозяйственного производства, в том числе:
- свидетельство об усыновлении либо решение суда об усыновлении 
(за исключением случаев, если в свидетельстве о рождении ребенка 

ЕПГУ,  ПС, Л [Все], Д(1)
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усыновитель  (усыновители)  указан  (указаны)  в  качестве  родителя 
(родителей);
- документы, подтверждающие факт обучения детей в возрасте до 23 
лет в образовательных организациях по очной форме обучения;
-  согласие  на  обработку  персональных  данных  от  всех 
совершеннолетних членов семьи заявителя;
-  действующий  договор  (договоры)  об  осуществлении  опеки  или 
попечительства,  в  том  числе  договор  о  приемной  семье, 
заключенный  (заключенные)  в  соответствии  с  действующим 
законодательством;
- документы, подтверждающие факт совместного проживания детей 
с  законными  представителями  не  менее  трех  лет  подряд, 
предшествующих  дню  подачи  заявления  о  постановке  на  учет  в 
качестве  лица,  имеющего  право  на  предоставление  земельного 
участка в собственность бесплатно;
-  письменное  заявление  о  включении/не  включении  в  состав 
многодетной семьи от члена семьи, не достигшего возраста 23 лет, 
обучающегося  в  образовательных  организациях  по  очной  форме 
обучения; 
- письменное заявление о включении/не включении в состав семьи 
погибшего ветерана боевых действий от члена семьи, не достигшего 
возраста 23 лет и обучающегося в образовательных организациях по 
очной форме обучения ;
- договор аренды земельного участка;
-  контракт  (копия  контракта)  о  прохождении  военной  службы  в 
соответствии  с  Федеральным  законом  №  53-ФЗ  либо  контракт 
(копия контракта) о добровольном содействии в выполнении задач, 
возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации в ходе 
специальной военной операции, заключенного с 01.06.2023 года.
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-  выписка  из  приказа  командира  (начальника)  воинской  части, 
подтверждающая увольнение с военной службы\выписка из приказа 
командира  воинской  части-формирователя  об  исключении 
гражданина из состава добровольческого формирования;
Наравне  с  указанными  документами  заявителем  могут  быть 
представлены заверенные в установленном порядке: справка (иной 
документ)  органов  военного  управления,  воинских  частей, 
Министерства обороны Российской Федерации, выписка из приказа 
по  воинской  части  о  заключении  контракта,  иной  документ, 
содержащий сведения о дате заключения гражданином контракта, о 
периоде  его  действия  и  об  участии  в  специальной  военной 
операции.
-  контракт  (копия  контракта)  о  прохождении  военной  службы  в 
соответствии  с  Федеральным  законом  №  53-ФЗ  либо  контракт 
(копия контракта) о добровольном содействии в выполнении задач, 
возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации в ходе 
специальной военной операции, заключенного до 1 июня 2023 года
-выписка  из  приказа  командира  (начальника)  воинской  части, 
подтверждающая увольнение с военной службы/выписка из приказа 
командира  воинской  части-формирователя  об  исключении 
гражданина из состава добровольческого формирования.
Наравне  с  указанными  документами  заявителем  могут  быть 
представлены заверенные в установленном порядке: справка (иной 
документ)  органов  военного  управления,  воинских  частей, 
Министерства обороны Российской Федерации, выписка из приказа 
по  воинской  части  о  заключении  контракта,  иной  документ, 
содержащий сведения о дате заключения гражданином контракта, о 
периоде  его  действия  и  об  участии  в  специальной  военной 
операции.
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-  контракт  (копия  контракта)  о  прохождении  военной  службы  в 
соответствии с Федеральным законом № 53-ФЗ;
-  выписка  из  приказа  командира  (начальника)  воинской  части, 
подтверждающая увольнение с военной службы\выписка из приказа 
командира  воинской  части-формирователя  об  исключении 
гражданина из состава добровольческого формирования.
Наравне  с  указанными  документами  заявителем  могут  быть 
представлены заверенные в установленном порядке: справка (иной 
документ)  органов  военного  управления,  воинских  частей, 
Министерства обороны Российской Федерации, выписка из приказа 
по  воинской  части  о  заключении  контракта,  иной  документ, 
содержащий сведения о дате заключения гражданином контракта, о 
периоде  его  действия  и  об  участии  в  специальной  военной 
операции.
-  контракт  (копия  контракта)  о  прохождении  военной  службы  в 
соответствии с Федеральным законом № 53-ФЗ;
-  выписка  из  приказа  командира  (начальника)  воинской  части, 
подтверждающая увольнение с военной службы\выписка из приказа 
командира  воинской  части-формирователя  об  исключении 
гражданина из состава добровольческого формирования либо иной 
документ,  подтверждающий  прекращение  правоотношений, 
связанных с призывом на военную службу по мобилизации.
Наравне  с  указанными  документами  заявителем  могут  быть 
представлены заверенные в установленном порядке: справка (иной 
документ)  органов  военного  управления,  воинских  частей, 
Министерства обороны Российской Федерации, выписка из приказа 
по  воинской  части  о  заключении  контракта,  иной  документ, 
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содержащий сведения о дате заключения гражданином контракта, о 
периоде его действия,  либо подтверждающий призыв на военную 
службу  по  мобилизации,  и  об  участии  в  специальной  военной 
операции.
-  контракт  (копия  контракта)  о  прохождении  военной  службы  в 
соответствии с Федеральным законом № 53-ФЗ ;
Наравне  с  указанными  документами  заявителем  могут  быть 
представлены заверенные в установленном порядке: справка (иной 
документ)  органов  военного  управления,  воинских  частей, 
Министерства обороны Российской Федерации, выписка из приказа 
по  воинской  части  о  заключении  контракта,  иной  документ, 
содержащий сведения о дате заключения гражданином контракта, о 
периоде  его  действия  и  об  участии  в  специальной  военной 
операции.
-  документы,  содержащие  сведения  о  составе  семьи  погибшего 
гражданина Российской Федерации; 
-  свидетельства  о  заключении  брака  с  погибшим  гражданином 
Российской Федерации; 
-  свидетельства  о  рождении  детей  в  возрасте  до  18  лет,  а  в 
отношении несовершеннолетних, достигших возраста 14 лет, также 
паспорт гражданина Российской Федерации;
- документы, подтверждающие факт обучения детей в возрасте до 23 
лет  в  организациях,  осуществляющих  образовательную 
деятельность по очной форме обучения. 
-  контракт  (копия  контракта)  о  прохождении  военной  службы  в 
соответствии с Федеральным законом № 53-ФЗ. 
Наравне  с  указанными  документами  заявителем  могут  быть 
представлены заверенные в установленном порядке: справка (иной 
документ)  органов  военного  управления,  воинских  частей, 
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Министерства обороны Российской Федерации, выписка из приказа 
по  воинской  части  о  заключении  контракта,  иной  документ, 
содержащий сведения о дате заключения гражданином контракта, о 
периоде его действия, подтверждающий призыв на военную службу 
по мобилизации, и об участии в специальной военной операции.
-  документы,  содержащие  сведения  о  составе  семьи  погибшего 
гражданина Российской Федерации; 
-  свидетельства  о  заключении  брака  с  погибшим  гражданином 
Российской Федерации; 
-  свидетельства  о  рождении  детей  в  возрасте  до  18  лет,  а  в 
отношении несовершеннолетних, достигших возраста 14 лет, также 
паспорт гражданина Российской Федерации;
- документы. подтверждающие факт обучения детей в возрасте до 23 
лет  в  организациях,  осуществляющих  образовательную 
деятельность по очной форме обучения. 
Предоставление указанных документов не требуется в случае, если 
они  направлялись  с  заявлением  о  предварительном  согласовании 
предоставления  земельного  участка,  по  итогам  рассмотрения 
которого  принято  решение  о  предварительном  согласовании 
предоставления земельного участка.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия

1 ЮЛ, ИП Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в 
случае,  если  заявителем  является  юридическое  лицо/  выписка  из 
Единого  государственного  реестра  индивидуальных 
предпринимателей  в  случае,  если  заявителем  является 
индивидуальный предприниматель.

ЕПГУ,  ПС, Л [Все], Д(1)
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2 ФЛ, ЮЛ, ИП Выписка  из  Единого  государственного  реестра  недвижимости  об 
объекте недвижимости (ЕГРН).

ЕПГУ, ПС, Л [Все], Д(1)

3 ФЛ, ЮЛ Документ  о  предоставлении  исходного  земельного  участка 
садоводческому  некоммерческому  товариществу  или 
огородническому некоммерческому товариществу (за исключением 
случаев,  если  право  на  исходный  земельный  участок 
зарегистрировано в ЕГРН), если обращается лицо, уполномоченное 
на  подачу  заявления  решением  общего  собрания  членов  такого 
товарищества.

ЕПГУ,  ПС, Л [Все], Д(1)

4 ФЛ, ЮЛ Утвержденный  проект  межевания  территории,  если  обращается 
лицо,  уполномоченное  на  подачу  заявления  решением  общего 
собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества или 
огороднического некоммерческого товарищества.

ЕПГУ, ПС, Л [Все], Д(1)

5 ФЛ Сведения  о  трудовой  деятельности,  если  обращается  гражданин, 
работающий  по  основному  месту  работы  в  муниципальном 
образовании  по  специальности,  которая  установлена  законом 
Ленинградской области.

ЕПГУ, ПС, Л [Все], Д(1)

6 ФЛ Свидетельства о рождении детей в возрасте до 18 лет, а в отношении 
несовершеннолетних, достигших возраста 14 лет, также о паспорте 
гражданина Российской Федерации.

ЕПГУ, ПС, Л [Все], Д(1)

7 ФЛ Свидетельство  о  браке  гражданина  с  матерью  (отцом)  пасынка, 
падчерицы гражданина (в отношении пасынков, падчериц).

ЕПГУ, ПС, Л [Все], Д(1)

8 ФЛ Документы, содержащие сведения о составе семьи заявителя. ЕПГУ, ПС, Л [Все], Д(1)
9 ФЛ Документы,  подтверждающие  факт  постоянного  (временного) 

проживания заявителя на территории Ленинградской области.
ЕПГУ, ПС, Л [Все], Д(1)

1
0

ФЛ Выписка  из  ЕГРН  о  правах  отдельного  лица  на  имевшиеся 
(имеющиеся) у него объекты недвижимости в отношении заявителя, 
а  также в отношении супруга (супруги) в случае,  если заявитель, 

ЕПГУ, ПС, Л [Все], Д(1)



28 

состоит  в  зарегистрированном  браке,  либо  уведомление  органа, 
осуществляющего  государственную  регистрацию  прав,  об 
отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений.

1
1

ФЛ Сведения  (справка)  о  постановке  на  учет  в  органах  местного 
самоуправления в качестве нуждающихся в жилых помещениях по 
основаниям.

ЕПГУ, ПС, Л [Все], Д(1)

IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица № 3
№ Перечень оснований Идентификатор 

категорий 
(признаков) 
заявителей

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

1 Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий. ФЛ, ЮЛ, ИП
2 Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой. ФЛ, ЮЛ, ИП
3 Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным регламентом: ФЛ, ЮЛ, ИП

а) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на  
ЕПГУ

ФЛ, ЮЛ, ИП

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
1 Основания  для  приостановления  предоставления  муниципальной  услуги  законодательством 

Российской Федерации не предусмотрены
ФЛ, ЮЛ, ИП

Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявителю заявления и прилагаемых документов
1 Заявление о предоставлении земельного участка подлежит возвращению заявителю на основании ФЛ, ЮЛ, ИП
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пункта 3 статьи 39.17 ЗК РФ: 
- в случае его несоответствия положениям п. 1 ст. 39.17 ЗК РФ, а именно в заявлении отсутствуют:
1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего 
личность заявителя (для гражданина);
2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный 
регистрационный  номер  записи  о  государственной  регистрации  юридического  лица  в  едином 
государственном  реестре  юридических  лиц,  идентификационный  номер  налогоплательщика,  за 
исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных 
пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 ЗК РФ;
5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление 
земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;
6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных 
нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого 
для государственных или муниципальных нужд;
7) цель использования земельного участка;
8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта 
планировки  территории  в  случае,  если  земельный  участок  предоставляется  для  размещения 
объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;
9)  реквизиты  решения  о  предварительном  согласовании  предоставления  земельного  участка  в 
случае,  если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на 
основании данного решения;
10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
- в случае если оно подано в иной уполномоченный ОМСУ;
- к заявлению не приложены документы, указанные в Таблице № 2 регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
1 Представленные  заявителем  документы  не  отвечают  требованиям,  установленным 

административным регламентом:
ФЛ, ЮЛ, ИП
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а) Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации;
б) Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги.

2 Представленные  заявителем  документы  недействительны/указанные  в  заявлении  сведения 
недостоверны.

ФЛ, ЮЛ, ИП

3 Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: ФЛ, ЮЛ, ИП

а)  с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с 
земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка в собственность 
бесплатно;
б)  указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен 
на  праве  постоянного  (бессрочного)  пользования,  безвозмездного  пользования,  пожизненного 
наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о  предоставлении 
земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ;
в)  указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в 
результате  раздела  земельного  участка,  предоставленного  садоводческому  или  огородническому 
некоммерческому  товариществу,  за  исключением случаев  обращения  с  таким заявлением  члена 
этого  товарищества  (если  такой  земельный  участок  является  садовым  или  огородным)  либо 
собственников земельных участков,  расположенных в границах территории ведения гражданами 
садоводства  или  огородничества  для  собственных  нужд  (если  земельный  участок  является 
земельным участком общего назначения);
г) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены 
здание,  сооружение,  объект  незавершенного  строительства,  принадлежащие  гражданам  или 
юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения 
(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается 
на  основании  сервитута,  публичного  сервитута,  или  объекты,  размещенные  в  соответствии  со 
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статьей  39.36 ЗК  РФ,  либо  с  заявлением  о  предоставлении  земельного  участка  обратился 
собственник  этих  здания,  сооружения,  помещений  в  них,  этого  объекта  незавершенного 
строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в 
отношении  расположенных  на  нем  здания,  сооружения,  объекта  незавершенного  строительства 
принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки 
или  ее  приведении  в  соответствие  с  установленными  требованиями  и  в  сроки,  установленные 
указанными  решениями,  не  выполнены  обязанности,  предусмотренные  частью  11  статьи  55.32 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;
д) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены 
здание,  сооружение,  объект  незавершенного строительства,  находящиеся в  государственной или 
муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 
допускается  на  основании  сервитута,  публичного  сервитута,  или  объекты,  размещенные  в 
соответствии со  статьей 39.36 ЗК РФ, либо с  заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился  правообладатель  этих  здания,  сооружения,  помещений  в  них,  этого  объекта 
незавершенного строительства;
е)  указанный  в  заявлении  о  предоставлении  земельного  участка  земельный  участок  является 
изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве 
собственности;
з) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или 
муниципальных  нужд,  за  исключением  случая  предоставления  земельного  участка  для  целей 
резервирования;
и)  указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в 
границах  территории,  в  отношении  которой  с  другим  лицом  заключен  договор  о  комплексном 
развитии территории, за исключением случаев,  если с заявлением о предоставлении земельного 
участка  обратился собственник здания,  сооружения,  помещений в  них,  объекта  незавершенного 
строительства,  расположенных  на  таком  земельном  участке,  или  правообладатель  такого 
земельного участка;

consultantplus://offline/ref=DC5B76821092D89924B13314E4F968FFE9DF1606665FC6E09462DD4276D8664EC4196969C973CAf4J
consultantplus://offline/ref=CD144DD30E748B493938D183B23061D848F253602F99C5BF8D8772339331D8F1E2E7DC3913B4q0c8J
consultantplus://offline/ref=CD144DD30E748B493938D183B23061D848F256612F93C5BF8D8772339331D8F1E2E7DC3A14B4q0c5J
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к)  указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в 
границах  территории,  в  отношении  которой  с  другим  лицом  заключен  договор  о  комплексном 
развитии  территории,  или  земельный  участок  образован  из  земельного  участка,  в  отношении 
которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением 
случаев,  если  такой  земельный  участок  предназначен  для  размещения  объектов  федерального 
значения,  объектов  регионального  значения  или  объектов  местного  значения  и  с  заявлением  о 
предоставлении  такого  земельного  участка  обратилось  лицо,  уполномоченное  на  строительство 
указанных объектов;
л) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из 
земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, 
и  в  соответствии  с  утвержденной  документацией  по  планировке  территории  предназначен  для 
размещения  объектов  федерального  значения,  объектов  регионального  значения  или  объектов 
местного  значения,  за  исключением  случаев,  если  с  заявлением  о  предоставлении  в  аренду 
земельного  участка  обратилось  лицо,  с  которым  заключен  договор  о  комплексном  развитии 
территории,  предусматривающий  обязательство  данного  лица  по  строительству  указанных 
объектов;
м)  указанный  в  заявлении  о  предоставлении  земельного  участка  земельный  участок  является 
предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 
статьи 39.11 ЗК РФ;
н)  в  отношении  земельного  участка,  указанного  в  заявлении  о  его  предоставлении,  поступило 
предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ заявление о проведении аукциона по 
его  продаже  или  аукциона  на  право  заключения  договора  его  аренды  при  условии,  что  такой 
земельный  участок  образован  в  соответствии  с  подпунктом  4  пункта  4  статьи  39.11 ЗК  РФ и 
уполномоченным  органом  не  принято  решение  об  отказе  в  проведении  этого  аукциона  по 
основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ;
о) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и 
размещено  в  соответствии  с  подпунктом  1  пункта  1  статьи  39.18  ЗК  РФ  извещение  о 
предоставлении  земельного  участка  для  индивидуального  жилищного  строительства,  ведения 
личного  подсобного  хозяйства,  ведения  гражданами  садоводства  для  собственных  нужд  или 

consultantplus://offline/ref=818B8D2BA673886D7BD27E81FAE33786ACBAD544CB161A556F2D6D8000438A9CE706AE79AAR8jCJ
consultantplus://offline/ref=818B8D2BA673886D7BD27E81FAE33786ACBAD544CB161A556F2D6D8000438A9CE706AE79A9R8jDJ
consultantplus://offline/ref=818B8D2BA673886D7BD27E81FAE33786ACBAD544CB161A556F2D6D8000438A9CE706AE79A9R8jFJ
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осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
п) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого 
земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением 
случаев  размещения  линейного  объекта  в  соответствии  с  утвержденным  проектом  планировки 
территории
р)  испрашиваемый  земельный  участок  полностью  расположен  в  границах  зоны  с  особыми 
условиями  использования  территории,  установленные  ограничения  использования  земельных 
участков  в  которой  не  допускают  использования  земельного  участка  в  соответствии  с  целями 
использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного 
участка;
с) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии 
с  утвержденными  документами  территориального  планирования  и  (или)  документацией  по 
планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального  значения  или  объектов  местного  значения  и  с  заявлением  о  предоставлении 
земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 
т) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен 
для  размещения  здания,  сооружения  в  соответствии с  государственной программой Российской 
Федерации,  государственной  программой  субъекта  Российской  Федерации  и  с  заявлением  о 
предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 
здания, сооружения; 
у) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

ф) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен 
вид разрешенного использования;
х) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к 
определенной категории земель;
ц)  в  отношении  земельного  участка,  указанного  в  заявлении  о  его  предоставлении,  принято 
решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении 
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лицо; 
ч)  указанный  в  заявлении  о  предоставлении  земельного  участка  земельный  участок  изъят  для 
государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого 
земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 
исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи 
с  признанием  многоквартирного  дома,  который  расположен  на  таком  земельном  участке, 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
ш) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению 
в  соответствии  с  Федеральным  законом от  13  июля  2015  г.  №  218-ФЗ  «О  государственной 
регистрации недвижимости»;
щ)  площадь  земельного  участка,  указанного  в  заявлении  о  его  предоставлении,  превышает  его 
площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или 
в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и 
качественных  характеристиках  лесных  участков,  в  соответствии  с  которыми  такой  земельный 
участок образован, более чем на десять процентов;

4 Поступление от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления. ФЛ, ЮЛ, ИП
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V. Формы заявлений и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Образец № 1
 к административному 

регламенту

В Администрацию муниципального образования
«Починковский муниципальный округ» Смоленской области

_______________________                                               

от________________________________________

________________________________________

________________________________________
(для граждан: Ф.И.О, место жительства, 

реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 

заявителя, телефон, почтовый адрес;
для юридического лица: наименование, местонахождение, 

ОГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка

 
Прошу  предоставить  земельный  участок  с  кадастровым  номером 
_________________________
в собственность бесплатно.

Основание  предоставления  земельного  участка: 
_________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
________________________
(из  числа  оснований,  предусмотренных  статьей  39.5  Земельного  кодекса 
Российской  Федерации,  пунктом  4  статьи  3  или  пунктом  20  статьи  3.7 
Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 
кодекса Российской Федерации», законом Смоленской области от 28.09.2012 N 67-
з  "О  предоставлении  земельных  участков  гражданам,  имеющим  трех  и  более 
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детей, в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства 
на территории Смоленской области",законом Смоленской области от 28.09.2012 N 
66-з "О предоставлении земельных участков отдельным категориям граждан на 
территории Смоленской области", законом Смоленской области от 06.07.2023 N 
57-з "Об установлении случаев предоставления земельных участков отдельным 
категориям  граждан  в  собственность  бесплатно  на  территории  Смоленской 
области".
Цель использования земельного участка: 
_______________________________________________
______________________________________________________________________
____________
 
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд: 
______________________________________________________________________
_______
______________________________________________________________________
____________

 (в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, 
изымаемого для государственных или муниципальных нужд)

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и 
(или) проекта планировки территории: 
_____________________________________________________ 
______________________________________________________________________
____________

(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, 
предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка:
______________________________________________________________________
____________
______________________________________________________________________
____________

(в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его 
границы уточнялись на основании данного решения)

Приложение:
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
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____________________________________________________________

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать лично
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на  (при технической 
реализации)/ЕПГУ

    

«____» ____________ 20____ год

    ________________                                                                       _________ 
____________________________________                                      Ф.И.О. 
(подпись заявителя, представителя)    

заявителя
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Образец № 2
 к административному 

регламенту

РЕШЕНИЕ
О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

По  результатам  рассмотрения  заявления  о  предоставлении  муниципальной 
услуги: «Предоставление земельного участка, находящегося в  государственной или 
муниципальной  собственности,  гражданину  или   юридическому  лицу  в 
собственность  бесплатно  на  территории    муниципального  образования 
«Починковский муниципальный округ» Смоленской области» от __________ №____ 
и  приложенных  к  нему  документов,  принято  решение  о  предоставлении 
муниципальной услуги 

Должность уполномоченного должностного лица                       Ф.И.О.
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Образец № 3
к административному регламенту

                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________

                                               (контактные данные заявителя
                                                            адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№_______

По  результатам  рассмотрения  заявления  о  предоставлении  муниципальной 
услуги: «Предоставление земельного участка, находящегося в  государственной или 
муниципальной  собственности,  гражданину  или   юридическому  лицу  в 
собственность  бесплатно  на  территории    муниципального  образования 
«Починковский муниципальный округ»  Смоленской области» от __________ №____ 
и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с Таблицей № 3 
регламента и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы  вправе  повторно  обратиться  в  Администрацию  с  заявлением  о 
предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данное  решение  может  быть  обжаловано  в  досудебном  порядке  путем 
направления жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

Должность уполномоченного должностного лица                       Ф.И.О.
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Образец № 4
к административному регламенту

______________________________________
______________________________________
______________________________
(Ф.И.О.  физического  лица  и  адрес 
проживания /  наименование организации и 
ИНН)
______________________________________
______________________________________
______________________________
(Ф.И.О.  представителя  заявителя  и 
реквизиты доверенности)
______________________________________

_______________

Контактная информация:
тел. 
______________________________________
_______________
эл.  почта 
______________________________________
_______

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для 
предоставления  муниципальной  услуги: 
______________________________________  были  выявлены  следующие 
основания для отказа в приеме документов:
______________________________________________________________________
____________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные 
Таблицей № 3 регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и 
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для  получения  услуги  заявителю  необходимо  представить  следующие 
документы:
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______________________________________________________________________
____________
 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является

представление неполного комплекта документов)

___________________________________       _______________     
____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ)                                     (подпись)                   
(инициалы, фамилия)                    

__________________
(дата)       

М.П.

Подпись  заявителя,  подтверждающая  получение  решения  об  отказе  в  приеме 
документов:
      ________________          _________________________________ __________

(подпись)              (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)         
(дата)
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Образец № 5
к административному регламенту

                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________
                                               ____________________________

                                               (контактные данные заявителя
     адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
о возврате заявления о предоставлении земельного участка 

и прилагаемых к нему документов
    

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги:  «Предоставление земельного участка, находящегося в  государственной 
или  муниципальной  собственности,  гражданину  или   юридическому  лицу  в 
собственность  бесплатно  на  территории    муниципального  образования 
«Починковский муниципальный округ»  Смоленской области» от __________ № 
___ и приложенных к нему документов, принято решение о возврате заявления о 
предоставлении  земельного  участка  и  прилагаемых  к  нему  документов,  по 
следующим основаниям:

(указываются наименование основания в соответствии с Таблицей №3 
регламента и разъяснение причин возврата заявления о предоставлении 

земельного участка и прилагаемых к нему документов)

Вы  вправе  повторно  обратиться  в  Администрацию  с  заявлением  о 
предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данное  решение  может  быть  обжаловано  в  досудебном  порядке  путем 
направления жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

Должность уполномоченного должностного лица                       Ф.И.О.
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