План
работы Финансового управления Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области  на декабрь 2023 года 
	№п/п
	      Наименование  мероприятия
	   Срок исполнения
	  Исполнитель
	Должностное лицо, осуществляющее контроль за исполнением
	Форма отчета

об исполнении

	1.                                                                Реализация      муниципальных   программ

	 1.1.
	Ведение муниципальной программы «Создание условий для эффективного управления муниципальными финансами» (внесение изменений на 2023 год, предоставление отчетов об исполнении планов – графиков в 2023 году)
	В течение квартала
	Кузьмина Ю.А.
	Шиманова А.В.
	Постановление Администрации МО «Починковский район» Смоленской области №94 от 13.09.2013г. (в редакции постановлений от 27.01.2015 № 5, 29.03.2016 № 48,

06.04.2016 № 58,

14.11.2016 №225,

24.08.2017 № 380, 30.05.2019 №60-адм.

	1.3.
	Ведение муниципальной программы «Управление муниципальными финансами Починковского района Смоленской области» (внесение изменений на 2023 год, предоставление отчетов об исполнении планов – графиков в 2023 году)
	В течение квартала
	Кузьмина Ю.А.
	Шиманова А.В.
	Постановление Администрации МО «Починковский район» Смоленской области №94 от 13.09.2013г. (в редакции постановлений от 27.01.2015 № 5, 29.03.2016 № 48,

06.04.2016 № 58,

14.11.2016 №225,

24.08.2017 № 380.

	2.                                                                         Нормотворческая деятельность

	2.1.
	Разработка проектов решений Советов депутатов муниципального образования «Починковский район» и Починковского городского поселения о внесении изменений в решение «О бюджете  муниципального образования «Починковский район» Смоленской области на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов» и решение «О бюджете муниципального образования Починковского городского поселения Починковского района Смоленской области на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов»
	Декабрь
	Работники бюджетного отдела и отдела финансово-производственной сферы
	Селифонова Г.В.
	Решение Совета депутатов муниципального образования «Починковский район» Смоленской области

	2.2.
	 Разработка проекта приказа Финансового управления «О порядке завершения операций по исполнению бюджета муниципального образования»Починковский район» Смоленской области и бюджетов поселений Починковского района Смоленской области в 2023 году»
	До 20 декабря
	Бочкарёва Е.О.
	Селифонова Г.В.
	

	2.3.
	Внесение изменений в Перечень  главных администраторов доходов бюджета муниципального образования «Починковский район» Смоленской области и Перечень главных администраторов доходов бюджета Починковского городского поселения Починковского района Смоленской области
	По мере необходимости
	Сергомаскина Ю.В.
	Исакова И.М.
	Постановления Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от 01.12.2021 № 134-адм,. От 01.12.2021 № 133-адм  

	2.4
	Подготовка доклада по проекту бюджета муниципального образования «Починковский район» Смоленской области на 2024г и плановый период 2025 и 2026 годов.
	Декабрь
	Селифонова Г.В.
	Селифонова Г.В.
	

	2.5
	Подготовка доклада по проекту бюджета муниципального образования Починковского городского поселения Починковского района Смоленской области на 2024г и плановый период 2025 и 2026 годов.
	Декабрь
	Селифонова Г.В.
	Селифонова Г.В.
	

	2.6
	Разработка приказов:
- «Об утверждении перечня отнесения расходов бюджета муниципального образования «Починковский район» Смоленской области к целевым статьям и видам расходов при исполнении бюджета на 2024 год и плановый период 2025 и2026 годов»;

- «Об утверждении перечня кодов Бюджетной Классификации, применяемых при исполнении бюджета  муниципального образования «Починковский район» Смоленской области и бюджета муниципального образования Починковского городского поселения Починковского района Смоленской области на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов
	Декабрь
	Кузьмина Ю.А.
	Селифонова Г.В.
	


	
3.
Контрольные мероприятия

	3.1.
	Согласование закупок у единственного поставщика, вследствие аварий или чрезвычайных ситуаций, отчетность по данному направлению работы  в Министерство Смоленской области по осуществлению контроля  и взаимодействию  с административными органами

	Декабрь
	Исакова И.М.
	Селифонова Г.В.
	Акты проверок, предписания,  отчет о реализации контрольных полномочий, предусмотренных Федеральным Законом от 05.04.2013 № 44-фз

	3.2
	Проверка уведомлений об уточнении операций клиента, сформированных бюджетными учреждениями
	По мере необходимости
	Щедрова Е.Н.
	Бочкарева Е.О.
	Приказ Финансового управления от 26.06.2018г.№46

	3.3
	Осуществление контроля, предусмотренного  ч. 5 ст. 99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Ежедневно
	Работники отдела
	Бочкарева Е.О.
	 Приказ Финансового управления Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от 27.01.2017г. № 12»

	3.4
	Ежемесячные камеральные проверки расчетов получателей  средств бюджета муниципального района и Починковского городского поселения  в виде субсидий на компенсацию затрат  в связи с оказанием услуг и выполнением работ по регулируемым тарифам: ООО «Коммунальщик»
	Декабрь
	Глащенкова С.А.
	Селифонова Г.В.
	Расчеты, утвержденные Постановлениями Администрации МО «Починковский район» Смоленской области от 10.02. 2017 № 33-адм, от 20.02.2017 № 42-адм, акты, предписания

	3.5.
	Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля в МКУ « Централизованная бухгалтерия образовательных учреждений Починковского района Смоленской области»
	Декабрь
	Курашова Е.В.
	Селифонова Г.В.
	Акт проверки

	3.6
	Подготовка плана проведения проверок на 2024 год по внутреннему муниципальному контролю и контролю в сфере закупок
	Деккабрь
	Курашова Е.В.

Исакова И.М.
	Селифонова Г.В.
	План 

	    4. 
	                                                                             Иные направления


	4.1
	Ежеквартальная и ежемесячная отчетность в Министерство финансов Смоленской области, Министерство  транспорта и дорожного хозяйства Смоленской области, Министерство жилищно – коммунального хозяйств, энергетики и тарифной пролитики Смоленской  области
	В течение квартала
	Работники отделов
	Исакова И.М. Шиманова А.В. 

Маненак А.А.
	1-фд,S_17,

 S_OPKBHR, S_15_p1, S_15_p3, S_15_p2,формы 0503387, 0503317,
форма 14 МО,

Форма 624.
приложения  № 1-4 к Постановлению Департамента Смоленской области по строительству и ЖКХ № 704 от 13.11.2009

	4.2
	Ежемесячные анализы исполнения бюджетов: муниципального района, поселений, консолидированного бюджета
	Ежемесячно 
	Глащенкова С.А., Исакова И.М., Шиманова А.В., Мудрякова М.А.


	Селифонова Г.В.
	Отчет об  исполнении бюджета муниципального района, консолидированного бюджета, сводный анализ исполнения бюджетов поселений 

	4.3
	Статистические отчеты, мониторинги Министерства финансов, иная бюджетная отчетность, информации
	Ежемесячно
	Работники отделов
	Селифонова Г.В.
	ф.551,554,521 Моноторинга МФ РФ, 1-МБ

	4.4
	Работа с недоимкой по налоговым доходам
	Ежемесячно 
	Исакова И.М
	Селифонова Г.В.
	Сравнительные таблицы

	4.5
	Ведение сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования «Починковский район» Смоленской области и бюджета муниципального образования Починковского городского поселения Починковского района Смоленской области 
	Ежемесячно
	Мудрякова М.А.
	Шиманова А.В.
	Приложения№1-№10 к Приказу Финансового управления от 29.02.2016г. №20;

Приложения№1-№10 к Приказу Финансового управления  от 01.03.2016 № 22;



	4.6 
	Внесение изменений в бюджет для граждан к решению о бюджете муниципального образования «Починковский район» Смоленской области на 2023 год и на плановый период 2024 2025 годов. 
	По мере необходимости при внесении изменений в решение о бюджете
	Шиманова А.В.

Исакова И.М.
	Селифонова Г.В.
	Приложение №2 Распоряжение Администрации муниципального образования Починковский район» Смоленской области «Об организации работ по составлению и публикации брошюры «Бюджет для граждан» на официальном сайте Администрации муниципального образования Починковский район» Смоленской области»от 27.12.2013г. №1358

	4.7
	Написание «Бюджета для граждан» на основании решения Совета депутатов муниципального образования «Починковский район» Смоленской области «О бюджете муниципального образования «Починковский район» Смоленской области на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов»
	Декабрь
	Шиманова А.В.

Кузьмина Ю.А.
	Селифонова Г.В.
	Распоряжение Администрации образования Починковский район» Смоленской области»от

27.12.2013.№1358

	4.8
	Подготовка пояснительных записок об исполнении  консолидированного бюджета, бюджета муниципального образования «Починковский район» Смоленской области и  бюджета муниципального образования Починковского городского поселения Починковского района  Смоленской области
	Ежемесячно 
	Мудрякова М.А., Шиманова А.В.

Исакова И.М.
	Селифонова Г.В.
	Отчет об  исполнении  консолидированного бюджета муниципального образования «Починковский район» Смоленской области

	4.9
	Составление и ведение реестров источников доходов, предоставление информации по КБК, уточнение невыясненных платежей
	В течение квартала
	Глащенкова С.А., Сергомаскина Ю.В.
	Исакова И.М.
	Ф.КФД 0531975,0531809, 0531803

	4.10.
	Формирование информации и документов для внесения в реестр участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, в Единой интегрированной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет»
	В течение квартала
	Бочкарева Е.О.

Щедрова Е.Н.
	Селифонова Г.В.
	Приказ Финансового управления Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от 01.09.17г. № 84 



	4.11.
	Составление кассового плана исполнения бюджета муниципального образования «Починковский район» Смоленской области и  бюджета муниципального образования Починковского городского поселения Починковского района  Смоленской области за 2023 год и кассового плана на 2024год и плановый период
	декабрь
	Работники бюджетного отдела
	Шиманова А.В,
	Приказ Финансового управления Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от 25.12.2008г. №23

	4.12.
	Санкционирование оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств местных бюджетов
	Ежедневно
	Работники отдела
	Бочкарева Е.О
	Приказ Финансового управления Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от 24.03.2021г. № 29 

	4.13.
	Санкционирование расходов бюджетных и автономных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации
	Ежедневно
	Работники отдела
	Бочкарева Е.О
	Приказ Финансового управления Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от 08.02.2021г. № 15

	4.14.
	Осуществление кассовых операций, подлежащих исполнению за счет средств бюджетных учреждений
	Ежедневно
	Работники отдела
	Бочкарева Е.О
	Приказ от
 26.06.2018г. №46
 Финансового управления Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области

	4.15.
	Формирование реестров платежных документов в электронном виде и отправка их в территориальный орган Федерального казначейства
	Ежедневно
	Работники отдела
	Бочкарева Е.О
	Приказ от
 26.06.2018г. №46
 Финансового управления Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области

	4.16.
	Учет операций на лицевых счетах учреждений. Формирование и проверка выписок из лицевых счетов получателей средств бюджетов, администраторов источников, бюджетных учреждений 
	Ежедневно
	Работники отдела
	Бочкарева Е.О
	Приказ от
 26.06.2018г. №46
 Финансового управления Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области

	4.17.
	Исполнение судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета
	По мере предъявления
	Малашенкова Е.П.


	Бочкарева Е.О.
	Приказ Финансового управления №1244 от 15.12.2017г. и №88 от 08.09.2017г.

	4.18.
	Исполнение решений налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, предусматривающего обращение взыскания на средства бюджетов муниципальных образований Починковского района Смоленской области и средства бюджетных учреждений
	По мере предъявления
	Малашенкова Е.П.


	Бочкарева Е.О.
	Приказ Финансового управления Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от 15.12.2017 № 124,
 приказ от 08.09.2017 № 88

	4.19.
	Администрирование программного комплекса «Бюджет-Смарт», «Свод-Смарт»
	Ежедневно 
	Прудников Д.И
	Селифонова Г.В.
	

	4.20.
	Администрирование  программного обеспечения
	Ежедневно
	Прудников Д.И
	Селифонова Г.В.
	

	4.21.
	Обеспечение антивирусной защиты информации в управлении, обеспечение защиты персональных данных
	В течение квартала
	Прудников Д.И
	Селифонова Г.В.
	

	4.22.
	Разработка проекта приказа «О внесении изменений в приказ «О реализации учетной политики в Финансовом управлении Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области»
	Ноябрь-декабрь
	Маненак А.А.
	Селифонова Г.В.
	Приказ департамента финансов

	4.23.
	
	
	
	
	

	4.24.
	Завершение операций по исполнению бюджета муниципального образования «Починковский район» Смоленской области» и бюджетов поселений в 2023 году
	До 30 декабря 
	Бочкарева Е.О. Малашенкова Е.П.

Щедрова Е.Н.
	Селифонова Г.В
	

	4.25.
	Приемка и камеральная проверка ежемесячной  бюджетной отчетности, представляемой главными распорядителями средств и главными администраторами доходов  бюджета, а также квартальной бухгалтерской отчетности бюджетных  учреждений
	Ежемесячно 
	Работники отдела бух.учета
	Маненак А.А.
	

	4.26.
	Составление ежемесячной бюджетной отчетности об исполнении  консолидированного бюджета муниципального образования «Починковский район» Смоленской области в 2023году 
	Ежемесячно 
	Работники отдела бух.учета 
	Маненак А.А.
	

	4.27.
	Составление и представление отчетности в ИФНС, государственные внебюджетные фонды, сведений о среднесписочной численности работников, справок о доходах физических лиц за 2022 год, расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом ф. 6НДФЛ, расчет по страховым взносам 
	Ежеквартально  
	Работники отдела бух.учета
	Маненак А.А.
	

	4.28.
	Обработка  документов по исполнению местных бюджетов, исполнению планов ПХД бюджетных учреждений
	Ежедневно 
	Мамкович Т.В.
	Маненак А.А.
	

	4.29.
	Сверка с УФК сумм поступлений и выбытия из бюджетов, составление сведений об остатках средств на счетах бюджетов
	Ежедневно
	Мамкович Т.В.
	Маненак А.А.
	

	4.30.
	Ведение бюджетной сметы финансового управления
	Ежемесячно 
	Маненак А.А.
	Селифонова Г.В
	

	4.31. 
	Ведение долговой книги муниципального района и городского поселения.
	Ежемесячно 
	Сергомаскина Ю.В.
	Исакова И.М.
	Постановление Администрации муниципального образования Починковский район» Смоленской области №34 от 30.10.2009г.

	4.32.
	Оказание методологической помощи в правильной организации бюджетного учета и составлении отчетности ГРБС, поселениями, бюджетными учреждениями.
	В течение квартала
	работники отдела бух.учета
	Селифонова Г.В.
	


   Начальник  финансового управления
  Администрации муниципального образования
  «Починковский район» Смоленской области                                                                                Селифонова Г.В.     

