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                                                                                                                    План 

работы Финансового управления Администрации муниципального образования «Починковский муниципальный округ» Смоленской области  

на 2026 год  

 

 

№п/п 

      Наименование  мероприятия    Срок 

исполнения 

  Исполнитель Должностное лицо, 

осуществляющее 

контроль за 

исполнением 

Форма отчета 

об исполнении 

      

1.                                                                Реализация      муниципальных   программ 

1.1. Ведение муниципальной 

программы «Управление 

муниципальными финансами в 

муниципальном образовании 

«Починковский муниципальный 

округ» Смоленской области 

 

В течение года 

 

 

 

 

 

 

 

Работники отделов 

финансового управления 

Селифонова Г.В. Постановление 

Администрации 

м.о. 

«Починковский 

муниципальный 

округ» 

Смоленской 

области №28-адм 

от 30.01.2025г. 



  Составление информации по 

муниципальной программе:  

отчета о реализации 

муниципальной программы за 2025 

год, 

 оценка эффективности 

муниципальной программы за 2025 

год) 

 

 

 

 

 

до 1 марта 

 

до 1 апреля 

 

 

   

2.                                                                         Нормотворческая деятельность 

2.1. Разработка проекта постановления 

Администрации муниципального 

образования «Починковский 

муниципальный округ»  Смоленской 

области о  мерах по реализации 

решения Починковского окружного 

Совета депутатов «О бюджете 

муниципального образования 

Починковский муниципальный округ» 

Смоленской области на 2026 год и на 

плановый период 2027  и 2028 годов»  

До 01марта Бочкарева Е.О. Селифонова Г.В. Постановление 

Администрации 

муниципального 

образования 

«Починковский 

муниципальный 

округ»  

Смоленской 

области  

2.2. Разработка проекта решения 

Починковского окружного Совета 

депутатов «Об исполнении  

бюджета муниципального 

образования «Починковский 

муниципальный округ» Смоленской 

области за 2025 год и плановый 

период 2026 и 2027гг. 

До 01мая работники отдела 

бухгалтерского учета и 

отчётности, бюджетного 

отдела  

Селифонова Г.В. Решение 

Починковского 

окружного Совета  

депутатов  



2.3. Подготовка материалов к публичным 

слушаниям об исполнении бюджета 

муниципального округа за 2025 год 

май Селифонова Г.В. 

Шиманова А.В. 

Исакова И.М. 

Селифонова Г.В.  

2.4. Подготовка доклада об исполнении  

бюджета муниципального округа за 

2025 год 

май Селифонова Г.В. Селифонова Г.В.  

2.5. Разработка проектов распоряжений 

Администрации муниципального 

образования «Починковский 

муниципальный округ» Смоленской 

области  об исполнении бюджета 

муниципального округа за 1 квартал, 

полугодие, 9 месяцев 2025 года 

Не позднее 15 

числа второго 

месяца, 

следующего за 

отчетным 

периодом 

Маненак А.А. Селифонова Г.В.  

2.6. Разработка основных направлений 

бюджетной и налоговой политики 

муниципального образования 

«Починковский муниципальный 

округ» Смоленской области  на 

2027 год и на плановый период 

2028 и 2029 годов 

Ноябрь  Селифонова Г.В. Селифонова Г.В.  

 

2.7. 

Разработка проекта  решения о 

бюджете муниципального 

образования «Починковский 

муниципальный округ» Смоленской 

области на 2027 год и на плановый 

период 2028 и 2029  годов» 

До 15 ноября работники бюджетного 

отдела и отдела финансово-

производственной сферы 

Селифонова Г.В. Решение 

Починковского 

окружного Совета 

депутатов  

2.8. Работа по составлению доходной части 

бюджета муниципального  на 2027 год 

и плановый период 2028 и 2029 годов. 

Август-ноябрь   работники отдела  

финансово-

производственной сферы 

Селифонова Г.В.  

2.9. Разработка проектов решений 

Починковского окружного Совета 

депутатов  о внесении изменений в 

решение «О бюджете  

муниципального образования 

«Починковский муниципальный 

окру» Смоленской области на 

2026год и на плановый период 2027 

и 2028 годов»  

ежеквартально работники бюджетного 

отдела и отдела финансово-

производственной сферы 

Селифонова Г.В. Решение 

Починковского 

окружного Совета 

депутатов 



2.10. Разработка проекта приказа 

Финансового управления:  

-«Об утверждении Порядка и Методики 

планирования бюджетных 

ассигнований бюджета 

муниципального образования 

«Починковский муниципальный округ» 

Смоленской области  на 2027 год и 

плановый период 2028 и 2029 годов» 

сентябрь Шиманова А.В. 

 

Селифонова Г.В. приказ 

Финансового 

управления: 

 

2.11. Подготовка материалов к публичным 

слушаниям о бюджете муниципального 

образования «Починковский 

муниципальный округ» Смоленской 

области  на 2027 год и плановый 

период 2028 и 2029гг. 

ноябрь Селифонова Г.В. 

Шиманова А.В. 

Исакова И.М. 

Селифонова Г.В.  

2.12. Подготовка доклада о бюджете 

муниципального образования 

«Починковский муниципальный округ» 

Смоленской области  на 2027 год и 

плановый период 2028 и 2029гг. 

декабрь Селифонова Г.В. 

 

Селифонова Г.В.  

2.13. Разработка проекта приказа 

Финансового управления «Об 

утверждении Порядка завершения 

операций по исполнению бюджета 

муниципального образования 

«Починковский  муниципальный 

округ» Смоленской области  

декабрь. Бочкарева Е.О. Селифонова Г.В. Приказ 

Финансового 

управления   

 

 3. Контрольные мероприятия 

3.1. Проверки соблюдения законодательства в сфере 

закупок, согласование закупок у единственного 

поставщика, вследствие аварий или 

чрезвычайных ситуаций, отчетность по данному 

направлению работы   

 Согласно плану 

проверок по 

контролю в сфере 

закупок, 

размещенного на 

сайте ЕИС  

Исакова И.М. Селифонова Г.В Акты проверок, 

предписания,  

отчет о реализации 

контрольных 

полномочий, 

предусмотренных 

Федеральным 

Законом от 



05.04.2013 № 44-фз 

 3.2. Ежегодные проверки получателей  средств 

бюджета в виде субсидий на компенсацию затрат  

в связи с оказанием услуг и выполнением работ 

по регулируемым тарифам. 

 

Согласно плану 

проверок, 

утверждённого 

приказом 

Финансового 

управления, 

размещенного на 

сайте 

Администрации 

Исакова И.М. 

Глащенкова С.А. 

Селифонова Г.В. Акты проверок, 

предписания 

3.3 Осуществление внутреннего муниципального 

финансового контроля в соответствии с 

ч.3ст.269.2 Бюджетного Кодекса РФ, ч.4 ст.157 

БК РФ, ч.8 ст.99 №44-ФЗ «О контрактной 

системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных 

нужд» 

Согласно плану 

проверок, 

утверждённого 

приказом 

Финансового 

управления, 

размещенного на 

сайте 

Администрации 

Курашова Е.В. Селифонова Г.В. Акты проверок, 

предписания 

3.4. Осуществление контроля, предусмотренного  ч. 5 

и 5.1 ст. 99 Федерального закона от 05.04.2013 № 

44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» 

Ежедневно Работники 

отдела 

казначейского 

исполнения 

бюджета 

Бочкарева Е.О.  Приказ 

Финансового 

управления 

Администрации от 

05.02.2025г. № 12 

3.5. Проверка уведомлений об уточнении операций 

клиента, сформированных бюджетными и 

автономными учреждениями 

По мере обращений Щедрова Е.Н. Бочкарева Е.О. Приказ 

Финансового 

управления от 

05.02.2025г. № 14 

   4.                                                                               Иные направления 

4.1. Составление и предоставление ежеквартальной, 

ежемесячной, годовой отчетности в Министерство 

финансов и бюджета, Министерство транспорта и 

дорожного хозяйства, Министерство жилищно – 

коммунального хозяйства 

В течение года Работники 

отделов 

финансового 

управления 

Селифонова Г.В. 

Шиманова А.В.  

Маненак А.А. 

Исакова И.М. 

1-фд,S_17, 

 S_OPKBHR, S_15_p1, 

S_15_p3, 

S_15_p2,формы 

0503387, 0503317, 

форма 14 МО, Pasport 

МО 



 

4.2. Написание «Бюджета  для граждан» по исполнению за 

2025г. 

  

 

 

 

 

 

 

 

Написание «Бюджета для граждан» на 2026 год и 

плановый период 2027 и 2028 гг.» 

В течение 10 

дней после 

принятия 

решения об 

исполнении 

бюджета 

округа за 

2025г. 

 

В течение 10 

дней после 

принятия 

решения о 

бюджете 

округа на 

2026г. и 

плановый 

период 

 

 

Исакова И.М. 

Шиманова А.В. 

Селифонова Г.В. Приказ Финансового 

управления от 

03.02.2025№11 

4.3. Составление и предоставление информации о кредитах, 

привлеченных в местный бюджет в Министерство 

финансов Смоленской области 

Ежемесячно, 

до 05 числа 

месяца, 

следующего за 

отчетным 

периодом 

Сергомаскина 

Ю.В. 

Исакова И.М. S_17 Приложения к 

Порядку передачи 

Министерству 

финансов Смоленской 

области информации 

о долговых 

обязательствах 

муниципальных 

образований 

Смоленской области, 

отраженных в 

муниципальных 

долговых книгах 

муниципальных 

образований 

Смоленской области. 



Приказ Минфина от 

24.12.2024 №109 

 

4.4. Формирование, утверждение, ведение и размещение в 

единой информационной системе в сфере закупок 

планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

деятельности Финансового управления в  2026 году 

 

В 

соответствии 

 с ФЗ №44 

 

 

 

 

 

 

Щедрова Е.Н. 

 

 

 

Маненак А.А. 

 

 

 

 

 

 

. 

 

 

4.5. Формирование реестра расходных обязательств 

бюджета муниципального образования «Починковский 

муниципальный округ» Смоленской области  

Апрель-май Работники 

бюджетного 

отдела 

Шиманова А.В.  

RRО 

4.6. Подготовка пояснительных записок об исполнении   

 бюджета муниципального образования «Починковский 

муниципальный округ» Смоленской области; 

  

До 9 числа 

месяца, 

следующим за 

отчетным  

 

Ежеквартальн

о до 20 числа 

месяца, 

следующего за 

отчетным 

кварталом 

Мудрякова 

М.А., 

Шиманова А.В. 

Исакова И.М. 

 

Селифонова Г.В.  

4.7.  Внесение изменений в Бюджетный  прогноз 

муниципального образования «Починковский 

муниципальный округ» Смоленской области  

Январь-

февраль 

Работники 

бюджетного 

отдела 

Шиманова А.В. Приложения №1-4 к 

Постановлению 

Администрации 

муниципального 

образования 

Починковский 

муниципальный 

округ» Смоленской 

области от 05.03.2025 

г.№ 69 

4.8. Статистические отчеты, мониторинги Министерства 

финансов, иная бюджетная отчетность, информации 

до20 января, 

до 25 марта, 

Работники 

отделов 

Селифонова Г.В. ф.540,550,551,552,554,

557, 



до 20 июля. 

 

финансового 

управления 

558,559,561,562 

Мониторинга МФ РФ, 

статистическая 

отчетность №2 

4.9. Участие в подготовке доклада Главы муниципального 

образования об эффективности деятельности органов 

местного самоуправления за 2025 год (в части 

финансовых показателей) 

март Селифонова 

Г.В. 

Шиманова А.В.  

Исакова И.М. 

Селифонова Г.В.  

4.10. Составление паспорта муниципального образования Ежемесячно, 

до 15 числа 

месяца, 

следующего за 

отчетным 

периодом 

Исакова И.М. 

Шиманова А.В. 

Маненак А.А. 

Селифонова Г.В. s_Pasport_MO 

4.11. Отчет об исполнении бюджета муниципального округа 

по расходам на оплату коммунальных услуг  

Ежемесячно, 

до 20 числа 

месяца, 

следующего за 

отчетным 

периодом 

Глащенкова 

С.А. 

Исакова И.М. S_15_p3 Приказ 

Министерства 

финансов Смоленской 

области от 26.02.2024 

№17 

 

4.12. Работа с Федеральным казначейством: составление 

реестра администрируемых доходов, уведомлений об 

уточнении вида и принадлежности  платежа, заявок на 

возврат 

В течение года Глащенкова 

С.А., Исакова 

И.М.  

Селифонова Г.В ф. КФД 0531975, 

0531809, 0531803 - 

приложения к 

Порядку 

казначейского 

обслуживания, 

утвержденного  

приказом 

Федерального 

казначейства 

от 14 мая 2020 г. N 

21н 

 

4.13. Работа с недоимкой по налоговым доходам В течение года Исакова И.М. Селифонова Г.В. Сравнительные 

таблицы 

4.14. Проведение анализов исполнения доходной части 

бюджета муниципального округа  

Ежемесячно  Исакова И.М Селифонова Г.В.  



4.15. Отчет по Плану  мероприятий  по росту доходного 

потенциала бюджета, оптимизации расходов бюджета и 

сокращению государственного долга в целях 

оздоровления государственных финансов Смоленской 

области 

 

Ежеквартальн

о, до 05 числа 

месяца, 

следующего за 

отчетным 

кварталом 

Работники 

отдела 

финансово-

производственн

ой сферы, 

бюджетного 

отдела 

Селифонова Г.В. Приложения 2-4  

утвержденные 

распоряжением 

Администрации 

Смоленской области 

от 21.06.2019 № 964-

р/адм 

4.16. 

 

Составление реестра доходов муниципального округа 

на 2027год 

Октябрь- 

ноябрь 

Сергомаскина 

Ю.В. 

Исакова И.М. Ф.0531975 

Федерального 

казначейства 

4.17. Сведения об использовании средств муниципального 

дорожного фонда  

Ежеквартальн

о, 15 числа 

месяца, 

следующего за 

отчетным 

кварталом. 

Годовая  - 20 

числа месяца, 

следующего за 

отчетным 

периодом. 

Работники 

отдела 

финансово-

производственн

ой сферы 

Исакова И.М. Форма №1-ДФ Приказ 

Росстата: об 

утверждении формы 

от 15.06.2012 №346 

4.18. Ведение сводной бюджетной росписи бюджета 

муниципального округа 

В течение   

года   

Мудрякова 

М.А. 

Шиманова А.В.  Приказ Финансового 

управления  от 

17.02.2025 № 30; 

 

 

 

4.19. Формирование информации и документов для 

включения в реестр участников бюджетного процесса, а 

также юридических лиц, не являющихся участниками 

бюджетного процесса, в Единой интегрированной 

системе управления общественными финансами 

«Электронный бюджет» 

В течении 

года 

Бочкарева Е.О. Селифонова Г.В. Приказ Финансового 

управления от 

05.02.2025г. № 19  

 



4.20. Санкционирование оплаты денежных обязательств, 

подлежащих исполнению за счет средств местных 

бюджетов 

Ежедневно Работники 

отдела 

казначейского 

исполнения 

бюджета 

Бочкарева Е.О. Приказ Финансового 

управления от 

10.02.2025г. № 20  

4.21. Санкционирование расходов бюджетных и автономных 

учреждений, источником финансового обеспечения 

которых являются субсидии, полученные в 

соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 

Бюджетного кодекса Российской Федерации 

Ежедневно Работники 

отдела 

казначейского 

исполнения 

бюджета 

Бочкарева Е.О. Приказ Финансового 

управления от 

10.02.2025г. № 21 

4.22. Формирование реестров платежных документов в 

электронном виде и отправка их в территориальный 

орган Федерального казначейства 

Ежедневно Щедрова Е.Н. 

Малашенкова 

Е.П. 

Бочкарева Е.О. 

Бочкарева Е.О. Приказ Финансового 

управления от 

 05.02.2025г. №14 

  

4.23. Учет операций на лицевых счетах учреждений. 

Формирование и проверка выписок из лицевых счетов 

получателей средств бюджетов, администраторов 

источников, бюджетных учреждений  

Ежедневно Работники 

отдела 

казначейского 

исполнения 

бюджета 

Бочкарева Е.О. Приказ Финансового 

управления от 

 05.02.2025г. №14 

 

 

4.24. Учет и исполнение судебных актов по обращению 

взыскания на средства бюджета муниципального 

образования «Починковский муниципальный округ» 

Смоленской области,  на средства бюджетных 

учреждений. Исполнение решений налогового органа, 

предусматривающего обращение взыскания на средства 

бюджета муниципального округа и средства 

бюджетных учреждений 

По мере 

поступлений 

Малашенкова 

Е.П. 

 

Селифонова Г.В. Приказ Финансового 

управления от 

05.02.2025 № 16  

и приказ от 05.02.2025 

№ 13 



4.25. Размещение информации на едином портале 

государственной информационной системы управления 

общественными финансами «Электронный бюджет», 

подсистема budgetplan.minfin. 

Ежедневно Работники 

отделов 

финансового 

управления 

Селифонова Г.В. Приказ Финансового 

управления  от 

 30.01.2025г. №8 

 

 

 4.26. Администрирование информационных систем: 

«Бюджет Смарт», «Бюджет next», «Свод-Смарт», 

Портал Госзакупок; Электронный бюджет «Бюджетное 

планирование», Электронный бюджет «Федеральное 

казначейтво».   

 

В течение года Прудников 

Д.И. 

Селифонова Г.В.  

4.27. Обеспечение антивирусной защиты информации в 

финансовом управлении, обеспечение защиты 

персональных данных 

В течение года Прудников 

Д.И. 

Селифонова Г.В.  

4.28. Настройка и техническое обслуживание 

функциональных и периферийных устройств 

Финансового управления  

Работа с сертификатами ключей ЭЦП уполномоченных 

лиц 

                                                                                                                                                            

В течение года Прудников 

Д.И. 

Селифонова Г.В.  

 4.29. Обеспечение информационной безопасности в 

Финансовом управлении. 

В течение года Прудников 

Д.И. 

Селифонова Г.В.  

4.30. Приемка и камеральная проверка годовой бюджетной 

отчетности, представляемой главными 

распорядителями средств и главными 

администраторами доходов бюджета округа, а также 

годовой бухгалтерской отчетности бюджетных 

учреждений, в отношении которых главные 

администраторы средств  бюджета округа выполняют 

функции и полномочия учредителей за 2025 год 

В сроки, 

установленны

е приказом 

Починковског

о финансового 

управления 

Работники 

отдела 

бухгалтерского 

учета и 

отчетности 

Селифонова Г.В  



4.31. Составление и представление годовой отчетности об 

исполнении бюджета округа и консолидированной 

бухгалтерской отчетности бюджетных  учреждений, 

функции и полномочия учредителей которых 

выполняют  органы местного управления 

Починковского муниципального округа за 2025 год в 

Министерство финансов Смоленской области 

В сроки, 

установленны

е приказом 

Министерство

м финансов 

Смоленской 

области 

Работники 

отдела 

бухгалтерского 

учета и 

отчетности 

Селифонова Г.В.  

4.32. Составление и представление отчетности об 

исполнении бюджета муниципального округа за 2025 

год в Администрацию муниципального образования 

«Починковский муниципальный округ»  для 

дальнейшего представления в Контрольно-ревизионную 

комиссию 

Не позднее 1 

апреля 2026г. 

Маненак А.А Селифонова Г.В.  

4.33. Составление и представление отчетности в социальный  

фонд, УФНС за 2025 год и ежеквартальных отчетов, 

справок о доходах физических лиц, расчета сумм налога 

на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных 

налоговым агентом ф. 6НДФЛ, расчет по страховым 

взносам (ежеквартально) 

В сроки, 

установленны

е органами 

статистики, 

Налоговым 

Кодексом,Соц

иальным 

Фондом 

России 

Маненак А.А. Селифонова Г.В.  

4.34. Сверка с УФК сумм поступлений и выбытий из 

бюджетов, обработка бухгалтерских документов и 

оформление их по доходам администрируемым 

управлением. Составление сведений об остатках 

средств на счетах  бюджета муниципального округа. 

Обработка бухгалтерских документов по исполнению  

сметы расходов финуправления. 

ежеквартально Мамкович Т.В.  Маненак А.А.  

4.35. Проведение совещаний, семинаров с главными 

распорядителями, распорядителями бюджетных 

средств, главными администраторами доходов 

бюджета, с бухгалтерскими работниками по вопросам 

организации бюджетного, бухгалтерского учета и 

составлению бюджетной и бухгалтерской отчетности 

По графику Маненак А.А. 

Шиманова А.В. 

Исакова И.М. 

Бочкарева Е.О. 

Селифонова Г.В.  

4.36. Проведение годовой инвентаризации объектов Ноябрь- Комиссия по Маненак А.А.  



нефинансовых активов декабрь 2026г. проведению  

инвентаризаци

и 

4.37. Составление бюджетных смет, расчетов и расшифровок 

к бюджетным сметам на 2026 год, уточненных 

бюджетных смет и изменений к бюджетным сметам, 

ведение бюджетной росписи по финансовому 

управлению 

в течение 

периода 

Маненак А.А. Селифонова Г.В.  

4.38. Проведение годовой сверки расчетов с дебиторами - по 

доходам, по выданным авансам, по  полученным 

бюджетным кредитам,  по расчетам с подотчетными 

лицами; с кредиторами по долговым обязательствам, по 

расчетам с поставщиками и подрядчиками, по расчетам 

по платежам в бюджет     

Декабрь 2026 Маненак А.А. 

 

ШестаковаО.О. 

Маненак А.А.  

 

4.39. 

Работа в государственной интегрированной 

информационной системе управления общественными 

финансами «Электронный бюджет», подсистема 

roskazna (формирование и размещение информации на 

едином портале бюджетной системы РФ) 

 

 

 

в течении года 

 

 

 

Все работники 

управления 

 

СелифоноваГ.В. 

 

 

ГИИС «Электронный 

бюджет» 

 

 

 

 

4.40. Подготовка  приказов Финансового управления,  

сопровождение при получении ЭП сотрудниками 

Финансового управления (вновь принятым, при 

продлении срока действия или изменении должности 

сотрудника) через портал Заявителя «Удостоверяющего 

центра Федерального казначейства. 

 

В течение года Прудников 

Д.И. 

Селифонова Г.В.  

 

   Начальник  финансового управления 

  Администрации муниципального образования 

  «Починковский район» Смоленской области                                                                                Селифонова Г.В.      
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