
    от 01.11.2010 № 102 
Об утверждении Административного

регламента исполнения Отделом

молодежной политики, физической 

культуры и спорта  Администрации

муниципального образования

«Починковский район» Смоленской

области муниципальной функции

"Организация и координация 

проведения районных и поселенческих 

спортивно-массовых, физкультурно-
оздоровительных  мероприятий и
соревнований среди различных 

возрастных групп населения"

Руководствуясь Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005 № 1789-р, Уставом муниципального образования «Починковский район» Смоленской области, постановлением Главы Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от 13.02.09 г. №17 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления (исполнения)муниципальных услуг (функций )»
Администрация муниципального образования «Починковский район» Смоленской области   п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент  исполнения Отделом молодежной политики, физической культуры и спорта Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области муниципальной функции «Организация и координация проведения районных и поселенческих спортивно-массовых, физкультурно-оздоровительных мероприятий и соревнований среди различных возрастных групп населения» (далее – Административный регламент).

2. Отделу молодежной политики, физической культуры и спорта Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области (И.А. Гапеенков) обеспечить исполнение Административного регламента.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сельская новь».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области по социальным вопросам А.В. Загребаева.

Глава Администрации 
Муниципального образования

«Починковский район»

 Смоленской области                                                                В.Н. Мудряков
                                         Приложение к постановлению

                                                         Администрации муниципального 
                                                               образования «Починковский район» 
                                    Смоленской области
                              от 01.11.2010 № 102
Административный регламент
 исполнения Отделом молодежной политики, физической культуры и спорта Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области муниципальной функции «Организация и координация проведения районных и поселенческих спортивно-массовых, физкультурно-оздоровительных мероприятий и соревнований среди различных возрастных групп населения»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент разработан  в целях организации и координации проведения районных и поселенческих спортивно-массовых, физкультурно-оздоровительных мероприятий и соревнований среди различных возрастных групп населения, определяет сроки и последовательность действий исполнения Отделом молодежной политики, физической культуры и спорта Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области (далее – Отдел МПФК и С) муниципальной функции  «Организация и координация проведения районных и поселенческих спортивно-массовых, физкультурно-оздоровительных мероприятий и соревнований среди различных возрастных групп населения» (далее - муниципальная функция).
1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
- Федеральным законом от 04.12.2007 N 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации", опубликован в «Российской газете» 8.12.2007 г. № 276, изменения опубликованы в «Российской газете» от 25.07.20008 г. №158; 30.12.2008 г. №266; 13.05.2009 г. №84; 21.07.2009 г.№132; 27.11.2009 г.№226; 22.12.2009 г.№246; 12.05.2010 г.№100
- Уставом района;

- Постановлением Главы Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от 13.02.09 г.№17 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления (исполнения) муниципальных  услуг (функций)».

1.3. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является проведение физкультурно-спортивных мероприятий на территории района.

1.4. Отдел МПФК и С  Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области имеет право привлекать к проведению мероприятий муниципальные предприятия и учреждения, а также коммерческие организации по согласованию с ними.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции

2.1.1. Место исполнения муниципальной функции:

Город Починок Смоленской области - Отдел МПФК и С: 216450, г. Починок, ул. Октябрьская, д.8 , телефон: 8 (149) 4-18-96.

-адрес электронной почты в сети «Интернет»: potch@admin.smolensk.ru
2.1.2. Часы работы Отдела молодежной политики, физической культуры и спорта Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области.

 Понедельник               8.00-17.00

 Вторник                   8.00-17.00

 Среда                     8.00-17.00      

 Четверг                   8.00-17.00

 Пятница                   8.00-17.00

 Суббота, воскресенье      выходные дни
   Обеденный перерыв  с 12.00 до 12.48

2.1.3. Информирование об исполнении муниципальной функции осуществляется специалистами Отдела МПФК и С в ходе личного приема (обращения), а также с использованием телефонной связи ежедневно с 8 часов до 17 часов по электронной почте, размещение информационных материалов на сайте в сети «Интернет».
2.2. Сроки исполнения муниципальной функции

Сроками исполнения муниципальной функции являются сроки проведения физкультурно-спортивных мероприятий, которые устанавливаются распоряжением Заместителя Главы Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области в соответствии с календарным планом работы на текущий год.

2.3. Получатели муниципальной функции

Получателями муниципальной функции являются граждане
2.4. Требования к местам, предназначенным для исполнения муниципальной функции

2.4.1. Прием заинтересованных в исполнении муниципальной функции лиц осуществляется в Отделе МПФК и С.

2.4.2. Рабочие места специалистов Отдела МПФК и С оборудуются компьютерами с установленными справочно-информационными системами и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной функции в полном объеме.

2.4.3. Физкультурно-спортивные мероприятия проводятся на открытых спортивных площадках района и в закрытых спортивных залах, бассейнах и иных спортивных учреждениях, предназначенных для проведения физкультурно-спортивных мероприятий и соответствующих требованиям к проведению массовых мероприятий.

      2.5.Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной функции

2.5.1. Консультации по процедуре предоставления муниципальной функции могут осуществляться:

          - в письменной форме на основании письменного обращения;

          - при личном обращении;

          - по телефону;

          -по электронной почте.

2.5.2. Все консультации являются бесплатными.
2.5.3. При консультировании по телефону  специалист Отдела МПФК и С должен сообщить наименование отдела, свою фамилию. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. По окончании консультации специалист Отдела должен кратко подвести ее итог и перечислить действия, которые следует предпринять получателю муниципальной функции.
2.6. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции

Документы, регламентирующие порядок проведения физкультурно-спортивных мероприятий:

- распоряжение Заместителя Главы Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области по социальным вопросам о проведении мероприятия;

- план проведения мероприятия;

- положение о проведении мероприятия;

- смета расходов по финансовому обеспечению мероприятия;

- состав оргкомитета по проведению мероприятия;

- заявка на участие в мероприятии;

- договоры с организациями, обеспечивающими проведение мероприятий;

- письма организациям, учреждениям, предприятиям, участвующим в проведении мероприятий;

- счета на оплату договоров с организациями, обеспечивающими исполнение муниципальной функции;

- отчеты о выполнении распоряжения Заместителя Главы Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области по социальным вопросам и проведении мероприятия.

2.6. Исполнение данной муниципальной функции осуществляется за счет средств бюджета Починковского района.

3. Административные процедуры

3.1. Основанием для исполнения Отделом МПФК и С муниципальной функции является календарный план Администрации района на текущий год.

3.2. Не позднее чем за 30 дней до даты проведения мероприятия специалисты Отдела МПФК и С готовят проект распоряжения о проведении мероприятия, положение и смету расходов на его проведение.

3.3. В проекте положения указываются:

- название мероприятия;

- цель проведения мероприятия;

- место проведения мероприятия (маршруты передвижения);

- список ответственных лиц за предполагаемые участки обеспечения мероприятия;

- финансовое и иное обеспечение (обеспечение общественного порядка, медицинской помощи, использование звукоусиливающей аппаратуры, обязательства по уборке территории после проведения мероприятия).

3.4. Специалисты отдела представляют вышеуказанные документы на согласование начальнику Отдела МПФК и С.

3.5. В течение 5 дней начальник Отдела МПФК и С рассматривает и согласовывает вышеуказанные документы.

3.6. В случае необходимости указанные документы возвращаются на доработку специалистам Отдела МПФК и С. Срок доработки указанных документов специалистами составляет 3 дня.

3.7. После принятия распоряжения Заместителем Главы Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области по социальным вопросам специалисты отдела, ответственные за проведение мероприятия, вправе размещать рекламу и иные сведения о дате и времени проведения мероприятия, проводить иные подготовительные действия.

3.8. В течении трех дней по окончании проведения мероприятия специалисты Отдела МПФК и С, ответственные за проведение мероприятия, предоставляют в бухгалтерию финансовый отчет о проведении мероприятия.

3.9. Ответственным за выполнение административных процедур является начальник Отдела МПФК и С..

4. Контроль за исполнением муниципальной функции
Контроль за исполнением данной муниципальной функции осуществляет Заместитель Главы  Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области по социальным вопросам.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции

5.1. Действия (бездействие) и решения специалистов Отдела МПФК и С, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы во внесудебном порядке и (или) в суде.

5.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения специалистов Отдела МПФК и С определяется действующим законодательством.

5.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

