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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ПОЧИНКОВСКИЙ  РАЙОН»  СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
	от
	11.04.2012
	№
	45


	Об утверждении Административного регламента Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и проведение торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального  образования «Починковский район» Смоленской области» и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»


В соответствии с Постановлением Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области  от 16.03.2011 № 41 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (в редакции постановления Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от 04.10.2011 № 141)

Администрация муниципального образования «Починковский район» Смоленской области  п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и проведение торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального  образования «Починковский район» Смоленской области» и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».

2. Отделу по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области (Сидоренкова В.В.) обеспечить исполнение прилагаемого Административного регламента Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и проведение торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального  образования «Починковский район» Смоленской области» и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области по социальным вопросам Савченкова С.В.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сельская новь».

	И.о. Главы Администрации 

муниципального образования 

«Починковский район» 

Смоленской области                                                                          
	         А.В. Загребаев


	Утверждено
постановлением Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области

от «11»_____04______2012 г. № 45


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и проведение торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального  образования «Починковский район» Смоленской области» и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»

1.  Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления Администрацией муниципального образования «Починковский район» Смоленской области  муниципальной услуги «Подготовка и проведение торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»  (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении юридическим и физическим лицам (далее также - заявители, заинтересованные лица) муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при подготовке и проведении торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией муниципального образования «Починковский район» Смоленской области через Отдел по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области (далее - Отдел).

1.2. Круг  заявителей

Заявителями являются юридические и физические лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги (далее – заявитель).

От имени заявителя с заявкой о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявке) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявкой о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы Отдела  размещается:

- в табличном виде на информационном стенде Отдела;

- на официальном сайте Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области.

Размещаемая информация содержит также:

- извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- текст Административного регламента;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Отделом в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.2. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги осуществляет Отдел.

1.3.3. Местонахождение Отдела: 216450, Смоленская область, г. Починок, ул. Советская, д.1.

Адрес электронной почты: ekonpoch@rambler.ru.

Адрес официального сайта Администрации города Смоленска: http://www admin.smolensk.ru/~potch/.

Режим работы Отдела:


понедельник - четверг – 8.00 - 17.00 (перерыв с 12.00 до 12.48);


пятница – 8.00 - 16.00 (перерыв с 12.00 до 12.48);

суббота, воскресенье – выходные дни.

1.3.4. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами Отдела при личном контакте, по телефонам: (48149) 4-25-51, 4-18-81, при письменном обращении, по факсимильной связи, по электронной почте.

Консультации проводят:

- начальник Отдела;

- специалисты Отдела.

1.3.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявок и канцелярскими принадлежностями.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – подготовка и проведение торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Починковский район» Смоленской области и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.
2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

2.2.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - Отдел по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области.

2.2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляют специалисты по земельным отношениям Отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом  Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области.

2.2.3. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращение в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации.

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- предоставление заявителю протокола о результатах торгов (в случае признания заявителя победителем аукциона); 

- возврат задатка (в случае, если заявитель не признан победителем аукциона);

- уведомление о недопущении заявителя к участию в аукционе;

- заключение договора аренды земельного участка  или договора продажи земельного участка с победителем аукциона.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги - согласно аукционной или конкурсной документации.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1. Земельным кодексом Российской Федерации («Российская  газета» от 30 октября 2001 г. N 211-212,  «Парламентская газета» от 30 октября 2001 г. N 204-205,  Собрание законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 г. N 44 ст. 4147);

2. Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 г № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков» («Российская  газета» от 21 ноября 2002 г. N 221,  Собрание законодательства Российской Федерации от 18 ноября 2002 г. N 46 ст. 4587).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для участия в торгах заявитель представляет в установленный в информационном извещении о проведении торгов срок следующие документы:

1) заявку на участие в торгах по форме согласно приложению N 1 к Административному регламенту с указанием реквизитов счета для возврата задатка;

2) копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

 3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявкой обращается представитель заявителя (заявителей) (подлинник для предъявления и копия для приобщения к делу);

4) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданную уполномоченным федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим государственную регистрацию юридических лиц и физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей, не более чем за тридцать календарных дней до даты подачи заявки. С 1 июля 2012 года организатор аукциона в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств.

5) документ, подтверждающий внесение задатка.

2.6.2. Для участия в торгах, кроме документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, юридическое лицо дополнительно прилагает к заявке  нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а также выписку из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя и законодательством государства, в котором зарегистрирован заявитель).

2.6.3. Для участия в аукционе по продаже права на заключение договора аренды находящегося в муниципальной собственности земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства, кроме документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, необходимо представить документы, содержащие предложения по планировке, межеванию и застройке территории в соответствии с Правилами землепользования и застройки и нормативами градостроительного проектирования в границах земельного участка.

2.6.4. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес, телефон (если есть) указаны полностью;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.6.5. Запрещено требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.6.6. Запрещено требовать от заявителя предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами субъектов Российской федерации, муниципальными правовыми актами.

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- подача заявки  лицом, которое в соответствии с федеральными законами не имеет права приобретать в собственность государственные и муниципальные земельные участки;

- непредставление документов, указанных в пунктах 2.6.1 - 2.6.3 Административного регламента или представление недостоверных сведений;

- несоблюдение требований к оформлению документов, указанных в пункте 2.6.4 Административного регламента;

- непоступление  задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона, до дня окончания приема документов для участия в аукционе, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении торгов;

- отсутствие сведений о заявителе в едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц) или едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей) (применяется с 01.07.2012 года).

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки не должен превышать 20 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Срок регистрации заявки не должен превышать 20 минут.

Заявка   регистрируется специалистом Отдела в журнале приема заявок  с присвоением каждой заявке номера и с указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре документов делается отметка о принятии заявки   с указанием номера, даты и времени подачи документов.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения заявок, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение. 

Центральный вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, графике работы органов, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу.

2.11.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 

У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами противопожарной защиты.

2.11.3. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.12. Показатели доступности и качества предоставления

муниципальной услуги

Основными показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- сокращение количества взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- подготовка информационного извещения о проведении торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Починковский район» Смоленской области  и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена; 

           - публикация в газете «Сельская новь» и размещение на официальном сайте Российской Федерации http://torgi.gov.ru в сети Интернет информационного извещения о проведении торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Починковский район» Смоленской области и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена;


- прием документов и регистрация заявки о предоставлении муниципальной услуги;


- рассмотрение заявки  и документов, принятие решения о признании заявителя участником торгов или недопущении заявителя к участию в торгах, проведение торгов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги;


- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Последовательность осуществления административных процедур графически отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги (приложение № 2 к Административному регламенту).

3.3. Администрация муниципального образования «Починковский район» Смоленской области  выступает в качестве продавца земельных  участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или права на заключение договоров аренды таких  земельных участков.

Решение о проведении торгов (аукционов, конкурсов) принимает Администрация муниципального образования «Починковский район» Смоленской области (распоряжение Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области).

3.4. При предоставлении муниципальной услуги Отдел взаимодействует с органами Федеральной налоговой службы.

3.5. Отдел определяет начальную цену предмета торгов, сумму задатка и существенные условия договора, в том числе срок аренды, устанавливает время, место и порядок проведения торгов, форму и сроки подачи заявок на участие в торгах, порядок внесения и возврата задатка, величину повышения начальной цены предмета торгов («шаг аукциона»).

3.6. Информационное извещение о проведении торгов (аукционов, конкурсов) должно быть доступно для ознакомления всех заинтересованных лиц без взимания платы и должно содержать сведения:

- об организаторе торгов;

- о форме торгов и подаче предложений о цене или размере арендной платы;

-о наименование органа местного самоуправления, принявшего решение о проведении торгов (конкурсов, аукционов), реквизиты указанного решения;

- о месте, дате, времени, порядке проведения торгов и порядке определения победителя торгов;

- об условиях конкурса;

- о  предмете торгов, в том числе о местоположении, о площади, о границах, об обременениях земельного участка, об ограничениях его использования, о кадастровом номере, о разрешенном использовании земельного участка, о параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства, о технических условиях подключения такого объекта к сетям инженерно-технического обеспечения и об информации о плате за подключение;

- о начальной цене предмета торгов (начальной цене земельного участка или начальном размере арендной платы);

- о «шаге аукциона»;

- о форме заявки на участие в торгах, о порядке приема, об адресе места приема, о дате и о времени начала и окончания приема заявок на участие в торгах;

- о размере задатка, о порядке его внесения участниками торгов и возврата им, о реквизитах счета для перечисления задатка;

- о существенных условиях договора, в том числе сроке аренды.

3.7. Организатор торгов (аукционов, конкурсов) вправе отказаться от проведения торгов не позднее чем за пятнадцать дней до дня проведения торгов. Извещение об отказе в проведении торгов публикуется организатором торгов в течение трех дней в периодических печатных изданиях, в которых было опубликовано информационное извещение о проведении торгов. Сообщение об отказе в проведении торгов размещается на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов  http://torgi.gov.ru в сети Интернет. Организатор торгов в течение трех дней обязан известить участников торгов о своем отказе в проведении торгов и возвратить участникам торгов внесенные задатки.

3.8. В день определения участников торгов, установленный в информационном извещении о проведении торгов, организатор торгов рассматривает заявки   и документы заявителей, устанавливает факт поступления от заявителей задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов). По результатам рассмотрения документов организатор торгов принимает решение о признании заявителей участниками торгов или об отказе в допуске заявителей к участию в торгах, которое оформляется протоколом. В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) заявителей, перечень отозванных заявок, имена (наименования) заявителей, которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа.

3.9. Заявители, признанные участниками торгов, и заявители, не допущенные к участию в торгах, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

3.10. Заявитель приобретает статус участника торгов с момента оформления организатором торгов протокола о признании заявителей участниками торгов.

3.11. Торги проводятся в указанном в информационном сообщении о проведении торгов месте, в соответствующий день и час.

3.12. Результаты торгов оформляются протоколом, который подписывается организатором торгов, аукционистом (при проведении аукциона открытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы) и победителем торгов в день проведения торгов. Протокол о результатах торгов составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю, а второй остается у организатора торгов. В протоколе указываются:

- регистрационный номер предмета торгов;

- местоположение (адрес), кадастровый номер земельного участка, данные о государственной регистрации прав на земельный участок;

- предложения участников торгов;

- имя (наименование) победителя (реквизиты юридического лица или паспортные данные гражданина);

- цена приобретаемого в собственность земельного участка или размер арендной платы;

- срок уплаты стоимости, если земельный участок продается в кредит (с отсрочкой платежа);

- порядок, сроки и размеры платежей, если земельный участок продается в рассрочку (график платежей).

3.13. Торги по каждому выставленному предмету торгов признаются несостоявшимися в случае, если:

- в торгах участвовало менее 2 участников;

- ни один из участников торгов при проведении аукциона  открытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, после троекратного объявления начальной цены или начального размера арендной платы не поднял билет;

- ни один из участников торгов при проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, в соответствии с решением организатора торгов не был признан победителем;

- победитель торгов уклонился от подписания протокола о результатах торгов, заключения договора купли-продажи или аренды находящегося в муниципальной собственности земельного участка.

4. Формы контроля за исполнением 

Административного регламента

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет начальник Отдела.

4.2. Персональная ответственность специалистов отдела за нарушение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом, закрепляется в их должностных обязанностях.

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется начальником Отдела.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих
Действия (бездействия), решения, принятые (осуществляемые) в ходе  предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) или  судебном порядке.

5.1. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу, принятые ими решения при оказании муниципальной услуги может быть подана в досудебном (внесудебном) порядке Главе Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области.

Жалоба, поданная в письменной форме, должна содержать:

а) фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

б) фамилию, имя, отчество лица, подавшего жалобу, почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения; 

в) существо жалобы;

г) личную подпись (подпись уполномоченного представителя) и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

а) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.2. Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

а) в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

в) текст жалобы не поддается прочтению (жалоба не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

В случае,   если в письменной жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобу.

Гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить жалобу.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию муниципального образования «Починковский район» Смоленской области, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

 5.4. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

	                                                                             Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления Администрацией муниципального образования «Починковский район» Смоленской области  муниципальной услуги «Подготовка и проведение торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального  образования «Починковский район» Смоленской области» и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»


Форма

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

«____»______________ 20___ г.                                                                          г.Починок

Заявитель________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, подающего заявку)

____________________________________________________________________ (Ф.И.О. и паспортные данные физического лица, подающего заявку)

в лице___________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на сновании_________________________________________________

(наименование документа)

именуемый далее – Претендент, ознакомившись с извещением о проведении торгов, опубликованным в печатном издании «Сельская новь» № _____ от _________20__ г., просит допустить к участию в аукционе по ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(указывается название аукциона)

и обязуется: 

1) соблюдать порядок проведения аукциона, установленный законодательством Российской Федерации и выполнить требования, содержащиеся в извещении о его проведении;

2) в случае признания победителем аукциона заключить с Администрацией муниципального образования «Починковский район» Смоленской области договор купли – продажи земельного участка (договор аренды)  в срок не позднее 5 дней со дня подписания протокола о результатах торгов и   оплатить стоимость земельного участка ______________________ со дня подписания протокола о результатах

               (указывается кол-во дней)

 аукциона.

Юридический адрес и почтовый адрес Претендента____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Банковские реквизиты Претендента, идентификационный номер Претендента, платежные реквизиты гражданина, счет в банке, на который перечисляется сумма возвращаемого задатка_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Претендент ознакомлен и согласен с проектом договора купли- продажи (аренды) земельного участка.

К заявке прилагаются документы на ______ листах в соответствии с описью.

	Подпись Претендента

(его полномочного представителя)

«____» ____________ 200__ г.

М.П.
	Отметка о принятии заявки организатором

торгов:

час. _____мин.____ «____» _____________200__г. за

№ _________

_________________________

Подпись уполномоченного лица




	Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления Администрацией муниципального образования «Починковский район» Смоленской области  муниципальной услуги «Подготовка и проведение торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального  образования «Починковский район» Смоленской области» и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»


                                                                     Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и проведение торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального  образования «Починковский район» Смоленской области» и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»







.
Предоставление заявителем в Отдел заявки с приложением документов, необходимых для участия в торгах





Принятие решения о недопуске  заявителя к участию в торгах





Принятие решения о признании заявителя участником торгов





Письменное сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием его причины и возврат задатка





Единственный участник торгов отказался от заключения договора





Единственный участник торгов не позднее чем через десять дней после проведения торгов вправе заключить договор аренды или купли-продажи, а орган местного самоуправления, по решению которого проводились торги, обязан заключить договор с единственным участником торгов по начальной цене торгов








Организатор торгов вправе объявить о проведении повторных торгов





Проведение торгов





Если ни один из участников не заявил о своем намерении приобрести предмет торгов по начальной цене











Предоставление  заявителю протокола о результатах торгов





Если заявитель победитель торгов

















Если заявитель – единственный участник торгов











Возврат задатка





Если заявитель не победитель торгов




















