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	УТВЕРЖЕН

Постановлением Главы Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области

от  01.04. 2009г. №  41


ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ПОЧИНКОВСКИЙ  РАЙОН»  СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от
	01.04.2009г.
	№
	41


	Об утверждении   Административного

регламента   по предоставлению Управлением сельского хозяйства

Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области муниципальной услуги по оказанию помощи  гражданам,  молодым  семьям  и  молодым  специалистам,  работающим на  селе  в  оформлении  документов  для  получения субсидии на приобретение и строительство жилья   из федерального и областного бюджетов в рамках долгосрочной областной программы «Развитие

сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной

продукции, сырья и продовольствия Смоленской области»

на 2008 - 2012 годы


	


         В соответствии с постановлением Главы Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от 13 февраля 2009 года   № 17 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг

          ПОСТАНОВЛЯЮ:

        1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению               Управлением сельского хозяйства Администрации муниципального образования

«Починковский район» Смоленской области муниципальной услуги по оказанию помощи  гражданам,  молодым  семьям  и  молодым  специалистам,  работающим на  селе  в  оформлении  документов  для  получения субсидии на приобретение и строительство жилья   из федерального и областного бюджетов в рамках долгосрочной областной программы «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия Смоленской области» на 2008 - 2012 годы (далее – Административный регламент).

        2. Управлению сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области (Анищенко М.А.) обеспечить исполнение Административного регламента.

        3. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Сельская новь».

        4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области – начальника Управления сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области М.А.Анищенко. 

Глава  Администрации                                                             
муниципального образования

«Починковский район»

Смоленской области                                                                                   В.Н. Мудряков
                               
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению Управлением сельского хозяйства

Администрации муниципального образования

«Починковский район» Смоленской области 
муниципальной услуги по оказанию помощи  гражданам,  молодым  семьям  и  молодым  специалистам,  работающим на  селе  в  оформлении  документов  для  получения субсидии на приобретение и строительство жилья   из федерального и областного бюджетов в рамках долгосрочной областной программы «Развитие

сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной

продукции, сырья и продовольствия Смоленской области»

на 2008 - 2012 годы

1. Общие положения.

Настоящий Административный регламент  разработан:


- в целях повышения качества предоставления Управлением сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области муниципальной услуги по оказанию помощи гражданам, молодым семьям и молодым специалистам, работающим на селе в оформлении документов для получения субсидий на приобретение (строительство) жилья в сельской местности из федерального и областного бюджетов;


- разъясняет последовательность административных процедур по предоставлению данной услуги.


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии  с:


- Федеральным законом от 29 января 2006 года № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства» с изменениями от 18 июня 2008г. №128;25 июня 2008г. №158; 9 декабря 2008г.№251;31 декабря 2008г.№267. «Российская газета» от 11 января 2007г.№2;

- постановлением Администрации Смоленской области от 18 февраля 2008 года № 120 «Об утверждении порядка предоставления субсидий на финансирование мероприятий по повышению уровня развития социальной инфраструктуры и инженерного обустройства территорий Смоленской области, относящихся к сельской местности; Смоленская газета от 11 апреля 2008г.; Вестник Смоленской области Думы и Администрации Смоленской области от 06 октября 2008г. №10 (ч.2); Вестник Смоленской областной Думы и Администрации Смоленской области от 3 июля 2008г №7 (ч. 3).
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

Информирование получателей муниципальной услуги осуществляется путем:


- размещения публикаций в районных средствах массовой информации;


- письмом на бумажном носителе для глав сельских поселений и руководителей сельских хозяйств;


- по телефону (управление сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области),


-контактный телефон 8(48149)41909; адрес сайта: http://admin. smolensk. ru/ ~ potch/

-почтовый адрес: 216450 Смоленская область, г. Починок, ул. Советская, дом 1, каб. № 25.

- время предоставления услуги с 8-00 до 17-00 (суббота, воскресенье выходные).
2.2. Порядок получения  консультаций по процедуре  предоставления  муниципальной услуги.

2.2.1.При необходимости получения консультации получатель муниципальной услуги обращается в Управление сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области в кабинет № 25 к специалисту.


Консультации осуществляются:


- по телефону;


- в  письменной форме;


- при личном обращении.


Все консультации являются бесплатными.


2.2.2.Для удобства получения муниципальной услуги получатели муниципальной услуги обеспечиваются специально оборудованным местом  для заполнения заявления (стол, стулья, ручки, бланки заявлений).


2.2.3.Консультации в письменной форме предоставляются специалистом на основании письменного запроса получателя муниципальной услуги в течение 30 дней со дня поступления указанного запроса.

         2.2.4. При консультировании по телефону специалист должен сообщить свою фамилию. Во время разговора произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговора по причине поступления звонка на другой аппарат.

         2.2.5. По завершении консультирования специалист должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять получателю муниципальной услуги.

2.3. Получатели муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются граждане, молодые семьи и молодые специалисты, изъявившие желание улучшить жилищные условия, проживающие в сельской местности, работающие там же и признанные нуждающимися в улучшении жилищных условий.

2.4. Документы, необходимые для получения

муниципальной услуги.

2.4.1. Получатели муниципальной услуги должны представить в Управление сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленского области следующие документы:


1. Заявление о включении в список граждан (приложение № 1), молодых семей и молодых специалистов (приложение № 3) по установленной форме;

2.Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи,  документы, подтверждающие родственные отношения между лицами, указанными в заявлении (паспорт, свидетельство о рождении или усыновлении ребенка (детей), свидетельство о браке);

3. Копию документа, подтверждающего наличие у заявителя собственных (в том числе заемных) средств в размере не менее 2 процентов (для молодых специалистов) и 30% (для граждан) расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья (ксерокопия именной сберегательной книжки; договор займа; справка, выданная администрацией муниципального образования (муниципальный район или сельское поселение); акты выполненных работ по форме КС-2, КС-3 (при строительстве жилого дома) и иные документы, подтверждающие наличие денежных средств);


4. Выписку из домовой книги и копию финансового лицевого счета;


5. Справка из сельской администрации о зарегистрированных и постоянно проживающих в жилом помещении с указанием общей и жилой площади помещения;


6. Документы, подтверждающие признание заявителя нуждающимся в улучшении условий (справка о постановке на учет нуждающихся, выданная главой сельского поселения);


7. Справку об участии в приватизации, выданную органом технической инвентаризации на каждого члена семьи, указанных в заявлении (по месту постоянной регистрации);

8. Справку о наличии собственного жилья выданную органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним на всех членов семьи, указанных в заявлении (в муниципальном образовании по месту постоянной регистрации);


9. Копию трудового договора, заключенного одним из членов молодой семьи или молодым специалистом с организацией агропромышленного комплекса или социальной сферы в сельской местности сроком на 5 лет (для молодых специалистов);

10. Копию документа об образовании (диплом) для молодого специалиста.

2.5. Общие требования к оформлению документов,

представляемых для получения муниципальной услуги.

         2.5.1. Заявление и прилагаемые к нему документы должны быть надлежащим образом оформлены, при необходимости иметь подписи и печати, четко напечатаны или разборчиво написаны синими или черными чернилами ( пастой от руки).
Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.
        2.5.2. За предоставление недостоверных или искаженных сведений, повлекших за собой неправомерное получение субсидий или иные юридические последствия, получатель муниципальной услуги несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6. Сроки предоставления муниципальной услуги.


Специалист управления сельского хозяйства Администрации муниципального

образования «Починковский район» Смоленской области  в течение рабочего дня принимает заявление с приложением полного пакета документов (приложение №1 и №3), составляет и утверждает списки участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан (приложение №2) и  списки участников мероприятий по обеспечению жильем молодых семей и молодых специалистов, работающих на селе (приложение №4), для предоставления в Департамент Смоленской области по сельскому хозяйству и продовольствию.

2.7. Перечень основания для отказа в предоставлении  муниципальной

услуги.


2.7.1.Основанием для отказа в приеме заявлений и документов и предоставлении муниципальной услуги является выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации. При выявлении вышеуказанных замечаний органы местного самоуправления возвращают документы заявителю с указанием причин отказа.
        2.7.2. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется получателю муниципальной слуги в письменной форме в срок не позднее чем через 10 календарных дней со дня обращения получателя муниципальной услуги с заявлением и приложенными к нему документами.
2.8. Результат предоставления муниципальной услуги.


Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является получение государственной поддержки в целях улучшения жилищных условий граждан, молодых семей и молодых специалистов, работающих на селе путем предоставления социальных выплат на строительство (приобретение) жилья, за счет средств федерального бюджета, бюджета субъектов Российской Федерации и местного бюджета.

3. Административные процедуры

3.1.Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги определена в схеме, указанной в приложении №5 к настоящему административному регламенту.

            3.2. Прием     получателей     муниципальной     услуги      проверка представленных ими документов.

           3.2.1. Для получения муниципальной услуги получатель муниципальной услуги обращается в Управление сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области по месту жительства с документами указанными в разделе 2.4. настоящего Административного регламента.
         3.2.2. Специалист, уполномоченный осуществлять прием и проверку представленных получателем муниципальной услуги документов:


а) осуществляет их проверку на предмет:

-наличия всех необходимых документов;

-соответствия указанных в заявлении данных данным в представленных документах;

-наличия в заявлении и представленных документах исправлений. Которые не позволяют однозначно истолковать их содержание;


б) Регистрирует заявление в журнале регистрации обращений;


в) формирует личное дело получателя муниципальной услуги.

Максимально допустимый срок выполнения указанного действия не должен превышать 15 минут.

      3.2.3. При отсутствии необходимых документов или при несоответствии представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.5. настоящего Административного регламента, специалист уведомляет об этом получателя муниципальной услуги. В этом случае специалист предлагает принять меры по приведению представленных документов в соответствие с указанными требованиями и указывает какие именно действия в какой последовательности должен совершить получатель муниципальной услуги. По просьбе получателя муниципальной услуги специалист может составить перечень действий в письменном виде. Максимально допустимый срок указанного действия не должен превышать 15 минут.




3.3. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц (специалистов) и решений, соответственно осуществляемых
и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

3.3.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) Управления сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы получателем муниципальной услуги во внесудебном порядке и (или) в суд.

3.3.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов Управления сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области)  определяется Федеральным и областным законодательством.


3.3.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется гражданским процессуальным и арбитражным процессуальным законодательством Российской Федерации.







             Приложение № 1







к Порядку предоставления субсидии на финансирование мероприятий по 






повышению уровня развития социальной инфраструктуры и инженерного 






обустройства территорий Смоленской области, относящихся к сельской 






местности







в Департамент Смоленской области по сельско-







му хозяйству и продовольствию








от  гражданина(ки) _______________________











      (ф.и.о.)








проживающего (ей) по адресу








________________________________________
Прошу включить меня,
ЗАЯВЛЕНИЕ







(Ф.И.О.)

паспорт ________________, выданный ____________________________________________________

               (серия, номер)
«_________» _______________________________г.

в список участников мероприятий по улучшению жилищных условии граждан, проживающих в
сельской местности, в рамках реализации долгосрочной областной целевой программы «Развитие
сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и
продовольствия в Смоленской области» на 2008-2012 годы.
Жилищные условия планирую улучшить путем


_____________________________________________________________________________________

( способ улучшения жилищных условий - строительство индивидуального жилого дома, приобретение жилого помещения, участие в долевом строительстве многоквартирного дома - нужное указать)

___________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование сельского поселения, в котором гражданин желает приобрести (построить) жилое помещение)

Состав семьи:

жена (муж) ______________________________________________       _________________________





 (Ф.И.О.)





                     (дата и год рождения) проживает по адресу _________________________________________________________________
дети: ____________________________________________________      ________________________

                                                                       (Ф.И.О.)
                                                                                                             (дата и год рождения)
____________________________________________________________________________________________________________________________
проживает по адресу_________________________________________________________________

Кроме того, со мной постоянно проживаю в качестве членов семьи:

___________________________________________________________   _______________________

    


  (Ф.И.О., степень родства)




                      (дата и год рождения)

___________________________________________________________   _______________________




(Ф.И.О., степень родства)





  (дата и год рождения)
Нуждающимся в улучшении жилищных условий признан решением 

____________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, реквизиты акта)

С условиями участия в мероприятиях по улучшению жилищных условий граждан в рамках
долгосрочной областной целевой программы «Развитие сельского хозяйства и регулирование
рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Смоленской области» на 2008-
2012 годы ознакомлен и обязуюсь их выполнять.
___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
(подпись заявителя)
(дата)
Совершеннолетние члены семьи:

1)___________________________________________________    ________________________________


(Ф.И.О., подпись)
(дата)
2)___________________________________________________    ________________________________


(Ф.И.О., подпись)
(дата)

3)___________________________________________________    ________________________________


(Ф.И.О., подпись)
(дата)
4)___________________________________________________    ________________________________


(Ф.И.О., подпись)
(дата

К заявлению прилагаются следующие документы:
	2)
	(наименование документа и его реквизиты)                        '

	3)
	(наименование документа и его реквизиты)

	4)
	(наименование документа и его реквизиты)
9

	5)
	(наименование документа и его реквизиты)

	6)
	(наименование документа и его реквизиты)

	7)
	(наименование документа и его реквизиты)
9

	8)
	(наименование документа и его реквизиты)
9

	9)
	(наименование документа и его реквизиты)
9

	10)
	(наименование документа и его реквизиты)
9

	11)
	(наименование документа и его реквизиты)







(наименование документа и его реквизиты)
  
















 Приложение № 2












к Порядку предоставления 
субсидии на 













финансирование 
мероприятий по повышению 











уровня развития социальной  нфраструктуры   и 











инженерного 

обустройства      территорий 











Смоленской   области,  относящихся к сельской 











местности
















УТВЕРЖДАЮ













_________________________________________________________________________













(наименование должности руководителя органа исполнительной












власти Смоленской области)


(Ф.И.О.)

Форма

(подпись)

20__ г.
 СПИСОК
участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в
рамках реализации областной целевой программы «Развитие сельского хозяйства и регулирования рынков
сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Смоленской области» на 2008-2012 годы
	Данные о гражданах - участниках мероприятий Программы
	Наименование
	Способ улучшения

	Фамилия, имя, отчество
	Название и реквизиты
	Место работы
	Численный
	муниципального образования
	жилищных условий

	
	документа,
	
	состав семьи
	(сельского поселения
	

	
	удостоверяющего
	
	(человек)
	Смоленской области),
	

	
	личность
	
	
	выбранного для
	

	
	
	
	
	строительства (приобретения)
	

	
	
	
	
	жилья
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


(Ф.И.О., должность лица, сформировавшего сводный список)


(подпись)









Приложение № 3








Порядку предоставления субсидии на финансирование 








мероприятий по повышению уровня развития социальной 








инфраструктуры и инженерного обустройства территории 







Смоленской области,   относящихся    к сельской
! 







    местности








от гражданина (кн)_












(Ф.И.О.)








проживающего (ей) по адресу









______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу включить меня,____________________________________________________________







(Ф.И.О.)
паспорт
, выданный_______________________________________________
(серия, номер)
«         »
Г.,
в список участников мероприятий по обеспечению жильем молодых семей и молодых специалистов, проживающих в сельской местности, в рамках реализации долгосрочной областной целевой программы «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Смоленской области» на 2008-2012 годы.
Жилищные условия планирую улучшить путем
________
____________________________________________________________________________________

указать способ улучшения жилищных условий - строительство индивидуального жилого дома,

______________________________________________________________________________________________________________________________
приобретение жилого помещения, долевое строительство многоквартирного дома)

в___________________________________________________________________________________

(наименование сельского поселения, в котором гражданин желает приобрести (построить) жилое помещение)

Состав семьи:
 жена (муж)__________________________________________________________________________
(Ф.И.О)
(дата и год рождения)
проживает по адресу:__________________________________________________________________
дети  ________________________________________________________________________________




     (Ф.И.О.)
                                                                           (дата и год рождения)
проживает по адресу________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________




     (  Ф.И..О.)
                                                                          (дата и год рождения)
проживает по адресу__________________________________________________________________
Нуждающимся в улучшении жилищных условий признан решением_________________________

___________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления Смоленской области, реквизиты акта)
С условиями участия в мероприятиях по обеспечению жильем молодых семей и молодых специалистов, проживающих в сельской местности, в рамках реализации долгосрочной областной целевой программы «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Смоленской области» на 2008-2012 годы ознакомлен и обязуюсь их выполнять.
(Ф.И.О. заявителя)
Совершеннолетние члены семьи: 
1. ____________________________________________________        ____________________________

                                              (Ф.И.О., подпись)                                                                                                                                                 (дата)
2. ____________________________________________________        ____________________________

                                              (Ф.И.О., подпись)                                                                                                                                                 (дата)
  
3. ____________________________________________________        ____________________________

                                              (Ф.И.О., подпись)                                                                                                                                                 (дата)
  
4. ____________________________________________________        ____________________________

                                              (Ф.И.О., подпись)                                                                                                                                                 (дата)
  
К заявлению прилагаются следующие документы: 
1)
	2)
	(наименование документа и его реквизиты)

	3)
	(наименование документа и его реквизиты)

	4)
	(наименование документа и его реквизиты)

	5)
	(наименование документа и его реквизиты)

	6)
	(наименование документа и его реквизиты)

	7)
	(наименование документа и его реквизиты)

	8)
	(наименование документа и его реквизиты)

	9)
	(наименование документа и его реквизиты)

	10)
	(наименование документа и его реквизиты)

	И)
	(наименование документа и его реквизиты)







(наименование документа и его реквизиты)



Приложение № 4
к Порядку предоставления субсидии на финансирование мероприятий по повышению уровня развития социальной инфраструктуры и инженерного обустройства территорий Смоленской области, относящихся к сельской местности
УТВЕРЖДАЮ
_______________________________________________














(наименование должности руководителя муниципального образования Смоленской
           












   области)
(Ф.И.О., подпись)

(дата)



















Форма
СПИСОК
участников мероприятий по обеспечению жильем молодых семей и молодых специалистов, проживающих в
сельской местности, в рамках реализации долгосрочной областной целевой программы «Развитие сельского
хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Смоленской
области» на 2008-2012 годы
	Данные о гражданах - участниках мероприятий Программы
	Наименование муниципального района (сельского поселения) Смоленской области, выбранного для строительства (приобретение, жилья
	Способ улучшения

	Фамилия, имя, отчество
	Название и реквизиты
документа, удостоверяющего личность
	Число, месяц, год рождения
	Место работы (учебы)
	Численный состав семьи (человек)

	
	жилищных условий

	1.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


(Ф.И.О., должность лица, сформировавшего список)
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Последовательность (алгоритм) действий при предоставлении государственной услуги


Сбор документов получателя 
государственной услуги


Ксерокопирование документов


Заверка документов


Проверка специалистом



Соответствие документа требованиям


Да


Нет


Отказ в принятии документа


Прием заявления от получателя государственной услуги


Формирование списков на получение социальной выплаты


Утверждение списков


Отправка пакета документов в Департамент



