ПРОЕКТ
PAGE  
6

                                                             [image: image1.jpg]


    
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ПОЧИНКОВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
	от
	
	№
	


О внесении изменений в постановление Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от 11.12.2015г. №169
В соответствии с Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 25 апреля 2017г. №741/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения»
Администрация муниципального образования «Починковский район» Смоленской области п о с т а н о в л я е т:

Внести в Административный регламент Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от 11.12.2015г. №169 (в редакции постановления Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области от 07.04.2016г. №61) следующие изменения:
1. В разделе 1 «Общие положения»:

- в подразделе 1.3. пункт 1.3.1 изложить в новой редакции:

«Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты Администрации, структурных подразделений Администрации и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
Место нахождения Администрации: ул. Советская, д.1, г. Починок, Смоленская область, 216450.

Контактные телефоны Администрации: 8(48149)4-14-44; 8(48149)4-27-54.

Сайт Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://pochinok.admin-smolensk.ru/  

График (режим) работы Администрации: 

Понедельник с 9-00 до 18-00;

Вторник с 9-00 до 18-00;

Среда с 9-00 до 18-00;

Четверг с 9-00 до 18-00;

Пятница с 9-00 до 17-00.

перерыв на обед с 13-00 до 13-45.

Выходные дни – суббота, воскресенье.

Прием посетителей осуществляется в рабочие дни с 9-00 до 13-00, пятница не приемный день.

Место нахождения Починковского МФЦ – филиала СОГБУ МФЦ: ул. Кирова, д.1а, г. Починок, Смоленская область, 216450.

Контактные телефоны МФЦ: 8(48149) 3-10-30; единый многоканальный номер телефона МФЦ 8-800-1001-901.
Сайт МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://мфц67.рф   
График (режим) работы МФЦ:

Понедельник с 9-00 до 18-00;

Вторник с 9-00 до 18-00;

Среда с 9-00 до 18-00;

Четверг с 9-00 до 18-00;

Пятница с 9-00 до 18-00.

Без перерыва на обед.

Выходные дни – суббота, воскресенье»;
- в подразделе 1.3 пункт 1.3.2 изложить в новой редакции:
«Информация о месте нахождения и графиках работы Администрации, структурных подразделений Администрации и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг размещается:

1) в табличном виде на информационных стендах Администрации;
2) на интернет-сайте Администрации 

3) в средствах массовой информации: в газете «Сельская новь».
4) на региональном портале государственных услуг.

5) на сайте Починковского МФЦ – филиала СОГБУ МФЦ в сети «Интернет»: http://мфц67.рф.»;
- в подразделе 1.3 пункт 1.3.6 изложить в новой редакции:
«При необходимости получения консультаций заявители обращаются в Отдел или к специалистам Починковского МФЦ – филиала СОГБУ МФЦ»;

- в подразделе 1.3 пункт 1.3.7 после слов «по электронной почте» дополнить словами:

«по единому многоканальному номеру телефона МФЦ 8-800-1001-901».

2. В разделе 2. «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:

- в подразделе 2.2. «Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу» пункт 2.2.3 изложить в новой редакции:

«При получении муниципальной  услуги заявитель взаимодействует со следующими органами и организациями:
- Отдел градостроительной деятельности, транспорта, связи и жилищно-коммунального хозяйства Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области;

- Починковский МФЦ – филиал СОГБУ МФЦ.»;
- в подразделе 2.4. «Срок предоставления муниципальной услуги» пункт 2.4.1. изложить в новой редакции:

«Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги – 20 календарных дней с момента регистрации запроса (заявления, обращения) в Администрацию.»;

- подраздел 2.4. «Срок предоставления муниципальной услуги»  дополнить пунктом 2.4.5. следующего содержания:

«2.4.5. При направлении заявления и всех необходимых документов, представляемых заявителем через Починковский МФЦ – филиал СОГБУ МФЦ, срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в МФЦ»;

- Подраздел 2.5. «Правовые основания предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции:
«Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

-  Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;

-  Федеральным законом от 29 декабря 2004 года N 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
-  Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 25 апреля 2017 года №741/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения»;
- областным законом от 25 декабря 2006 года № 155-з «О  градостроительной деятельности на территории Смоленской области».
3. В разделе 3. «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах»:
- в подразделе 3.3. «Прием и регистрация документов» пункт 3.3.1. изложить в новой редакции:

«Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию либо поступление запроса в Администрацию по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту, в Починковский МФЦ – филиал СОГБУ МФЦ»;

- подраздел 3.3. «Прием и регистрация документов» дополнить пунктом 3.3.6. следующего содержания:

«3.3.6. Процедура приема и регистрации документов в Починковском МФЦ – филиале СОГБУ МФЦ осуществляется в соответствии с требованиями, установленными пп.3.3.1. и 3.3.2. подраздела 3.3.раздела 3 настоящего Административного регламента, а также регламента деятельности специалистов Починковского МФЦ – филиала СОГБУ МФЦ, утвержденного приказом директора Смоленского областного государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению». Починковский МФЦ – филиал СОГБУ МФЦ обеспечивает передачу комплекта документов заявителя в орган местного самоуправления в срок, установленный в порядке, предусмотренном соответствующим соглашением о взаимодействии»;
- подраздел 3.31. «Формирование и направление межведомственного запроса» дополнить пунктом 3.31.10. следующего содержания:
«3.31.10. Процедура формирования и направления межведомственного запроса в Починковском МФЦ – филиале СОГБУ МФЦ осуществляется в соответствии с требованиями, установленными пп.3.31.1 – 3.31.4 подраздела 3.31 раздела 3 настоящего Административного регламента, а также регламента деятельности Починковского МФЦ – филиала СОГБУ МФЦ, утвержденного приказом директора смоленского областного государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению». Сроки передачи документов (сведений), полученных Починковским МФЦ – филиалом СОГБУ МФЦ в результате межведомственного взаимодействия, устанавливаются в порядке, предусмотренном соответствующим соглашением о взаимодействии»;

- в подразделе 3.4. «Рассмотрение обращения заявителя» пункт 3.4.5. изложить в новой редакции6

«3.4.5. Главный специалист Отдела, ответственный за подготовку и выдачу градостроительного плана земельного участка, осуществляет подготовку проекта градостроительного плана земельного участка и представляются Главе муниципального образования «Починковский район» Смоленской области для подписания не позднее чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка. Проект письма об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка, проект письма об отказе в рассмотрении заявления, проект письма о приостановлении рассмотрения заявления с указанием причины приостановления рассмотрения документов предоставляются Первому заместителю Главы муниципального образования «Починковский район» Смоленской области, курирующего деятельность Отдела  для подписания не позднее чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка».
4. В разделе 4. «Формы контроля за исполнением настоящего Административного регламента»:
- в подразделе 4.1. «Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами» пункт 4.1.2. изложить в новой редакции:

«4.1.2. Плановый контроль осуществляется путем проведения Первым заместителем Главы муниципального образования «Починковский район» Смоленской области или уполномоченными лицами  проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей»;

- в подразделе 4.2. «Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги» пункт 4.2.3. изложить в новой редакции:

«4.2.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой муниципального образования «Починковский район» Смоленской области»;

- в подразделе 4.3. «Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги» пункт 4.3.1. изложить в новой редакции:

«4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие и специалисты Починковского МФЦ – филиала МФЦ несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, специалистов Починковского МФЦ – филиала СОГБУ МФЦ закрепляется в их должностных инструкциях».

5. Раздел 5. «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих» дополнить пунктами 5.13. – 5.14. следующего содержания:
«5.13. Жалоба может быть подана заявителем через Починковский МФЦ - филиал СОГБУ МФЦ. При поступлении жалобы Починковский МФЦ - филиал СОГБУ МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между  Починковским МФЦ - филиалом СОГБУ МФЦ и Администрацией муниципального образования «Починковский район» Смоленской области, предоставляющим муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.14. Жалоба на нарушение порядка предоставления государственной услуги Починковским МФЦ - филиалом СОГБУ МФЦ рассматривается в соответствии с Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальные услуги органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе».

6. Приложение №3 к административному регламенту предоставления Администрацией муниципального образования «Починковский район» Смоленской области муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка» изложить в новой редакции (прилагается). 
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