ПЛАН

работы  Отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области (название структурного подразделения Администрации
муниципального образования «Починковский район» Смоленской области) на февраль 2020 года 
	№п/п
	Наименование  мероприятия
	Срок исполнения
	  Исполнитель
	Должностное лицо, осуществляющее контроль за исполнением
	Форма отчета

об исполнении

	1. Социально-экономическое развитие муниципального района

	1
	Направление запросов  по выполнению мероприятий плана по реализации Стратегии социально-экономического развития муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	До 28.02.2020
	Сидоренкова В.В.
	Сидоренкова В.В.
	Форма письма

	2. Инвестиционное развитие муниципального района

	2
	Подготовка отчета по исполнению ключевых показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления в области инвестиционной деятельности
	до 10.02.2020
	Князева Н.А.


	Сидоренкова В.В.
	Форма отчета

	3
	Проведение мониторинга и подготовка отчета инвестиционной деятельности на территории муниципального образования "Починковский район" Смоленской области
	февраль
	Князева Н.А.
	Сидоренкова В.В.
	Форма отчета

	4
	Мониторинг строительства (реконструкции, модернизации) объектов на территории района в целях увеличения объема инвестиций
	февраль
	Князева Н.А.
	Сидоренкова В.В.
	Форма отчета

	5
	Проведение совместно с представителями региональных банков мероприятий по информированию субъектов СМП об условиях льготного кредитования
	февраль
	Князева Н.А.
	Сидоренкова В.В.
	Форма отчета

	6
	Проведение мероприятий с участием налоговой службы по вопросам повышения эффективности работы с Единым реестром субъектов МСП
	февраль
	Князева Н.А.
	Сидоренкова В.В.
	Форма отчета

	7
	Проведение ежемесячного мониторинга количества субъектов МСП, в случае их уменьшения проведения анализа  по видам деятельности
	февраль
	Князева Н.А.
	Сидоренкова В.В.
	Форма отчета

	   3. Управление и распоряжение муниципальным имуществом 

	8
	Заключение договоров аренды имущества (безвозмездного пользования муниципальным имуществом) в соответствии с действующим законодательством
	февраль
	Лебедева О.В.
	Сидоренкова В.В.
	Форма договора

	9
	Начисление арендной платы за переданное в аренду муниципальное имущество, работа с неплательщиками арендной платы
	февраль
	Лебедева О.В.
	Сидоренкова В.В.
	Ведение программного комплекса «Учет имущества», направление писем неплательщикам, в отдел юридической работы

	10
	Реализация мероприятий муниципальной программы «Управление имуществом и земельными ресурсами муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Февраль
	Лебедева О.В.
	Сидоренкова В.В.
	Форма отчета

	11
	Работа по движению муниципального имущества (списание, прием имущества из госсобственности, передача имущества, закрепление на праве оперативного управления)
	февраль
	Лебедева О.В.
	Сидоренкова В.В.
	Распоряжения, акты-приема передачи имущества

	12
	Подготовка нормативно-правовых документов в сфере управления и распоряжения муниципальной собственностью
	февраль
	Сидоренкова В.В.

Лебедева О.В.
	Сидоренкова В.В.
	Постановления, распоряжения, решения Совета

	13
	Проведение актуализации имущества и земельных участков, включенных в перечни имущества для предоставления в аренду СМП
	февраль
	Лебедева О.В.
	Сидоренкова В.В.
	Форма отчета

	4. Реализация муниципальных программ, федеральных и областных концепций

	14
	Работа с администраторами муниципальных программ по регистрации муниципальных программ и изменений в них в системе ГАС-Управление
	Постоянно
	Шваб Ю.А.
	В.В. Сидоренкова
	Форма письма

	15
	Работа с администраторами муниципальных программ по внесению отчетных данных о реализации муниципальных программ системе ГАС-Управление
	Постоянно
	Шваб Ю.А.
	В.В. Сидоренкова
	Форма отчета

	5. Осуществление муниципального земельного контроля

	16
	Проведение проверок соблюдения земельного законодательства
	Февраль
	Курзов П.В.
	Сидоренкова В.В.
	Акт проверки соблюдения земельного законодательства

	17
	Выдача предостережений о недопустимости нарушения обязательных требований 
	Февраль
	Курзов П.В.
	Сидоренкова В.В.
	Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований

	18
	Контроль исполнения предписаний об устранении нарушений земельного законодательства
	Февраль
	Курзов П.В.
	Сидоренкова В.В.
	Акт проверки исполнения предписания об устранении нарушений земельного законодательства

	19
	Подготовка ответов на запросы о предоставлении земельных участков из других муниципальных образований 
	Февраль
	Курзов П.В.
	Сидоренкова В.В.
	Ответ на запросы посредством ДелоПро

	6. Оформление невостребованных земельных долей

	20
	Проведение мониторинга работы сельских поселений по оформлению в муниципальную собственность невостребованных земельных долей
	Февраль
	Курзов П.В.
	Сидоренкова В.В.
	Форма отчета

	7. Предоставление земельных участков многодетным семьям

	21
	Подготовка ответов на запросы о предоставлении земельных участков из других муниципальных образований 
	Февраль
	Курзов П.В.
	Сидоренкова В.В.
	Ответ на запросы посредством ДелоПро

	8.      Предоставление земельных участков

	22
	Предоставление земельных участков в аренду, заключение договоров аренды земельных участков
	Февраль
	Степченков Владимир Михайлович, главный специалист
	Сидоренкова Валентина Владимировна, начальник Отдела
	Заключение договоров аренды земельных участков

	23
	Предоставление земельных участков в собственность за плату, заключение договоров купли-продажи земельных участков
	Февраль
	Степченков Владимир Михайлович, главный специалист
	Сидоренкова Валентина Владимировна, начальник Отдела
	Заключение договоров купли-продажи земельных участков

	24
	Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, заключение договоров безвозмездного пользования земельных участков


	Февраль
	Степченков Владимир Михайлович, главный специалист
	Сидоренкова Валентина Владимировна, начальник Отдела
	Решение о предоставлении земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование 

	25
	Предоставление земельных участков в собственность бесплатно, в том числе отдельным категориям граждан


	Февраль
	Степченков Владимир Михайлович, главный специалист
	Сидоренкова Валентина Владимировна, начальник Отдела
	Решение о предоставлении земельных участков в собственность бесплатно

	9.    Проведение аукционов по земельным участкам

	26
	Подготовка и проведение аукционов на право заключения договоров аренды земельных участков
	Февраль
	Степченков Владимир Михайлович, главный специалист
	Сидоренкова Валентина Владимировна, начальник Отдела
	Размещение информации и документов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и в районной газете «Сельская новь»

	27
	Разработка нормативных правовых документов, внесение изменений в действующие НПА в пределах компетенции в соответствии с действующим законодательством в сфере земельных отношений
	Февраль  

(По мере необходимости)
	Степченков Владимир Михайлович, главный специалист,

Измайлова Оксана Витальевна, ведущий специалист
	Сидоренкова Валентина Владимировна, начальник Отдела
	Подготовка и издание НПА, размещение информации и документов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и в районной газете «Сельская новь»

	28
	Обновление реестра инвестиционных площадок муниципального образования "Починковский район" Смоленской области
	Февраль 
	Степченков В.М.
	Сидоренкова В.В.,

начальник Отдела
	Форма отчета

	29
	Занесение  в программу «Учет имущества» договоров аренды,  договоров купли-продажи, сведений о земельных участках, предоставленных в аренду, в собственность.
	февраль
	Измайлова О.В.,

ведущий специалист
	Сидоренкова Валентина Владимировна, начальник Отдела
	Учет договоров в программе

	30
	Занесение в программу «Учет имущества» платежей на основании платежных поручений по поступившей арендной плате и выкупной стоимости земельных участков 
	февраль
	Измайлова О.В.,

ведущий специалист
	Сидоренкова Валентина Владимировна, начальник Отдела
	Обработка платежных поручений  по платежам

	31
	Работа в ГИС ГМП по начислению платежей  по арендной плате и выкупной стоимости земельных участков 
	февраль
	Измайлова О.В.,

ведущий специалист
	Сидоренкова Валентина Владимировна, начальник Отдела
	Подготовка начислений, извещений, квитирование  платежей 

	32
	Размещение и обновление информации на сайте Администрации МО «Починковский район» Смоленской области в разделе «Земельные отношения», «Оценка регулирующего воздействия»
	февраль
	Степченков Владимир Михайлович, главный специалист,

Измайлова О.В.,

ведущий специалист,

Курзов Павел Валентинович, ведущий специалист
	Сидоренкова Валентина Владимировна, начальник Отдела
	Подготовка и размещение информации и документов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

	33
	Подача документов для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав
	По мере необходимости
	Степченков Владимир Михайлович, главный специалист,

Курзов Павел Валентинович, ведущий специалист
	Сидоренкова Валентина Владимировна,
	Подача информации и документов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

	11. Работа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», специальных программах

	34
	Начисление арендной платы по   действующим договорам, по вновь заключенным договорам и подготовка соглашений о расчете арендной платы.


	февраль
	Измайлова О.В., ведущий специалист
	Сидоренкова Валентина Владимировна, начальник Отдела
	Начисление арендной платы в программе, подготовка соглашений о расчете арендной плате



	35
	Ведение книг учета, заключенных договоров аренды, купли-продажи земельных участков, соглашение о перераспределении земельных участков 
	февраль
	Измайлова О.В.,

ведущий специалист
	Сидоренкова Валентина Владимировна, начальник Отдела
	Заполнение  книг учета 

	12. Отчетность, консультации, работа с обращениями граждан и юридических лиц

	36
	Консультация граждан и представителей юридических лиц по вопросам земельного законодательства РФ, а также глав и специалистов Администраций сельских поселений района
	в течение года
	Степченков Владимир Михайлович, главный специалист,

Измайлова О.В.,

ведущий специалист,

Курзов Павел Валентинович, ведущий специалист
	Сидоренкова Валентина Владимировна, начальник Отдела
	Устные и письменные ответы в рамках консультаций

	37
	Подготовка ответов на обращения граждан и юридических лиц
	февраль
	Степченков Владимир Михайлович, главный специалист,

Измайлова О.В.,

ведущий специалист,

Курзов Павел Валентинович, ведущий специалист
	Сидоренкова Валентина Владимировна, начальник Отдела
	Письменные ответы на обращения

	38
	Подготовка отчетности и ответов в структурные подразделения Администрации Смоленской области, Управление Росреестра по Смоленской области, прокуратуру и т.п.
	февраль
	Степченков Владимир Михайлович, главный специалист,

Измайлова О.В.,

ведущий специалист,

Курзов Павел Валентинович, ведущий специалист
	Сидоренкова Валентина Владимировна, начальник Отдела
	Отчеты по форме

	39
	Проведение  ОРВ  проектов НПА
	февраль
	О.В. Измайлова
	В.В.Сидоренкова,

начальник Отдела
	Заключение

	13. Торговля и ценообразование

	40
	Проведение мониторинга розничных цен на территории муниципального образования "Починковский район" Смоленской области
	февраль
	Князева Н.А.
	Сидоренкова В.В.
	Отчет по форме

	41
	Реализация муниципальной программы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства на территории муниципального образования «Починковский район» Смоленской области 
	февраль
	Князева Н.А.
	Сидоренкова В.В.
	Отчет по форме

	42
	Внесение изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов муниципального образования "Починковский район" Смоленской области
	февраль (в случае необходимости)
	Князева Н.А.
	Сидоренкова В.В.
	Распоряжение, изменение схемы

	43
	Сбор данных по открытию и закрытию магазинов, точек общественного питания, объектов сферы бытовых услуг 
	февраль
	Князева Н.А.
	Сидоренкова В.В.
	Форма дислокации

	44
	Заключение договоров на размещение нестационарных торговых  объектов
	февраль 
	Князева Н.А.
	Сидоренкова В.В.
	Договор

	45
	Сбор информации для  подготовки разделов социально-экономического прогноза развития муниципального образования "Починковский район" Смоленской области
	февраль
	Князева Н.А.
	Сидоренкова В.В.
	Письма-запросы

	46
	Проведение мониторинга деятельности ярмарок, расположенных на территории муниципального образования "Починковский район" Смоленской области
	февраль
	Князева Н.А.
	Сидоренкова В.В.
	Форма отчета

	47
	Подготовка ответов на запросы областных государственных органов, органов местного самоуправления, а также предприятиям, организациям, учреждениям, гражданам
	февраль 
	Князева Н.А.
	Сидоренкова В.В.
	Письма

	14.     Реализация программы Смоленской области по  оказанию содействия добровольному переселению в РФ соотечественников, проживающих за рубежом на территории муниципального образования  «Починковский район» Смоленской области

	48
	Работа по реализации подпрограммы "Оказание содействия добровольному переселению в Смоленскую область соотечественников, проживающих за рубежом" областная государственная программа "Содействие занятости населения смоленской области"


	февраль 
	Князева Н.А.
	Сидоренкова В.В.
	Форма отчета

	49
	Организация работы комиссии по переселению соотечественников, проживающих за рубежом
	февраль 
	Князева Н.А.
	Сидоренкова В.В.
	Протокол

	15.    Мероприятия по повышению собираемости налоговых и неналоговых сборов

	50
	Подготовка и проведение заседаний Межведомственной комиссии по налоговой политике при Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области  
	Два раза в месяц согласно плану
	Тихонова И.П.
	Сидоренкова В.В. 
	Протокол

	51
	Подготовка отчетных данных по  просроченной задолженности по заработной плате
	Еженедельно
	Тихонова И.П.
	Сидоренкова В.В. 
	Форма отчета 

	52
	Подготовка отчетных данных  по неформальной занятости
	Каждые 10 дней
	Тихонова И.П.
	Сидоренкова В.В. 
	Форма отчета

	16. Мероприятия по размещению муниципальных заказов

	53
	Размещение муниципальных заказов для муниципальных заказчиков района на закупку товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с действующим законодательством
	В течение месяца 
	Тихонова И.П.
	Сидоренкова В.В. 
	Итоговый протокол 

	54
	Подготовка отчетов по муниципальным закупкам, оценка эффективности работы в сфере муниципальных закупок в части экономии бюджетных средств
	В течение месяца
	Тихонова И.П.
	Сидоренкова В.В. 
	Форма отчета
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