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                                                                                                                                              УТВЕРЖДАЮ

                                                                                                                                               Управляющий

                                                                                                                                               делами Администрации
                                                                                                                                               муниципального образования                                                                                                                                                              

                                                                                                                                              «Починковский район»

                                                                                                                                               Смоленской области                                            
                                                                                                                                                «___»______________  20__ года
ПЛАН

работы Отдела пресс-службы, общественных связей и

работы с обращениями граждан Администрации муниципального 

образования «Починковский район» Смоленской области на  апрель 2021 года 
	№п/п
	      Наименование  мероприятия
	   Срок исполнения
	  Исполнитель
	Должностное лицо, осуществляющее контроль за исполнением
	Форма отчета

об исполнении

	1.        Информационное обеспечение деятельности Главы муниципального образования «Починковкий район» Смоленской области, Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области

	1.1.
	Заполнение новостного раздела официального сайта Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области»
	Ежедневно
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Пресс-релиз

	1.2.
	Подготовка и размещение в Интернет ресурсах пресс-релизов о деятельности Главы муниципального района, Администрации муниципального района, должностных лиц
	ежедневно
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Пресс-релиз

	1.3.
	Мониторинг официальных аккаунтов Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	ежедневно
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	1.4.
	Подготовка отчета Главы муниципального образования «Починковский район» Смоленской области о результатах его деятельности, деятельности администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области, в том числе о решении вопросов, поставленных советом депутатов муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Весь период
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	2.       Взаимодействие со средствами массовой информации   

	2.1.
	Направление в газету «Сельская новь» информации о деятельности Главы муниципального образования «Починковский район» Смоленской области, Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	еженедельно
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Пресс-релиз

	2.2.
	Мониторинг печатных, электронных средств массовой информации, сетевых изданий, социальных сетей
	ежедневно
	С.И. Романенко


	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	3. Взаимодействие с общественными организациями, политическими партиями.

	3.1.
	Участие в публичных массовых мероприятиях в соответствии с Федеральным законом от 19.06.2004 года №54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях»
	При поступлении уведомления
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	3.2.
	Направление уведомлений в прокуратуру Починковского района и МО МВД России «Починковский» о проведении публичных мероприятий
	До 20 числа
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	уведомление

	3.3.
	Публикация в СМИ, интернет-ресурсах информации о добровольческих (волонтерских) мероприятиях
	До 29 числа
	С.И. Романенко
	И.Н. Прохоренкова, заместитель Главы муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	отчет

	3.4.
	Подготовка заключения по работе экспертной группы при общественном Совете при Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области по доступной среде
	До 10 числа
	С.И. Романенко
	И.Н. Прохоренкова, заместитель Главы муниципального образования «Починковский район» Смоленской области 
	заключение

	3.5.
	Подготовка заключения по работе экспертной группы при общественном Совете при Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области по организации горячего питания в образовательных организациях района
	До 10 числа
	С.И. Романенко
	И.Н. Прохоренкова, заместитель Главы муниципального образования «Починковский район» Смоленской области 
	заключение

	4. Повышение эффективности деятельности органов местного самоуправления



	4.1.
	Подготовка и направление отчета об информационном обеспечении реализации стратегических инициатив Президента Российской Федерации на территории района.
	До 10-го числа
	С.И. Романенко
	И.Н. Прохоренкова, заместитель Главы муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	отчет

	4.2
	Мониторинг государственной информационной системы в сфере межнациональных и межконфессиональных отношений и раннего предупреждения конфликтных ситуаций
	Весь период
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	отчет

	5. Работа коллегиальных и совещательных органов 



	5.1.
	Участие в совещаниях Главы муниципального образования «Починковский район» Смоленской области с руководителями структурных подразделений Администрации района, главами муниципальных образований сельских поселений, руководителями учреждений и организаций Починковского района Смоленской области.
	еженедельно
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	протокол

	5.2.
	Участие в совещаниях с руководителями структурных подразделений Администрации района.
	Каждая пятница
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	6. Организационные, тематические районные массовые мероприятия

	6.1.
Информирование о социально значимых и  культурных мероприятиях, проводимых на территории муниципального района:

Цикл тематических экскурсий, посвященных 182-летию со дня рождения Н.М. Пржевальского «Маршрутами великих открытий»

Час истории «Он век космический открыл», к 60-летию полета человека в космос Познавательно – игровая  программа, посвященная 60-летию полёта в космос человека «В космос нам открыта дверь»

Спартакиада допризывной молодежи

Цикл тематических программ приуроченных празднованию 60-летия со дня полета Ю.А. Гагарина в космос

Районный патриотический фестиваль, посвященный 60-летию полета Ю.А. Гагарина «Гагаринская эра»

День призывника  «Служить России суждено тебе и мне!»

День открытых дверей, посвящённый Дню космонавтики  «Когда к истории хотим мы прикоснуться»

Отборочные туры 15-го районного детского фестиваля-конкурса эстрадной песни и танца «Починковские самоцветы»

Социально-культурная акция «Библионочь» «Книга – путь к звездам»

Спартакиада среди взрослых «Спорт для всех» 

Отчетный концерт МБУ ДО «ДШИ Починковского района» «И юное весны звучание…»

Районная гражданско-патриотическая акция «Ветеран живет рядом»
Весь период

01.04.2021

05.04.2021

06.04.2021- 17.04.2021

07.04.2021

08.04.2021-

16.04.2021

09.04.2021

09.04.2021

10.04.2021

16.04.2021-

23.04.2021

23.04.2021

24.04.2021

апрель

Весь период

С.И. Романенко
Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
Пресс-релиз

6.2.

Подготовка и направление поздравительных адресов, приуроченных юбилейным датам.
При необходимости
С.И. Романенко
Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
7. Реализация Федерального закона "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" от 02.05.2006 N 59-ФЗ в рамках полномочий Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области

	7.1.
	Контроль за своевременным рассмотрением обращений граждан ответственными лицами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области.
	Весь период
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	7.2.
	Контроль рассмотрений обращений граждан Администрациями сельских поселений в системе ССТУ.РФ.,ПОС. 
	Весь период
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	7.3.
	Подготовка информации о выездных приемах граждан Главой муниципального района, заместителями Главы муниципального района.
	До 25 числа  
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Аналитическая информация

	7.4.
	Контроль подготовки ответов администрациями сельских поселений на обращения, поступившие из Управления по работе с обращениями граждан и их размещения на сайте ССТУ.РФ
	Весь период
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	7.5.
	Рассмотрение обращений граждан и иной поступающей корреспонденции
	Весь период
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	7.6.
	Работа в системе «Инцидент менеджмент», ГИС ЖКХ, социальных сетях.
	Весь период
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	7.7.
	Подтверждение или восстановление учетной записи гражданина
	При поступлении заявления
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	7.8.
	Контроль поступления обращений граждан в Единое окно цифровой обратной связи (ПОС)
	Весь период
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	7.9.
	Работа с обращениями граждан в системе «Прямая линия»
	При поступлении обращений
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	7.10.
	Работа с обращениями граждан в системе Дело-Про, АРМ, ССТУ.
	Весь период
	Т.А.Компаниец
	С.И. Романенко, начальник Отдела пресс-службы, общественных связей и работы с обращениями граждан
	

	7.11.
	Составление отчетов о результатах работы с обращениями граждан.
	До 5 числа сл. месяца
	Т.А.Компаниец
	С.И. Романенко, начальник Отдела пресс-службы, общественных связей и работы с обращениями граждан
	отчет

	7.12.
	Организация приема граждан по личным вопросам должностными лицами. 
	По графику приема граждан
	Т.А.Компаниец
	С.И. Романенко, начальник Отдела пресс-службы, общественных связей и работы с обращениями граждан
	Карточки приема

	7.13.
	Подготовка реестра оценки эффективности деятельности  Администрации муниципального образования "Починковский район" Смоленской области на основе анализа количества и характера вопросов, содержащихся в обращениях граждан.
	До 5 числа сл. месяца
	Т.А.Компаниец
	С.И. Романенко, начальник Отдела пресс-службы, общественных связей и работы с обращениями граждан
	реестр


  Начальник Отдела пресс-службы, 

  общественных связей и работы с обращениями граждан
  Администрации муниципального образования
  «Починковский район» Смоленской области                   _____________        ____________               С.И. Романенко      


                (Дата)                       (Подпись)                       (Ф.И.О.)
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