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                                                                                                                                              УТВЕРЖДАЮ

                                                                                                                                               Управляющий

                                                                                                                                               делами Администрации
                                                                                                                                               муниципального образования                                                                                                                                                              

                                                                                                                                              «Починковский район»

                                                                                                                                               Смоленской области  
                                                                                                                                               Т.В. Конопелькина
                                                                                                                                                «___»______________  20__ года
ПЛАН

работы Отдела пресс-службы, общественных связей и

работы с обращениями граждан Администрации муниципального 

образования «Починковский район» Смоленской области на март 2022 года 
	№п/п
	      Наименование  мероприятия
	   Срок исполнения
	  Исполнитель
	Должностное лицо, осуществляющее контроль за исполнением
	Форма отчета

об исполнении

	1.        Информационное обеспечение деятельности Главы муниципального образования «Починковкий район» Смоленской области, Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области

	1.1.
	Заполнение новостного раздела официального сайта Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области»
	Ежедневно
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Пресс-релиз

	1.2.
	Подготовка и размещение в Интернет ресурсах пресс-релизов о деятельности Главы муниципального района, Администрации муниципального района, должностных лиц
	ежедневно
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Пресс-релиз

	1.3.
	Мониторинг официальных аккаунтов Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	ежедневно
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	2.       Взаимодействие со средствами массовой информации   

	2.1.
	Направление в газету «Сельская новь» информации о деятельности Главы муниципального образования «Починковский район» Смоленской области, Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	еженедельно
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Пресс-релиз

	2.2.
	Мониторинг печатных, электронных средств массовой информации, сетевых изданий, социальных сетей
	ежедневно
	С.И. Романенко


	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	3. Взаимодействие с общественными организациями, политическими партиями.

	3.1.
	Участие в публичных массовых мероприятиях в соответствии с Федеральным законом от 19.06.2004 года №54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях»
	При поступлении уведомления
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	3.2.
	Направление уведомлений в прокуратуру Починковского района и МО МВД России «Починковский» о проведении публичных мероприятий
	До 20 числа
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	уведомление

	3.3.
	Публикация в СМИ, интернет-ресурсах информации о добровольческих (волонтерских) мероприятиях
	До 29 числа
	С.И. Романенко
	И.Н. Прохоренкова, заместитель Главы муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	отчет

	4. Повышение эффективности деятельности органов местного самоуправления



	4.1.
	Подготовка и направление отчета об информационном обеспечении реализации стратегических инициатив Президента Российской Федерации на территории района.
	До 5-го числа
	С.И. Романенко
	И.Н. Прохоренкова, заместитель Главы муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	отчет

	4.2
	Мониторинг государственной информационной системы в сфере межнациональных и межконфессиональных отношений и раннего предупреждения конфликтных ситуаций
	Весь период
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	отчет

	4.3.
	Составление и направление данных об общем количестве обращений и сообщений, поступивших в порядке, установленном Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 N 59-ФЗ
	До 5 числа сл. месяца
	
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	отчет

	4.4.
	Подготовка реестра оценки эффективности деятельности  Администрации муниципального образования "Починковский район" Смоленской области на основе анализа количества и характера вопросов, содержащихся в обращениях граждан.
	До 5 числа сл. месяца
	
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	отчет

	4.5.
	Планирование работы Отдела на апрель 2022 года.
	До 18-го числа
	
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
отчет
	план

	5. Работа коллегиальных и совещательных органов 



	5.1.
	Участие в совещаниях Главы муниципального образования «Починковский район» Смоленской области с руководителями структурных подразделений Администрации района, главами муниципальных образований сельских поселений, руководителями учреждений и организаций Починковского района Смоленской области.
	Еженедельно
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	протокол

	5.2.
	Участие в совещаниях с руководителями структурных подразделений Администрации района.
	Каждая пятница
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	5.3.
	Организация заседания консультативного Совета по межнациональным и межконфессиональным отношениям при Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области.
	
	С.И. Романенко
	И.Н. Прохоренкова, заместитель Главы муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	протокол

	6. Организационные, тематические районные массовые мероприятия

	6.1.
Информирование о социально значимых и  культурных мероприятиях, проводимых на территории муниципального района:

-праздничные концерты, выставки, посвященные   Международному женскому дню

«Ты - женщина, ты – символ красоты!»;


- День открытых дверей «Когда к истории хотим мы прикоснуться»;


- народные гуляния, проводы русской зимы «Шуми, гуляй, Масленица!»;

- юбилейный вечер, посвященный 45 –летию  Стодолищенского Дома культуры «Хранитель творческих сердец»;


- литературный вечер, посвященный 80-летию со дня рождения В.П. Смирнова «Сердцем  рожденное слово»;


- День православной книги «К духовности через книгу»;


- торжественное мероприятие, посвященное профессиональному празднику работников культуры; 

- Межрайонный этап областного поэтического конкурса «БиблиоПарнас»;

- цикл тематических экскурсий,  посвященных 183-летию со дня рождения Н.М. Пржевальского «Великий путешественник  Н.М. Пржевальский – наш земляк»;

- спортивные мероприятия в рамках акции  «Я выбираю спорт!»

05.03.2022-08.03.2022

05.03.2022

06.03.2022

07.03.2022

10.03.2022

14.03.2022

25.03.2022

30.03.2022

31.03.2022

С.И. Романенко
И.Н. Прохоренкова, заместитель Главы муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
Пресс-релиз

6.2.

Подготовка и направление поздравительных адресов.
В срок до 06.03.2022
С.И. Романенко
И.Н. Прохоренкова, заместитель Главы муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
7. Реализация Федерального закона "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" от 02.05.2006 N 59-ФЗ в рамках полномочий Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области

	7.1.
	Контроль за своевременным рассмотрением обращений граждан ответственными лицами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области.
	Весь период
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	7.2.
	Контроль рассмотрений обращений граждан Администрациями сельских поселений в системе ССТУ.РФ., ПОС, ПГС, ГИС ЖКХ. 
	Весь период
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	7.3.
	Контроль подготовки ответов администрациями сельских поселений на обращения, поступившие из Управления по работе с обращениями граждан и их размещения на сайте ССТУ.РФ
	Весь период
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	7.4.
	Рассмотрение обращений граждан и иной поступающей корреспонденции
	Весь период
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	7.5.
	Работа в системе «Инцидент менеджмент»,  социальных сетях.
	Весь период
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	7.6.
	Подтверждение или восстановление учетной записи гражданина
	При поступлении заявления
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	7.7.
	Работа с обращениями граждан в системе «Прямая линия»
	При поступлении обращений
	С.И. Романенко
	Т.В. Конопелькина, управляющий делами Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	

	7.8.
	Работа с обращениями граждан в системе Дело-Про, АРМ, ССТУ.
	Весь период
	
	С.И. Романенко, начальник Отдела пресс-службы, общественных связей и работы с обращениями граждан
	

	7.9.
	Составление отчета о результатах работы с обращениями граждан.
	До 5 числа сл. месяца
	
	С.И. Романенко, начальник Отдела пресс-службы, общественных связей и работы с обращениями граждан
	отчет

	7.10.
	Составление и направление данных об общем количестве обращений и сообщений, поступивших в порядке, установленном Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 N 59-ФЗ
	До 5 числа сл. месяца
	
	С.И. Романенко, начальник Отдела пресс-службы, общественных связей и работы с обращениями граждан
	отчет

	7.11.
	Организация приема граждан по личным вопросам должностными лицами. 
	По графику приема граждан
	
	С.И. Романенко, начальник Отдела пресс-службы, общественных связей и работы с обращениями граждан
	Карточки приема

	7.12.
	Подготовка реестра оценки эффективности деятельности  Администрации муниципального образования "Починковский район" Смоленской области на основе анализа количества и характера вопросов, содержащихся в обращениях граждан.
	До 5 числа сл. месяца
	
	С.И. Романенко, начальник Отдела пресс-службы, общественных связей и работы с обращениями граждан
	реестр


  Начальник Отдела пресс-службы, 

  общественных связей и работы с обращениями граждан
  Администрации муниципального образования
  «Починковский район» Смоленской области                   _____________        ____________               С.И. Романенко      


                (Дата)                       (Подпись)                       (Ф.И.О.) 
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