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ПЛАН

работы Отдела юридической работы  Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области  (далее – Администрация) на  2021 год
	
	Основные  направления деятельности

	№
п/п
	Наименование  мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнители
	Должностное лицо, осуществляющее контроль за исполнением
	Форма отчета

об исполнении

	1. Правовое обеспечение деятельности  Администрации

	1.1.
	Подготовка проектов постановлений, распоряжений Администрации
	В течение года
	Михеенкова И.Г.

Евсеенкова А.О.

Салбиев В.В.
	И.Г.Михеенкова
	

	1.2.
	Оказание  юридического содействия органам местного самоуправления поселений Починковского района, структурным  подразделениям Администрации, бюджетным (казенным) учреждениям

	постоянно
	Михеенкова И.Г.

Евсеенкова А.О.

Салбиев В.В.
	И.Г.Михеенкова
	

	1.3.
	Представление интересов Администрации, её структурных подразделений, бюджетных (казенных) учреждений и органов местного самоуправления поселений Починковского района  Смоленской области в арбитражных судах, судах общей юрисдикции, мировых судах, правоохранительных органах.


	В течение года
	Михеенкова И.Г.

Евсеенкова А.О.

Салбиев В.В.
	И.Г.Михеенкова
	

	1.4
	Проведение антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Администрации


	постоянно
	И.Г.Михеенкова
	И.Г.Михеенкова
	

	1.5
	Проверка муниципальных контрактов, договоров на соответствие их действующему законодательству
	постоянно
	А.О.Евсеенкова
	И.Г.Михеенкова
	

	1.6
	Ведение реестра муниципальных услуг (функций)

	В течение года
	В.В.Салбиев
	И.Г.Михеенкова
	

	1.7.
	Ведение регистра муниципальных правовых актов
	Ежемесячно
	В.В.Салбиев
	И.Г.Михеенкова
	

	1.8.
	Ведение претензионной работы
	постоянно
	А.О.Евсеенкова
	И.Г.Михеенкова
	

	1.9.
	Подготовка исковых заявлений 
	постоянно
	В.В.Салбиев
А.О.Евсеенкова
	И.Г.Михеенкова
	

	1.10
	Ведение работы по внесению изменений в Уставы сельских поселений
	В течение года 
	В.В.Салбиев
	И.Г.Михеенкова
	

	1.11.
	Ведение работы по организации деятельности народных дружин на территории муниципального образования «Починковский район»  Смоленской области 
	постоянно
	В.В.Салбиев
	И.Н.Прохоренкова
	

	2. Работа коллегиальных и совещательных органов

	

	2.1.
	Комиссия по проведению аукционов, конкурсов по размещению заказов на поставку  товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	В течение года
	И.Г.Михеенкова
	В.А.Маненок
	

	2.2
	Комиссия по делам несовершеннолетних в муниципальном образовании «Починковский район» Смоленской области
	Два раза в месяц по плану
	В.В.Салбиев
	И.Н.Прохоренкова
	

	2.3
	Комиссия по профилактике правонарушений на территории муниципального образования «Починковский район» Смоленской области.
	Один раз в квартал
	В.В.Салбиев
	И.Н.Прохоренкова
	

	2.4
	Комиссия по исчислению стажа муниципальной службы
	В течение года
	И.Г.Михеенкова
	Конопелькина Т.В.
	

	2.5
	Комиссия по проведению конкурса на право заключения договоров аренды недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности 


	В течение года
	
	В.А.Маненок
	

	2.6
	Межведомственная комиссия  по переселению граждан при  Администрации 
	В течение года 
	А.О.Евсеенкова
	И.Н.Прохоренкова
	

	2.7.
	Жилищная комиссия Администрации
	В течение года
	А.О.Евсеенкова
	И.Н.Прохоренкова
	

	2.8.
	Комиссия по оказанию материальной помощи гражданам, проживающим на территории муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	В течение года
	В.В.Салбиев
	И.Н.Прохоренкова
	

	2.9.
	Комиссия для проведения аттестации муниципальных служащих
	В течение года
	И.Г.Михеенкова
	Т.В.Конопелькина
	

	2.10.
	Комиссия по защите прав несовершеннолетних граждан и недееспособных граждан, проживающих на территории муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	В течение года
	И.Г.Михеенкова
	И.Н.Прохоренкова
	

	2.11.
	Межмуниципальная комиссия по градостроительству и землепользованию муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	В течение года
	И.Г.Михеенкова
	В.А.Маненок
	

	2.12
	Межведомственная комиссия по налоговой политике при Администрации  муниципального образования «Починковский район» Смоленской области
	Два раза в месяц согласно плану
	И.Г.Михеенкова
	В.А.Маненок
	

	3. Нормотворческая деятельность

	3.1
	Разработка проектов муниципальных нормативных правовых актов
	В течение года
	И.Г.Михеенкова
А.О.Евсеенкова

В.В.Салбиев


	И.Г.Михеенкова
	

	3.2.
	Подготовка проектов решений представительных органов сельского поселения  о передаче части полномочий по решению вопросов местного значения
	Ноябрь  2023
	В.В.Салбиев
	И.Г.Михеенкова
	

	3.3.
	Подготовка проектов решений представительных органов сельских поселений о внесении изменений в Уставы сельских поселений
	В течение года
	В.В.Салбиев
	И.Г.Михеенкова
	


	Начальник Отдела юридической работы

 Администрации муниципального образования «Починковский район» Смоленской области


	И.Г.Михеенкова


